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	DİCLE ÜNİVERSİTESİ
PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI 
KURUM İÇİ GÖREVLENDİRME İŞ AKIŞ ŞEMASI



	BİRİMİ 
	Personel Daire Başkanlığı

	İŞ AKIŞ SORUMLULARI
	İdari Personel

	İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI
	İdari Birimler

	İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE
	4 Gün

	İŞ AKIŞI KODU
	PDB-İA-005



	İŞ AKIŞ TANIMI

	Üniversitemiz idari birimlerinde bulunan personelin başka birimde görevlendirme işlemlerinin yapılması.



	İŞ AKIŞ GİRDİLERİ

	  Tüm birimlerden gelen talepler.



	İŞ AKIŞ ÇIKTILARI

	 Onaylar 



	İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER

	· 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu
· 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu 



	İŞ AKIŞ ADIMLARI

	· Birim Personel ihtiyacı talebinde bulunur.
· İlgilinin görev yaptığı birimden görüş istenir.
· Görüş olumlu ise 2547 sayılı Kanunun 13/B-4 maddesi gereğince ihtiyaç duyulan birime görevlendirilir.
· Birimlerden ayrılış/başlama yazısı istenir.
· Görüş olumsuz ise gelen görüş yazısı ilgili birime üst yazı ile iletilir.



	PERFORMANS GÖSTERGELERİ

	 Tam zamanında ve hatasız yapılması.



	AÇIKLAMA VE KISALTMALAR

	Pers. Daire Bşk.= Personel Daire Başkanlığı



	HAZIRLAYAN
	ONAYLAYAN

	

                                               Nagehan ALTAŞ ATMACA
                                                           Şef



	

Rıdvan TUNCAY
[bookmark: _GoBack]Personel Daire Başkan v.




























	SORUMLU
	                                                                          İŞ AKIŞI
	  SÜRE
	    DÖKÜMANLAR

	
TÜM 
BİRİMLER






PERS. DAİRE BŞK.



PERS. DAİRE BŞK.







İLGİLİ BİRİMLER





İLGİLİ BİRİMLER





PERS. DAİRE BŞK.


PERS. DAİRE BŞK.



PERS. DAİRE BŞK.

	                      Birim Personel ihtiyacı talebinde bulunur.



	




Görevlendirme işlemlerinin başlatılması için ilgili şube müdürüne sevk edilir.






İlgilinin görev yaptığı birimden görüş istenir.




İlgilinin görevlendirilmesi uygun mudur?







	
	

HAYIR
EVET

	

	

	2547 sayılı Kanunun 13/B-4 maddesi gereğince ihtiyaç duyulan birime görevlendirilir.




  Gelen görüş yazısı ilgili birime üst yazı ile iletilir.




  Birimlerden ayrılış/başlama yazısı istenir.
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	657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu
2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu
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