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	DİCLE ÜNİVERSİTESİ
PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI 
EMEKLİLİK İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI



	BİRİMİ 
	Personel Daire Başkanlığı

	İŞ AKIŞ SORUMLULARI
	Tüm Personel

	İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI
	İdari Birimler/Akademik Birimler

	İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE
	3 Gün

	İŞ AKIŞI KODU
	PDB-İA-002



	İŞ AKIŞ TANIMI

	Üniversitemiz idari ve akademik birimlerinde bulunan personelin emeklilik işlemlerinin yapılması.



	İŞ AKIŞ GİRDİLERİ

	 Tüm birimlerden gelen talepler.



	İŞ AKIŞ ÇIKTILARI

	 Olurlar/onaylar



	İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER

	· 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu
· 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu 
· 5434 Sayılı Emekli Sandığı Kanunu



	İŞ AKIŞ ADIMLARI

	· Emekli olacak personel çalıştığı birime dilekçe verir. 
· Birimler dilekçeyi Personel Daire Başkanlığına banka talep dilekçesi, fotoğraf (1 adet) ile beraber gönderir.
· Emeklilik belgesi formu hazırlanır ve Rektörlük Makamına onaya sunulur.
· Sosyal Güvenlik Kurumu HİTAP üzerinden emekli olacağı tarihte emeklilik belgesi gönderilir. Kadro iş ve işlemleri için ilgili birimlere emeklilik sevk onayı gönderilir.



	PERFORMANS GÖSTERGELERİ

	 Tam zamanında ve hatasız yapılması.



	AÇIKLAMA VE KISALTMALAR

	Pers. Daire Bşk.= Personel Daire Başkanlığı
HİTAP= Hizmet Takip Programı



	HAZIRLAYAN
	ONAYLAYAN

	

                                               Nagehan ALTAŞ ATMACA
                                                              Şef



	

Rıdvan TUCAY
[bookmark: _GoBack]Personel Daire Başkan V.
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TÜM BİRİMLER




PERS. DAİRE BŞK.


	Emekli olacak personel çalıştığı birime dilekçe verir.


	

Birimler dilekçeyi Personel Daire Başkanlığına banka talep dilekçesi,         fotoğraf (1 adet) ile beraber gönderir.






Emeklilik işlemlerinin başlatılması için ilgili şube müdürüne sevk edilir.




Emeklilik belgesi formu hazırlanır ve Rektörlük Makamına onaya sunulur.




Sosyal Güvenlik Kurumuna HİTAP üzerinden emekli olacağı tarihte emeklilik belgeleri gönderilir. Kadro iş ve işlemleri için ilgili birimlere emeklilik sevk onayı gönderilir.






	
	Birimden işten ayrılış yazısı ekinde ilişik kesme formu ile sigortalı işten ayrılış bildirgesi Personel Daire Başkanlığına gönderilir.



	

	Çıktı alınarak arşive sevk edilir
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