DICLE UNiVERSITESI MIMARLIK FAKULTESI
MiMARLIK BOLUMU
STAJ YONERGESI

1. AMAC VE GENEL BILGILER

1.1.Mimarlik bdlimi &grencilerinin lisans derecesini alabilmeye hak kazanabilmeleri igin
tamamlamalan gereken ders kredisi yaminda bu ydnerge ¢ergevesinde staj yapmalan zorunludur.

1.2.Staj programimin temel amaci; pratikte Ogrenilenlerin, teorik bilgilenme ile sentezinin
gerceklestirilmesidir.

1.3. Stajin yapilmasi ve degerlendirilmesi hazirlanan bu y6nerge ile diizenlenir.

1.4. Bu ydnergede bulunmayan hususlar Staj Komisyonu tarafindan karara baglanir.

1.5.Bu ydnergeyi Staj Komisyonu yiiriitiir ve gerektiginde giinceller. Bu yonerge 2013-2014 Bahar
doneminden itibaren yiriirlige girmigtir.

2. STAJ SURESi VE DONEMLERI

2.1.Mimarlik lisans egitiminde staj; 30 isgiinil santiye staji ve 30 isglinil bilro staji olmak {izere 2
farkl alanda ve her biri 30 is giinii olmak {izere, toplam 60 is giiniidir.

2.2. Staj, yilsonu sinavlanindan sonra baglayan ve gilz dénemi baglangicina kadar olan siiredeki yaz
tatilinde yapilir.

2.3.1lk olarak santiye staji, daha sonra bilro staji yapmak zorunludur. Santiye staji, ikinci yanyildan
sonra baglar, dordiincii yariyihn sonunda ise biiro staji yapilir. Santiye stajin1 tamamlamayan
Ogrenci biiro stajina baglayamaz.

2.4.Stajlar yaz tatilinde yapilir. Her iki staj aym yaz tatili siiresince yapilamaz. Derslerini
tamamlami§ ve mezuniyet i¢in sadece staj eksigi kalmig durumdaki Sgrenciler ile bir yarnyl
iginde tiim derslerinden devam zorunlulugu olmadi belirlenen beklemeli 6grencilere bu kural
uygulanmaz.

2.5.Yaz okuluna giden &grenci, o yaz tatili siiresi icinde staj yapamayacaktir.

2.6.Bir i giinil en az sekiz (8) saatlik giindiiz yapilan fiziksel veya zihinsel galigma gerektirir.
Ogrenci haftada en fazla alti (6) giin ¢aligabilir.

3. STAJ YERI

3.1. Stajlar, &grenci tarafindan tercih edilen ve béliim staj komisyonunca uygun goriilen, yurt i¢inde

veya yurt digindaki kamu kuruluglarinda veya 6zel sektor isletmelerinde yapilir.



3.2, Uygun staj yerlerinin bulunma sorumlulugu timiiyle grenciye aittir. Ogrencilerin Onerdigi staj
yerinin uygun olup olmadiina Staj Komisyonu karar verir.

3.3.Staj yapilacak yerin segimi oldukga 8nemlidir. Ogrenci kendi mesleki gelisimi agisindan faydal
olabilecek en donanimh kurum veya igletmeyi, staj yeri olarak tercih etmelidir. Staj yapilacak
kurum veya bilrodaki mimar veya mihendisin, en az 5 yillik mesleki deneyim sahibi olmasi
gerekir. Santive staji vapilan isyerinde en fazla 5 8grenci, biiro staji yapilacak isyerinde ise en
fazla 2 8frenci ( eder isveri isterse 3 d@renci) aym verde staj vapabilir.

3.4.Ogrenciler staja bagladiktan sonra, staj komisyonunun bilgisi ve onay! alinmaksizin staj yeri
degisikligi yapamazlar.

3.5. Atdlye ve workshop gibi galigmalar, galismann igerigi ve siiresi komisyon tarafindan uygun
bulunursa staj olarak kabul edilebilir.

4. STAJA BASLAMA

4.1. Ogrenci giiz ddneminden itibaren yaz tatilinde staj yapmay1 diisiindigti yer konusunda aragtirma
yapmaya baglar.

4.2.Bahar ddneminde diizenlenen staj bilgilendirme seminerinde, staj yeri veya stajla ilgili tim
konular hakkinda sorularini staj komisyonuna iletebilir, sorunlarin1 damgabilir.

4.3.Staj bilgilendirme toplanulan her yil MART ayi igerisinde yapilir ve bu bilgilendirme
toplantisina staj yapacak &grencilerin katilmasi zorunludur. Toplantinin yeri, giinii ve saati,
donem igerisinde bdliimiin web sayfasinda ve fakiiltenin ilan panosunda duyurulur.

4.4.Staj yerini belirleyen dgrenci, staj yapmak istedigi yerdeki yetkilinin dgrenciyi stajyer olarak
kabul ettigini belirten yaziy1 igeren “staj yeri kabul formunu” Bolim Staj Komisyonuna
onaylatmasi zorunludur.

4.5.Staj Yeri Kabul Formunun, her bahar dénemindeki son ders haftasina denk gelen ve komisyonca
ilan edilen tarihlerde; bolim staj komisyonuna, SGK girisleri igin &grenci islerine ve gerekli
bilgilerin otomasyona girilmesi igin de danmigman hocaya teslim edilmesi gerekmektedir.

4.6. Ogrenci isleri tarafindan SGK girisi yapilan &grenci, staj sicil fisi ve staj defterini teslim alir ve
belirttigi sdreler iginde stajini yapabilir.

4.7.Bu siirece katilmayan yani isyeri kabul formunu komisyona ve &grenci islerine bildirmeyen

dgrenci higbir gekilde staj yapamaz.
5. STAJIN YORUTULMESI

Staj yerinde galisan &grenci galisma yerinin kosullarina ve kurallarina uymak zorundadir. Ogrenci staj
yapmak istedigi igletmenin kurallarina uymay: taahhiit etmis sayilacaktir. Staj sicil fisinde bu kurallara
uygun davranmadi tespit edilirse, 8grencinin staji kabul edilmeyecektir.



6. STAJ DOSYASININ HAZIRLANMASI VE TESLIMi

6.1, Ogrenciler staj siresince staj defterlerine teknik raporlarini hazirlamak ve staj dénemi sonunda,
staj yapilan yerlerin yetkili birimleri tarafindan imzalanmig bu defteri staj komisyonuna vermek
zorundadirlar,

6.2.Her Orenci, staj defterini staj bitiminden sonra takip eden akademik yariyil iginde staj
komisyonlarinca belirlenen tarihe kadar teslim etmek zorundadir. Staj defteri, ilan edilen tarihten
sonra kesinlikle teslim alinmayacakur.

6.3. Stajla ilgili tim belge ve gizimler staj dosyasi i¢inde yer alacaktir. EKler kabul edilmeyecektir.

6.4.Staj defterinin ilk sayfasi cksiksiz olarak doldurulacak, yapilan staj dali(santiye/bliro) mutlaka
yazilacak, igyerinin kagesi, imzasi ve firma bilgileri ile mimar veya mithendisin kase ve imzast
olmasi gerckmektedir.

6.5.Staj defterinin tim sayfalarn ve yapistinlan fotograflar igyerindeki mimar ve/veya miihendis
tarafindan kagelenecek / imzalanacaktir.

6.6.Ogrenci staj defterine ve sicil fisine mutlaka vesikalik fotografim yapistiracak ve fotograf
dgrenci igleri tarafindan kagelenmis olacaktur.

6.7. Defterler eksiksiz (tiim sayfalari dolu olarak) ve diizenli olacak, her giln igin ayn bir sayfa olacak
sekilde, yapilan igler ayrintili olarak (gizim, resim) o giine ait sayfaya yazilacakur. Ek olarak
belge, ¢izim, cd, fotograf teslim kabul edilmez.

6.8.Staj Defterlerine sadece o igyerindeki teknolojik bilgiler yazilacak. Yapilan iglemler, islem
basamaklari halinde belirtilecektir. Ders kitaplarinda bulunan bilgiler detaylandirilarak
yazilmayacaktir. Staj defterlerine kesinlikle kitap, ansiklopedi ve benzeri bilgiler
yazilmayacaktir,

6.9. Eksik kageli ve imzali defier ve de sicil figleri kesinlikle degerlendirmeye alinmayacaktir.

6.10. Defterler ve dosyalar miirekkepli veya tilkkenmez kalemle diizgiin okunakl ve EL YAZIS] ile
yazilmak zorundadir.

6.11. Hazir gekiller fotokopi, fotograf veya bagka metotlarla g¢ogaltilarak uygun sekilde

yapigtirilarak sunulabilir.

6.12. Staja giden her &@renci, Staj Sicil Figini staj yaptigi birimin yetkilisine verir. Bu form, staj
bitiminde yetkili kisi (mithendis veya mimar) tarafindan doldurulup onaylandiktan sonra agzi
kapal ve (izerinde firma kagesi/milhrii olan bir zarf iginde ilgili bdliime gonderilir. Kurum kagesi

ve onay1 olmayan formlar degerlendirmede dikkate alinmaz.
7. STAJIN DEGERLENDIRILMESI

7.1. Hazirlanan staj defteri; akademik takvim baglangicinda ilan edilen tarihte, komisyon tarafindan

belirtilen birime imza kargiliginda teslim edilecektir.



7.2.Sicil figleri ise; staj sonunda staj yeri veya kurumu tarafindan kapal ve mithiirlii zarf iginde
dogrudan; Dicle Universitesi Mimarlik Fakiiltesi, Mimarhk Bolimil, Staj Komisyonu /
DIYARBAKIR adresine posta ile gonderilmelidir. Postadaki gecikmelerden veya
aksakliklardan staj komisyonu higbir sekilde sorumlu degildir.

7.3. Staj dosyalan Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilir.

7.4.Staj dosyalanmin degerlendirmeye alinabilmesi igin; staj yerinin kabul edilmis olmasi, istenen
belge ve raporlanin tam olmasi ve belirtilen silrelere uyulmas gereklidir. Degerlendirmede staj
sicil fisinde bulunan ve staj yapilan iletme yetkilisine ait goriigler dikkate alinacakur.

7.5.Kurallara uygun olmayan staj dosyalan komisyon tarafindan reddedilecektir. Staj komisyonunun
yapilan stajla ilgili degerlendirmesi (BASARILI/BASARISIZ olarak) bdlim sekreterligine
teslim edilir. Her 6grencinin staj bilgileri, danigman hocas: tarafindan otomasyona aktarilir.

7.6.BSlim staj komisyonu &@rencinin staj defterinin &n incelemesini yapar. Staj komisyonu,

dnceden belirlenen ve ilan edilen giin ve saatte biitiin dgrencileri sdzlil sinava (millakat) alabilir.
8. MUAFIYET

8.1.Yatay gegisle gelen dgrencinin, mimarlik bdlimilnden geldiyse santiye ve biro staji, ingaat
mithendisligi bdlimiinden geldiyse yalnizca santiye staji belgeledigi takdirde komisyonumuzca
kabul edilir.

8.2. Yatay gegisle bagka bir fakillteden gelen dgrencinin yaptif1 staja ait staj defteri komisyonumuzca
degerlendirilmez.

8.3. Dikey gegisle gelen higbir grencinin staji, komisyonumuzca degerlendirmeye alinmayacaktir.
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KARAR NO C2014 235

RARAR 20147235« Universitemiz Mimarhk Fakoltesi Staj Yonergesi Taslagn e ilgili
Ogrenci lyleri Daive Baghanh@imin 19.00 2014 wrih ve 302 sayih yazisi goruguldu

Unmiversitemiz Mimarhk Fakultesi Staj Yonergesi Taslagimin ekteki gekliyle kabulune
Katlanlarm oy irligiyle Karar verildi .
Ash Gibidir
Prof’ Dr. Sabri EYIGUN
Genel Sekreter V.
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DICLE UNIVERSITESI REKTORLUK MAKAMINA
(Ogrenci igleri Daire Bagkanhi)

Fakiltemiz Staj Komisyonu tarafindan hazirlanan Staj Yonergesi ile ilgili Fakilte
Kurulumuzun 06.06.2014 tarih ve 03/01 nolu karar metni ve staj uygulama yOnergesi ekte

sunulmugtur.
Geregini arz ederim.

Prof, Dr. M.Sedat HAYALIOGLU

Dekan V.
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1- F.K. Karar Metni
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Fakiiltemiz Staj Komisyonu tarafindan hazirlanan Staj Yonergesi ile ilgili
Mimarhk Bolim Bagkanhfinn 28.05.2014 tarih ve 19579 sayih yazis1 gorilgiildd. Yapilan
goriismeler sonunda Staj komisyonunun hazirflamig oldugu Staj Yonergesinin komisyondan geldigi
gekliyle kabultne, bu yonergenin 2013-2014 Egitim-Ogretim Yih Bahar Doneminden itibaren
gegerli olmasina, Senatoda goriigillmesi igin Rektdrliik Makamina sunulmasina ve uygun gorilmesi
durumunda Staj Yénergesinin Fakiiltemiz web sayfasinda ilan edilmesine oy birligiyle karar verildi.




