LISANSUSTU TEZLERIN ELEKTRONIK ORTAMDA TOPLANMASI,
DUZENLENMESI VE ERISIME ACILMASINA ILiSKiN YONERGE

BIRINCI BOLUM
Amag ve Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu yonergenin amaci, lisanstistii tezlerin yetkili kurum ve kuruluslar
tarafindan gizlilik karar1 alinmadikga, bilime katki saglamak amaciyla Yiiksekogretim Kurulu
Ulusal Tez Merkezinde toplanmasi, diizenlenmesi ve elektronik ortamda erisime agilmasi ile
ilgili usulleri belirlemektir.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu yonerge, 4/11/1981 tarih ve 2547 sayili Yiiksekogretim
Kanununun ek 40 1nc1 maddesi ve Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yonetmeligine dayanilarak
hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 3 — (1) Bu yonergede yer alan;

a) Lisansiistii tez: Yiksek lisans, doktora, sanatta yeterlik, tipta, dis hekimliginde,
eczacilikta ve veteriner hekimlikte uzmanlik, tipta yan dal uzmanlik tezlerini,

b) Ulusal Tez Merkezi: Lisansiistii tezlerin toplanmasi, diizenlenmesi ve elektronik
ortamda erisime ac¢ilmasi hizmetlerini yiiriiten Yaymn ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi
Sube Miidiirliigiinii,

c¢) Tez Otomasyon Sistemi: Ulusal Tez Merkezi Otomasyon Sistemini,

¢) Enstitii: Lisansiistii tezin hazirlandig1 enstitiiyii,

d) Fakiilte: Uzmanlik tezinin hazirlandig: tip, dis hekimligi, eczacilik ve veterinerlik
fakiiltelerini,

e) Ogrenci: Yiiksek lisans, doktora, sanatta yeterlik, tipta, dis hekimliginde, eczacilikta
ve veteriner hekimlikte uzmanlik, tipta yan dal uzmanlik 6grencilerini,

ifade eder.

IKINCi BOLUM
Lisansiistii Tezlerin Toplanmasi, Diizenlenmesi ve Erisime Acilmasi

Lisansiistii tezlerin toplanmasi

MADDE 4 — (1) Tez o6nerist kabul edilen 6grenci, Tez Otomasyon Sistemine iiye
girisi yaparak Tez Veri Giris Formunu doldurur (Ek-1).

(2) Tez sinavinda basarili olan 6grenci, Tez Otomasyon Sistemine daha Once veri
girisini yapmis oldugu tez bilgilerinin giincellemesini yapar. Tezini kompakt disk (CD)
ortaminda elektronik olarak hazirlar ve enstitiiye/fakiilteye teslim eder.

(3) Tez veri girig formunun doldurulmasi:

a) Tez veri giris formu, tezin eser adi, yazar adi, referans numarasi ve diger
bibliyografik bilgilerini iceren ve (https://tez.yok.gov.tr/UlusalTezMerkezi) adresinde bulunan
belgedir. Formu doldurmak i¢in sisteme liye girisi yapmak gerekir.

Tez Veri Giris Formu 6grenci tarafindan doldurulan bilgilerin, Ulusal Tez Merkezi
Veri Tabani ile baglantili gegici bir tabloya aktarilmasini saglamak iizere tasarlanmistir.
Formun doldurulmas bitirilip “Kaydet” kutucugu tiklandiginda, {izerinde sistem tarafindan
tiretilen “Referans Numarast” verilmektedir. Ulusal Tez Merkezinde yapilacak diizenleme ve
kontrollerde, tez veri giris formu lizerinde bulunan referans numarasi dikkate alinir.



b) Tezlerin bagliklart ve 6zet (abstrakt) sayfalari: Tez Veri Tabaninin taranabilir
alanlarina yiiklenmektedir. Bu nedenle bu gibi metin alanlarinda, italik yaz tipi, tablo, sekil,
grafik, kimyasal veya matematiksel formiiller, semboller, alt veya iist simge (subscript,
superscript), Yunan harfleri veya diger standart olmayan simge veya karakterler
kullanilmamalidir.

C) Anabilim Dal1 ve Bilim Dali acilan listeden secilir. Uygun segenek bulunamazsa bu
satirlar bos gecilebilir.

¢) Dizin terimleri, Ulusal Tez Merkezi Veri Tabaninda aranan tezlere, dogrudan
erigsimi saglayan anahtar kelimelerin alfabetik listesidir.

d) Onerilen dizin terimlerinin, dizin terimleri listesinde bulunmamasi durumunda
yazar tarafindan Onerilen anahtar kelimenin Tiirkgesi=Ingilizcesi seklinde bu alana
yazilmalidir.

e) Tezin Ozeti biri Tiirkge olmak iizere iki dilde ve 250 kelimeyi gegmeyecek sekilde
hazirlanmalidir.

(4) Kompakt Disklerin Hazirlanmasi:

a) Ulusal Tez Merkezinde erisime acgilmak ilizere gonderilecek tez tek bir pdf dosyasi
olarak hazirlanir. Hazirlanan pdf dosyalari tezin enstitii/fakiilte tarafindan onaylanan kopyasi
ile ayn1 olmalidir. Sayfalarin numaralandirilmasi, tezin ana metni i¢inde yer alan resim, sekil,
grafik, tablo gibi 6gelerin yerlerinin basili tez ile 6zdes olmasi yazar tarafindan saglanmalidir.

b)Tezin tam metinini i¢eren dosya sikistirilmamis ve sifresiz olmalidir. Ekleri ise
(referansno.RAR) sikistirilmis dosya olarak gonderilir.

¢) Metin formatindaki veya ¢ogaltma (fotokopi) ile hazirlanmis olan tez ekleri tezin
tam metninin bulundugu pdf dosyasi icinde yer almalidir. Bunun icin tarayici veya dijital
fotokopi makineleri kullanilarak belgeler pdf formatina doniistiiriilebilir.

¢) Tezde resim, harita, bilgisayar programlari, goriintli veya ses kayitlar1 kullanilmig
ise bu dosyalar sikigtirma programi kullanilarak referans numarasiyla tek bir dosya haline
getirilerek (referansno.RAR) CD’ ye kaydedilmelidir.

(5) Enstitii ve fakiilteler, 6grenciden teslim aldig1 tezin elektronik kopyasini teslim
tarihinden itibaren en geg li¢ ay iginde Tez Otomasyon Sistemine ytikler.

a) Enstitli/fakiilteler, tezleri Tez Otomasyon Sistemine yiiklemek i¢in Enstitii Bilgi
Formunu (EK-2) doldurup tezderleme@yok.gov.tr e-posta adresine goéndererek kullanici adi
ve sifre alirlar.

b)Enstitii gorevlisi, https://tez.yok.gov.tr/UlusalTezMerkezi/ adresinden “Enstitii
Oturumu” baglantisi1 lizerinden kullanict adi ve sifresi ile Tez Otomasyon Sistemine giris
yapar ve tezi yiikler.

(6) Yurt disinda yapilan tezlerden denkligi kabul edilen; yiiksek lisans tezleri Tanima
ve Denklik Hizmetleri Daire Baskanligi, doktora tezleri ise Universitelerarast Kurul
Bagkanlig1 tarafindan Ulusal Tez Merkezine gonderilir.

Lisansiistii tezlerin diizenlenmesi ve erisime acilmasi

MADDE 5- (1) Ulusal Tez Merkezi, enstitii ve fakiilteler tarafindan Tez Otomasyon
Sistemine yiiklenen tezlerin bibliyografik bilgilerini kontrol eder, kataloglama kurallarina
gore diizenler, konu basliklarini belirler ve tam metin olarak internet lizerinden erisime acgar.



UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Lisansiistii tezlerin erisime acilmasinin ertelenmesi

MADDE 6- (1) Lisansiisti tezle ilgili patent basvurusu yapilmasi veya patent alma
siirecinin devam etmesi durumunda, tez damismaninin Onerisi ve enstitii anabilim dalinin
uygun goriisii lizerine enstitii veya fakiilte yonetim kurulu iki yil siire ile tezin erisime
acilmasinin ertelenmesine karar verebilir.

(2) Yeni teknik, materyal ve metotlarin kullanildigi, heniiz makaleye doniismemis
veya patent gibi yontemlerle korunmamis ve internetten paylagilmasi durumunda 3. sahislara
veya kurumlara haksiz kazan¢ imkani olusturabilecek bilgi ve bulgulari igeren tezler hakkinda
tez danismaninin Onerisi ve enstitli anabilim dalinin uygun goriisii lizerine enstitii veya fakiilte
yonetim kurulunun gerekgeli karari ile alti ayr asmamak tlizere tezin erisime agilmasi
engellenebilir.

Gizlilik dereceli tezler

MADDE 7- (1) Ulusal ¢ikarlar1 veya giivenligi ilgilendiren, emniyet, istihbarat,
savunma ve giivenlik, saglik vb. konulara iligkin lisansiistii tezlerle ilgili gizlilik karari, tez
danigmaninin onerisi lizerine enstitii yonetim kurulunun goriisii alinarak {iniversite yonetim
kurulu tarafindan verilir. Kurum ve kuruluslarla yapilan isbirligi protokolii ger¢evesinde
hazirlanan lisansiistii tezlere iligskin gizlilik karari ise, ilgili kurum ve kurulusun onerisi ile
enstitli veya fakiiltenin uygun goriisii lizerine iiniversite yonetim kurulu tarafindan verilir.
Gizlilik karar1 verilen tezler Yiiksekogretim Kuruluna bildirilir.

(2) Gizlilik karart verilen tezler gizlilik siiresince enstitii veya fakiilte tarafindan
gizlilik kurallart gergevesinde muhafaza edilir, gizlilik kararmin kaldirilmasi halinde Tez
Otomasyon Sistemine yiiklenir.

Yiiriirliik

MADDE 8- (1) Bu yonerge Yiksekogretim Kurulu resmi internet sitesinde
yayimlandigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 9- (1) Bu yonergeyi Yiiksekogretim Kurulu Bagkani yiirtitiir.
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