MAL VE HIiZMET ALIMI ODEMELERINDE EVRAK KONTROL
LIiSTESI

1-HALE / SOZLESME DOSYASI KONTROLU
% Ihale Onay Belgesi

o Harcama Yetkilisi/ Yetki devri yapilan makam onayli
e Yaklagik maliyet ekli

% Thale Karari

o Thale komisyonu imzalar1 tam
o Karar tarihi—sozlesme tarihi uyumlu

% Sozlesme

« Universite unvan1 ve VKN dogru

e Bedel, siire, 6deme sartlar1 agiklanmismi
e Taraflar, tarih, bedel, siire dogru mu?

e Damga vergisi kesilmis mi?

o Fiyat fark: hitkmii var m1?

% Kesin Teminat

o Siiresi i§ bitimini kapsiyor mu?

e Tutar (%6) dogru mu?

e Sdresi sozlesmeyi kapsiyor mu?

o Banka teminat mektubu teyit edilmis mi?
2-GERCEKLESTIRME BELGELERI

€ Mal Alim

% Teslim Teselliim Tutanag:
¢ Muayene ve Kabul Tutanagi
¢ Varlik islem fisi

o Teknik sartnameye uygunluk belirtilmis mi?
o Komisyon iiyeleri imzali mi1?

£ Hizmet Alimi
¢ Hakedis Raporu

e Donem, tutar ve is kalemi dogru mu?
e Sozlesme bedelini asmiyor mu?
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¢ Hizmet Kabul Tutanag:



o Kontrol teskilat1 / komisyon imzalar tam mi1?

3- MALI BELGELER VE KESINTILER
+» Fatura/ e-Fatura
e Alict: ... Universitesi”
o Fatura tarihi kabulden sonrami1?
o Hakedis tutar1 ile uyumlu mu?
s Vergi Kesintileri
e KDV (%1, %10, %20) dogru mu?
e Gelir/Kurumlar Vergisi Tevkifat1 (varsa) kesilmis mi?

o Damga Vergisi kesilmig mi?

@ Personel Cahistirllan Hizmetlerde

®,

% Vergi/SGK Borcu Yoktur belgeleri

o Ihale bazli m1?
Odeme tarihi itibariyla gecerli mi?

Aylik Prim Hizmet Belgeleri
Puantaj cetvelleri
Asgari iicret ve yol/yemek uygunlugu

X/ R/
L X GIR X 4

e

*

4-BUTCE VE ODEME EVRAKLARI (MYS)

«* Harcama Talimati

o Dayanak: 4734 / 4735 / 5018 belirtilmis
e Tertip—tutar uyumu varmi?

% Odeme Emri Belgesi
e Brit—net tutarlar dogrumu?

o Kaesintiler tam ve uygunmu?
e TUm belgeler ekli mi?

e

AS

Gergeklestirme Gorevlisi Serhi
Harcama Yetkilisi Onay1
Odenek Kontrolii

7/
°0

e
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o Butce tertibinde yeterli 6denek mevcut mu?



5-OZEL DURUMLAR (VARSA)

v" Fiyat Farki Hesap Cetveli

v Gecikme Cezas1 / Cezai Sart
v Avans ve Mahsup Belgeleri
v Kur Farki Hesab1

6- ODEME ONCESIi SON KONTROL

v" Tim belgelerde tarih uyumlumu?
v’ Asil-sureti uygunmu?
v' Imzalar ve paraflar tamm1?

DOSYA PLANI (ORNEK)

1. hale Dosyasi

Onay belgesi

Yaklagik maliyet ve ekleri

Ihale komisyon karari

Sézlesme ve ekleri tam mi1?(Imza Sirkiisii, Kik, Adli, Tic. Odas1 )
Karar pulu ve sézlesme damga vergisi yatirilmis mi1?

On binde bes KiK pay1 ( limit kapsaminda) yatirilmis m1?

[lan tutanag varmi? ( ilan yapilmus ise)

Idari Sartname

Kesin teminat

4734/22 Nci Maddenin (A) / (B) / (C) Bentleri Kapsaminda Tek Kaynaktan Temin
Edilen Mallara iliskin Form ( varsa)

e MYS Taahhiit Hesap Kayitlar1 yapilmig m1?

2. Gergeklestirme Dosyasi

e Teslim / Hakedis
e Muayene—kabul
e Hizmet kabul tutanag:

3. Mali Belgeler

o Fatura
e SGK/ Vergi belgeleri

4. Odeme Dosyasi

Harcama talimati

Odeme emri

Onaylar

Varlik Islem Fisi ( Gerekli Durumlarda)



DENETIMLERDE EN COK BULGU KONUSU

o Muayene—kabul yapilmadan 6deme
e SGK/Vergi borcu varken hakedis 6demesi
o Hakedis—fatura uyumsuzlugu

e Kesin teminat siiresinin dolmasi



