UNIVERSITE EK DERS ODEMELERINDE EVRAK KONTROL
LIiSTESI

1 UST YAZI

= Birim st yazis1 (Dekanlik / Miidiirliik)
= Ay-Yil belirtilmis
* Imza ve tarih tam

2 GOREVLENDIRME VE KARARLAR

= Her 6gretim doneminin ilk ayinda ders yiikii dagilimini gésteren onay ve akademik
takvim (Programda degisiklik halinde onay yeniden alinir.)

= Ders Gorevlendirme Yazisi

=  Boliim Kurulu Karari

= Fakiilte / Yiiksekokul / Enstitli Yonetim Kurulu Karari

= (Varsa) 2547 sayili Kanun 40/a — 40/d Gorevlendirme Onay1

= (Varsa) Disaridan Gorevlendirme Onay1

3 DERS YUKU BELGELERI

Haftalik Ders Yiikii Cizelgesi

Ek Ders YUku Cizelgesi

Normal Ogretim Ders Saatleri

Ikinci Ogretim Ders Saatleri (varsa)
Uzaktan Egitim Ders Saatleri (varsa)
Uygulama / Laboratuvar Saatleri

4 PUANTAJ VE iMZA BELGELERI

= Ek Ders Ucreti Cizelgesi

= Aylik Ek Ders Puantaj Cetveli
* Ders Imza Foyleri

»  Ogretim Elemani1 imzas1

= Boliim Bagkani Onay1

= Dekan / Miidiir Onay1

5 BORDRO VE HESAPLAMA BELGELERI

» Ek Ders Ucret Bordrosu

= Saat x Katsay1 x Briit Tutar hesaplamalari
= Damga Vergisi kesintisi

= Gelir Vergisi kesintisi

= SGK kesintisi

» Net Odeme Tutar



6 KiSISEL VE MALI BILGILER

Banka IBAN Bilgisi
Kimlik Fotokopisi ( degisiklik varsa)
SGK Durum Belgesi (disaridan gorevlendirilenler igin)

7 ODEME BELGELERI (SGB TARAFINDAN)

On Mali Kontrol
Odeme Emri Belgesi
Muhasebe Yetkilisi Onay1

8 KONTROL NOTLARI

Ders saati {ist sinirlar1 agilmamais
Mevzuata aykirt 6deme yok
Evraklar ay/y1l uyumlu

Sayistay denetimine uygun



