Evrak Tarih ve Sayisi: 01/06/2026-1153325

T.C.
DiCLE UNIVERSITESIi REKTORLUGU A
Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi i
Say1 :E-78617638-010.99-1153325 01/06/2026
Konu : Gorevlendirmeler
DAGITIM YERLERINE

2026 YILI PERSONEL GOREV DAGILIMI VE GOREVLENDIRMESI

Dayanak

Bu gorev dagilimi; 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu, 657 sayili Devlet
Memurlar1 Kanunu, Tasiir Mal Yonetmeligi, Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi, Kamu
I¢ Kontrol Yénetmeligi, On Mali Kontrol Yonetmeligi, Kamu Idarelerine Ait Tasinmazlarin Kaydina
Iliskin Yonetmelik, Strateji Gelistirme Daire Baskanligi imza ve Yetki Devri Yonergesi ve ilgili diger
mevzuat hiikiimleri dogrultusunda hazirlanmastir.

Bilgilerini ve geregini rica ederim.

HARCAMA YETKILISI
Tayfur SELVITOPU
Gorevleri:
5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununda belirtilen gérevleri yiiriitmek,
Baskanligin biitce, mali yonetim ve kontrol siireclerini mevzuata uygun sekilde yiiriitmek,
Baskanlik faaliyetlerinin etkili, ekonomik ve verimli sekilde yerine getirilmesini saglamak,
Mevzuatla verilen diger gorevleri yapmak.
GERCEKLESTIRME GOREVLISI
Yiiksel BOZYEL (izinli olmas1 durumunda Siileyman BAYKUSAK vekalet edecektir.)
Gorevleri:
5018 sayilt Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununda belirtilen gergeklestirme gorevlerini
yuriitmek,
Harcama belgelerinin hazirlanmasi ve kontroliinii saglamak,
Odeme emri belgelerini diizenlemek ve siiregleri takip etmek,
Mevzuatla verilen diger gorevleri yapmak.

TASINIR KONSOLIDE YETKILIiSI
Nurhan AKTURK
(Izinli olmas1 durumunda Mehmet Recep MAZI vekalet edecektir.)

Gorevleri:
Varlik Islem Fislerini kontrol etmek ve muhasebelestirme islemlerini yiiriitmek,

. Aylik tiikketim ¢ikis raporlarini kontrol etmek,

o Harcama birimlerinin yilsonu islemlerini koordine etmek,

o Taginir yonetim hesabi cetvellerinin kontroliinii saglamak,

. Hurdaya ayrilan tagiirlarin muhasebe islemlerini yiiriitmek,
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Kesin hesap cetvellerini hazirlamak,

TKYS islemlerini yiirtitmek,

Sayistay ve denetim siireglerine iliskin gerekli bilgi ve belgeleri hazirlamak,
: Kamu Idarelerine Ait Tasinmazlarin Kaydina Iliskin Yénetmelik kapsamindaki islemleri
yuriitmek,

Tasinir ve tasinmaz kayitlarinin muhasebe kayitlariyla uyumunu saglamak,
o - Donem sonu kapatma islemlerini gergeklestirmek,
o - Dijital ve fiziksel arsiv siireglerini koordine etmek.
TASINIR KONTROL YETKILIiSi
Mehmet Recep MAZI (izinli olmasi durumunda Nurhan AKTURK vekalet edecektir.)
Gorevleri:

Varlik Islem Fislerinin mevzuata uygunlugunu kontrol etmek,

Tagimir kayitlarinin muhasebe kayitlariyla uyumunu denetlemek,

Yilsonu taginir hesap cetvellerini kontrol etmek,

Ambarlarin giivenligini ve diizenini denetlemek,

Tasimirlarin kullanim siireglerini izlemek,

Harcama yetkilisine gerekli raporlamalari yapmak.
TASINIR KAYIT YETKILISI
Idris CELIK (izinli olmas1 durumunda Serdar DOGAN vekalet edecektir.)
Gorevleri:

Tasmir Mal Yonetmeligi kapsaminda taginir iglemlerini yiirtitmek,

Tasinir giris ve ¢ikis kayitlarini yapmak,

Tagimir islem belgelerini diizenlemek,

Ambar ve stok islemlerini yiiriitmek,

Yilsonu sayim islemlerini yapmak,

Zimmet islemlerini yiiriitmek,

Hurdaya ayirma islemlerini baslatmak,
o TKYS kayitlarini giincel tutmak.
SATIN ALMA VE AVANS GOREVLISI
Idris CELIK (izinli olmas1 durumunda Murat GUNEL vekalet edecektir.)
Gorevleri:

Satin alma stire¢lerini mevzuata uygun ytiriitmek,

Piyasa arastirmasi yapmalk,

Teklif toplama ve degerlendirme islemlerini yiirtitmek,

Dogrudan temin ve ihale siireclerini takip etmek,

On 6deme ve avans islemlerini yiiriitmek,

Avans mahsup islemlerini siiresi i¢erisinde tamamlamak,
o Harcama belgelerini diizenlemek.

PIYASA FIYAT ARASTIRMA GOREVLILERI
1.  Mehmet Recep MAZI
2. Murat GUNEL
3. lIdris CELIK
Gorevleri:
Teknik sartnameleri incelemek,
Potansiyel tedarikgileri belirlemek,
Teklif toplamak ve degerlendirmek,
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Yaklasik maliyet hesaplamalarin1 yapmak,
Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagini diizenlemek,
Satin alma siireclerinde mevzuata uygun hareket etmek.
MUAYENE VE KABUL KOMISYONU
Asil Uyeler
e 1. Siileyman BAYKUSAK
e 2. Mehmet Sirin ERDAG
e 3. Serdar DOGAN
Yedek Uyeler
e 1. Tahsin TARHAN
e 2. Giiney KARAASLAN
3. Edip CELIK
Gorevleri:
Teslim edilen mal ve hizmetlerin teknik sartnameye uygunlugunu kontrol etmek,
Miktar, kalite ve hasar kontrollerini yapmalk,
Belge ve sertifikalar1 incelemek,
Gerekli test islemlerini yapmak,
o Muayene ve Kabul Tutanagini diizenlemek.
BIRIM KALITE TEMSILCISI
Alper AKTOP (izinli olmas1 durumunda Leyla KULBAY vekalet edecektir.)
Gorevleri:
Birim kalite giivence sistemini yiiriitmek,
YOKAK siireglerine katki saglamak,
Oz degerlendirme raporlarini hazirlamak,
Kalite dokiimantasyonunu takip etmek,
I¢ degerlendirme siireclerini koordine etmek,
Paydas geri bildirim siire¢lerini yliriitmek,
o Kalite egitim ve toplantilarin1 koordine etmek.

ARSIV SORUMLUSU
Idris CELIK
Gorevleri:
o - Arsiv iglemlerini Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerine uygun
yuriitmek,
Standart dosya planina uygun arsivleme yapmak,
Fiziki ve dijital arsiv siireclerini yonetmek,
Gizlilik dereceli belgelerin korunmasini saglamak,
EBYS kayitlarin1 diizenli takip etmek,

o Denetimlerde gerekli belgeleri hazirlamak.
STRATEJIK YONETIM VE PLANLAMA MUDURLUGU
Birim Sorumlusu
Cetin IPEK (Sube Miidiirii)

Sorumlu Personel
Leyla KULBAY
Alper AKTOP
Gorevleri:
° - Universite stratejik planini hazirlamak ve izlemek,
Faaliyet raporlarin1 hazirlamak,
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Kurumsal analiz ve degerlendirme ¢alismalar1 yapmak,
Stratejik yonetim siireclerini koordine etmek,
Veri toplama ve raporlama siireclerini yiirlitmek,
[lgili mevzuati takip etmek.
Daire Baskaninin verecegi gorevleri yapmak,
IC KONTROL VE ON MALi KONTROL MUDURLUGU
Birim Sorumlusu
Cetin IPEK (Sube Miidiirii)
Sorumlu Personel
Leyla KULBAY
Alper AKTOP
Gorevleri:
o - I¢ kontrol sistemini kurmak, gelistirmek ve izlemek,
Risk yonetimi caligmalarini yiiriitmek,
On mali kontrol islemlerini gerceklestirmek,
Harcama belgelerini mevzuata uygunluk agisindan incelemek,
Mali riskleri 6nleyici tedbirler gelistirmek,
Egitim ve rehberlik faaliyetlerini yiirtitmek,
Denetim siireglerini takip etmek.
Daire Bagkaninin verecegi gérevleri yapmak,
BUTCE VE PERFORMANS PROGRAM MUDURLUGU
Sorumlu Personel
Yiiksel BOZYEL
Stileyman BAYKUSAK
Gorevleri:
Performans programini hazirlamak,
Performans programi ¢alismalarini yiiriitmek,
Universite biitcesini hazirlamak,
Ayrmtili harcama programini olugturmak,
Odenek islemlerini yiiriitmek,
Yatirim programu siireclerini takip etmek,
Biitce uygulama sonuglarini raporlamak,
Stratejik plan ve biitge uyumunu izlemek.
Daire Bagkaninin verecegi gorevleri yapmak,

MUHASEBE YETKILISI
Tahsin TARHAN

(Izinli olmas1 durumunda Mehmet Recep MAZI vekalet edecektir.)
EVRAK KONTROL SERVISi
Sorumlu Personel
Mehmet Recep MAZI ( Daire Baskanliklar1 Ve Hastane Bashekimligi Veri Onay Yetkilisi)
Serhat KAPLAN
Nesrin CAN OZOK
Edip Celik
Idris CELIK
Gorevleri:
o - Odeme belgelerini kontrol etmek,
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o - Avans mahsup islemlerini yliriitmek,
o Muhasebe belgelerinin mevzuata uygunlugunu incelemek,
o Odeme siireclerini takip etmek.

DAIRE BASKANLIKLARI VE HASTANE BASHEKIMLIGi EVRAK KONTROLU;
Sorumlu Personeller:
Mehmet Recep Mazi ( Veri Onay Yetkilisi)
Serhat KAPLAN (izin Durumda Mehmet Recep Mazi Vekalet Edecek her ikisi izin durumunda
Nesrin CAN OZOK vekalet edecek )
e (3. Mal Ve Hizmet Alim Giderleri,
e (5. Cari Transferler,
e (6. Sermaye Giderleri,
Odemelerine ait belgelerin kontdrliidden ve avanslarin kontrolii ve mahsubundan sorumludur.
DAIRE BASKANLIKLARI VE HASTANE BASHEKIMLiGi HARIiC OLMAK UZERE
DiGER HARCAMA BIiRIMLERININ EVRAK KONTROLU;
Sorumlu Personel: Nesrin CAN OZOK (izin Durumda Serhat KAPLAN Vekalet Edecek)
03. Mal Ve Hizmet Alim Giderleri,
05. Cari Transferler,
06. Sermaye Giderleri,
Odemelerine ait belgelerin kontdrliiden ve avanslarin kontrolii ve mahsubundan sorumludur.
FAKULTELER, YUKSEKOKULLAR, MESLEK YUKSEKOKULLARI, ENSTITULER
VE DiGER BiRiIMLERIN EVRAK KONTROLU;
PERSONEL GIDERLERI
Sorumlu Personel: Edip Celik (Izin Durumda Idris CELIK Vekalet Edecek)
Memurlar
Memur, S6zlesmeli Personel, Sosyal Haklar, Ek Calisma Karsiliklari, Odiil ve Ikramiyeler, Diger
Giderler
isciler
Ucretler, Thbar ve Kidem Tazminatlari, Sosyal Haklar, Fazla Mesailer, Odiil ve ikramiyeler, Diger
Odemeler
REKTORLUK, GENEL SEKRETERLIK OZEL KALEM VE DAIRE
BASKANLIKLARININ EVRAK KONTROLU;
Sorumlu Personel: idris Celik (Izin Durumda Edip Celik Vekalet Edecek)
PERSONEL GIDERLERI
Memurlar
Memur, Sézlesmeli Personel, Sosyal Haklar, Ek Calisma Karsiliklari, Odiil ve Ikramiyeler, Diger
Giderler
Isciler
Ucretler, Thbar ve Kidem Tazminatlari, Sosyal Haklar, Fazla Mesailer, Odiil ve ikramiyeler, Diger
Odemeler
ISKUR ve Stajer 6demeleri
Daire Bagkani ve Muhasebe Yetkilisinin verecegi diger islemlerden sorumludurlar.
PROJELER SERVISI
Servis Sorumlusu
Nurhan AKTURK
Sorumlu Personel
Ramazan ARSLAN
Gorevleri:
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« - TUBITAK, Avrupa Birligi, Erasmus, DUPAB ve diger projelere iliskin muhasebe
islemlerini yiirtitmek,
Proje 6demelerini kontrol etmek,
On 6deme ve mahsup islemlerini takip etmek,
Proje evraklarini incelemek ve muhasebelestirmek,
Iade islemlerini sistem {izerinden yiiriitmek.
VEZNE VE BANKA SERVISi
Servis Sorumlusu
Giiney KARAASLAN (izinli olmasi1 durumunda Hazal ONERARI vekalet edecektir.)
Gorevleri:
° Kasa ve banka islemlerini yliriitmek,
Giinliik kasa kontrollerini yapmak,
Teminat iglemlerini yiirtitmek,
Banka kayitlarin1 muhasebelestirmek,
Ogrenci katki pay1 ve dgrenim iicretlerini takip etmek,
Emanet hesap iglemlerini ytiritmek.
KiRA VE DiGER GELIRLER SERVISi
Sorumlu Personel
Serdar DOGAN (izinli olmasi durumunda Murat GUNEL vekalet edecektir.)
Gorevleri:
o Lojman, hobi bahgesi ve diger gelirlerin tahsil iglemlerini yiiriitmek,
o Tahakkuk, takip ve arsiv islemlerini yapmak,
° - flgili yazismalan yiiriitmek.
Sorumlu Personel
Hazal ONERARI (Izinli olmasi durumunda Giiney KARAASLAN vekalet edecektir.)
Gorevleri:
o Gayrimenkul kira gelirlerinin tahsil ve takip islemlerini yiiriitmek,
o Gelir kayitlarini olusturmak,
o Arsiv ve yazigsma islemlerini yapmak.
KiSi BORCU SERVISi
Servis Sorumlusu
Mehmet Sirin ERDAG ( Sef)
Sorumlu Personel
Murat GUNEL
Gorevleri:
o - Kisi bor¢larinin takip ve tahsil islemlerini ytiriitmek,
o Taksitlendirme iglemlerini takip etmek,
° [lisik kesme islemlerinde kisi borcu kontrollerini yapmak.
EMANETLER SERVISI
Servis Sorumlusu
Mehmet Sirin ERDAG ( Sef)
Sorumlu Personel
Edip CELIK
Gorevleri:
Vergi, SGK, BES ve diger kesinti islemlerini yiiriitmek,
Beyannameleri siiresi i¢erisinde gondermek,
Icra ve nafaka islemlerini yiiriitmek,
Emanet hesap islemlerini takip etmek,
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o - Vekalet ticretleri ve yargilama giderlerine iliskin islemleri yiiritmek.
YAZI ISLERI SERVISI
Sorumlu Personel
Nesrin CAN OZOK
Gorevleri:
o Personel bilgi sistemi islemlerini yiiriitmek,
o - Personel yazisma islemlerini gerceklestirmek,
o - Personel 6zliik islemlerine destek vermek.

_ Daire Bagkaninin verecegi diger gorevleri yapmak, o
KESIN HESAP, DENETIM VE SAYISTAY ISLEMLERI SERVISI
Servis Sorumlusu

Tahsin TARHAN
Sorumlu Personel
Mehmet Recep MAZI
Gorevleri:
o Ay sonu ve yilsonu muhasebe islemlerini ytriitmek,
. Biitce kesin hesabini hazirlamak,
° Yonetim donemi hesabini hazirlamak,
. Sayistay islemlerini yiiriitmek,
o Denetim siire¢lerinde gerekli bilgi ve belgeleri hazirlamak.
GENEL HUKUMLER
o - Personel gorevlerini yiiriirliikte bulunan mevzuata uygun sekilde yerine getirmekle
yliktimlidiir.
o Gorevlerin yiiriitilmesinde kamu kaynaklarmin etkili, ekonomik ve verimli kullanilmasi
esastir.
o Personel; resmi yazigma kurallari, bilgi giivenligi, kisisel verilerin korunmasi ve EBYS
kullanimina iligkin mevzuata uygun hareket etmek zorundadir.
o - Gorevlerin ¢akigmasi halinde oncelik siras1 Daire Bagkaninin talimatina gore belirlenir.
o Ihtiya¢ duyulmasi halinde gorev dagiliminda degisiklik yapilabilir.
o - Bu gorev dagiliminda yer almayan hususlarda ilgili mevzuat hiikiimleri uygulanir.
YURURLUK
Bu gorev dagilimi 01.06.2026 tarihi itibartyla yiiriirlige girer.
YURUTME
Bu gorev dagilimi hiikkiimlerini Strateji Gelistirme Daire Bagkan1 yiiriitiir.
Tayfur SELVITOPU
Daire Baskani
Dagitim:
Sayin Yiiksel BOZYEL
Sayin Siileyman BAYKUSAK
Sayi Cetin IPEK
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Sayin Alper AKTOP

Sayin Leyla KULBAY
Sayin Tahsin TARHAN
Sayin Mehmet Recep MAZI
Saymn Hazal ONERARI
Sayin Giiney KARAASLAN
Sayin Mehmet Sirin ERDAG
Saymn Edip CELIK

Saym Nesrin CAN OZOK
Sayin Murat GUNEL

Saym Serdar DOGAN

Sayin Idris CELIK

Sayin Ramazan ARSLAN
Sayin Nurhan AKTURK
Sayin Serhat KAPLAN
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