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DAGITIM YERLERINE

2026 YILI PERSONEL GOREV DAGILIMI VE GOREVLENDIRME OLURU

Dayanak

Bu gorev dagilimi ve gorevlendirme; 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu, 657
sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, Tasinir Mal Yonetmeligi, Merkezi YOnetim Harcama Belgeleri
Yonetmeligi, Kamu I¢ Kontrol Standartlar1 Tebligi, On Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslar, Kamu
Idarelerine Ait Tasinmazlarin Kaydima Iliskin Yonetmelik, Strateji Gelistirme Daire Baskanhig Imza ve
Yetki Devri Yonergesi ile ilgili diger mevzuat hiikiimleri dogrultusunda hazirlanmistir.

Strateji Gelistirme Daire Bagkanliginin goérev ve sorumluluklarinin etkin, verimli, ekonomik ve
mevzuata uygun sekilde yiiriitiilmesini saglamak; hizmetlerde koordinasyonu artirmak, gorev, yetki ve
sorumluluklart agik sekilde belirlemek amaciyla asagidaki personel gorevlendirmeleri yapilmaistir.

Bilgilerini ve geregini rica ederim.

Gorevlendirmeler

Harcama Yetkilisi

Tayfur SELVITOPU

5018 sayili Kanun ve ilgili mevzuat kapsaminda harcama yetkilisi gorevlerini yiirlitmek,
Bagkanligin biit¢e, mali yonetim ve i¢ kontrol siireglerini mevzuata uygun olarak sevk ve idare etmek,
kamu kaynaklarinin etkili, ekonomik ve verimli kullanilmasini saglamak ve mevzuatla verilen diger
gorevleri yerine getirmekle gorevlendirilmistir.

Gerceklestirme Gorevlisi

Yiiksel BOZYEL

Vekalet: izinli olmasi halinde Siileyman BAYKUSAK

5018 sayili Kanun kapsaminda gerceklestirme gorevlisi olarak; harcama belgelerinin
hazirlanmas1 ve kontrolii, 6deme emri belgelerinin diizenlenmesi, 6deme siireclerinin takibi ile mevzuat
kapsaminda verilen diger gorevleri yiiriitmekle gorevlendirilmistir.

Tasimir Konsolide Yetkilisi

Nurhan AKTURK

Vekalet: izinli olmasi halinde Mehmet Recep MAZI

Tasinir kayitlarinin konsolidasyonu, TKYS islemlerinin yiiriitiilmesi, taginir yonetim hesabinin
hazirlanmasi, kesin hesap islemleri, tasinir ve taginmaz kayitlarinin muhasebe kayitlariyla uyumunun
saglanmasi, yilsonu iglemlerinin koordine edilmesi, Sayistay ve diger denetimlere iliskin bilgi ve
belgelerin hazirlanmasi ile dijital ve fiziki arsiv silireglerinin yiiriitiilmesinden sorumludur.

Tasinir Kontrol Y etkilisi

Mehmet Recep MAZI

Vekalet: izinli olmasi halinde Nurhan AKTURK

Tasinir kayit ve islemlerinin mevzuata uygunlugunu kontrol etmek, y1l sonu hesap cetvellerini
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incelemek, ambarlarin giivenligini denetlemek, taginirlarin kullanim siireclerini izlemek ve harcama
yetkilisini bilgilendirmekle gorevlendirilmistir.
Tasmr Kayit Yetkilisi
Idris CELIK
Vekalet: izinli olmasi halinde Serdar DOGAN
Tasinir Mal Yonetmeligi kapsaminda tasmir giris-¢ikis kayitlarinin tutulmasi, ambar ve stok
islemlerinin yiiriitilmesi, zimmet islemleri, y1l sonu sayimlari, hurdaya ayirma islemleri ile TKYS
kayitlarinin gilincel tutulmasindan sorumludur.
Satin Alma ve Avans Gorevlisi
Idris CELIK
Vekalet: izinli olmasi halinde Murat GUNEL
Satin alma siireglerinin yliriitilmesi, piyasa arastirmalarinin yapilmasi, teklif toplama ve
degerlendirme islemleri, dogrudan temin siirecleri, on 6deme ve avans iglemleri ile harcama belgelerinin
hazirlanmasindan sorumludur.
Piyasa Fiyat Arastirma Gorevlileri
Mehmet Recep MAZI
Murat GUNEL
Idris CELIK
Teknik sartnamelerin incelenmesi, piyasa fiyat arastirmalarinin yapilmasi, yaklasik maliyet
hesaplarinin hazirlanmasi, tekliflerin degerlendirilmesi ve Piyasa Fiyat Arastirma Tutanaklarinin
diizenlenmesi gorevlerini yerine getireceklerdir.
Muayene ve Kabul Komisyonu
Asil Uyeler
Stileyman BAYKUSAK
Mehmet Sirin ERDAG
Serdar DOGAN
Yedek Uyeler
Tahsin TARHAN
Hazal ONERARI
Edip CELIK
Teslim edilen mal ve hizmetlerin teknik sartnameye uygunlugunu incelemek, gerekli kontrolleri
yapmak ve Muayene ve Kabul Tutanagini diizenlemekle gorevlidir.
Birim Kalite Temsilcisi
Alper AKTOP
Vekalet: izinli olmas: halinde Leyla KULBAY
Kalite yonetim sistemi, YOKAK siirecleri, 6z degerlendirme raporlari, kalite dokiimantasyonu, ig
degerlendirme ¢alismalari ve kalite koordinasyon faaliyetlerini yiiriitmekle gorevlendirilmistir.
Arsiv Sorumlusu
Idris CELIK
Resmi arsiv islemlerini ilgili mevzuata uygun yiiriitmek, standart dosya planina gore arsivleme
yapmak, EBYS kayitlarin1 takip etmek ve denetimlerde ihtiya¢ duyulan belgeleri hazirlamakla
gorevlendirilmistir.
Midiirliikler
Stratejik Yonetim ve Planlama Miidiirliigii
Birim Sorumlusu
Cetin IPEK (Sube Miidiirii)
Vekalet: Leyla KULBAY
Personel
Leyla KULBAY
Alper AKTOP
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Universitenin stratejik plani, performans gostergeleri, faaliyet raporlari, kurumsal analiz ve
raporlama siireclerini yiiriitmekle gorevlidir.
¢ Kontrol ve On Mali Kontrol Miidiirliigii
Birim Sorumlusu
Cetin IPEK (Sube Miidiirii)
Vekalet: Leyla KULBAY
Personel
Leyla KULBAY
Alper AKTOP
I¢c kontrol sisteminin gelistirilmesi, risk yonetimi, 6én mali kontrol faaliyetleri ve denetim
stireclerinin koordinasyonundan sorumlu

Biitce ve Performans Programm Miidiirliigii
Personel
Yiiksel BOZYEL
Siileyman BAYKUSAK
Universite biitgesinin hazirlanmasi, performans programu, yatirim programi, ddenek islemleri ve
biitce uygulama sonuglarinin raporlanmasi gérevlerini ytiriitiir.
Muhasebe Yetkilisi
Tahsin TARHAN
Vekalet: Mehmet Recep MAZI
Muhasebe Yetkilisi gorevlerini ilgili mevzuat hiikiimleri ¢ercevesinde yiiriitmekle
gorevlendirilmistir.
Servis Gorevlendirmeleri
Evrak Kontrol Servisi
Sorumlu Personel:
Mehmet Recep MAZI (Daire Baskanliklar1 ve Hastane Bashekimligi Veri Onay Yetkilisi)
Serhat KAPLAN
Nesrin CAN OZOK
Edip CELIK
Idris CELIK
Gorevlendirilen personel; 6deme emri belgelerinin mevzuata uygunlugunu kontrol etmek, avans
ve mahsup islemlerini yiiriitmek, muhasebe belgelerini incelemek ve 6deme siireclerinin saglikli sekilde
sonuglandirilmasini saglamakla gorevlidir.
Daire Bagkanliklar: ve Hastane Bashekimligi Evrak Kontrolii
Sorumlu Personel:
Mehmet Recep MAZI (Veri Onay Yetkilisi)
Serhat KAPLAN
Vekalet Siras::
Serhat KAPLAN"n izinli olmas1 halinde Mehmet Recep MAZI,
Her iki personelin izinli olmas1 halinde Nesrin CAN OZOK.
03 Mal ve Hizmet Alim Giderleri, 05 Cari Transferler ve 06 Sermaye Giderlerine iliskin 6deme
belgelerinin kontrolii ile avans ve mahsup islemlerinin yiiriitiilmesinden sorumludurlar.
Diger Harcama Birimleri Evrak Kontrolii
(Daire Bagkanliklar1 ve Hastane Baghekimligi haric)
Sorumlu Personel:
Nesrin CAN OZOK
Vekalet: Serhat KAPLAN
03 Mal ve Hizmet Alim Giderleri, 05 Cari Transferler ve 06 Sermaye Giderlerine iliskin 6deme
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belgelerinin kontrolii ile avans ve mahsup islemlerini yiiriitmekle gorevlendirilmistir.

Personel Giderleri Evrak Kontrolii

Fakiilteler, Yiiksekokullar, Meslek Yiiksekokullari, Enstitiiler ve Diger Birimler

Sorumlu Personel:

Edip CELIK

Vekalet: idris CELIK

Memur, s6zlesmeli personel ve is¢i personeline iliskin maas, sosyal haklar, ek ¢alisma karsiliklari,
tazminatlar, 6diil ve ikramiyeler ile diger personel 6demelerine ait belgelerin kontroliinden sorumludur.

Personel Giderleri Evrak Kontrolii

Rektorliik, Genel Sekreterlik Ozel Kalem ve Daire Baskanhklar:

Sorumlu Personel:

Idris CELIK

Vekalet: Edip CELIK

Personel giderlerine iliskin 6deme belgelerinin kontrolii ile ISKUR ve stajyer ddemeleri dahil
olmak tizere belgelerin kontroliinden sorumludur.

Projeler Servisi

Servis Sorumlusu: Nurhan AKTURK

Sorumlu Personel: Ramazan ARSLAN

TUBITAK, Avrupa Birligi, Erasmus, DUPAB ve diger proje hesaplarma iliskin muhasebe,
O0deme, 6n 6deme, mahsup, iade ve belge kontrol islemlerini yiirliitmekle gorevlidir.

Vezne ve Banka Servisi

Servis Sorumlusu: Idris CELIK

Vekalet: Hazal ONERARI

Kasa ve banka islemleri, teminat islemleri, banka kayitlarinin muhasebelestirilmesi, 6grenci katki
paylar1 ve 0grenim iicretleri ile emanet hesap islemlerini yiirtitmekle gorevlidir.

Kira ve Diger Gelirler Servisi

Diger Gelirler

Sorumlu Personel: Serdar DOGAN

Vekélet: Murat GUNEL

Gayrimenkul kira gelirleri disinda kalan gelirlerin tahakkuk, tahsil, takip, arsiv ve yazisma
islemlerini yiirtitmekle goérevlidir.

Gayrimenkul Kira Gelirleri

Sorumlu Personel: Hazal ONERARI

Vekalet: Serdar DOGAN

Gayrimenkul kira gelirlerinin tahakkuk, tahsil, takip, arsiv ve yazisma islemlerini yiiriitmekle
gorevlidir.

Kisi Borcu Servisi

Servis Sorumlusu: Mehmet Sirin ERDAG

Sorumlu Personel: Murat GUNEL

Kisi bor¢larinin takip ve tahsil iglemleri, taksitlendirme islemleri ile ilisik kesme siireclerindeki
kisi borcu kontrollerini ytiriitmekle gorevlidir.

Emanetler Servisi

Servis Sorumlusu: Mehmet Sirin ERDAG

Sorumlu Personel: Edip CELIK

Vergi, SGK, BES ve diger kesintiler, icra ve nafaka islemleri, emanet hesaplari, vekalet iicretleri
ve yargilama giderlerine iligkin is ve islemleri yiiriitmekle gorevlidir.

Personel Isleri Servisi

Sorumlu Personel: Nesrin CAN OZOK

Personel bilgi sistemi islemleri, personel yazigsmalari, 6zliik islemlerine destek faaliyetleri ile
Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmekle gorevlidir.
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Kesin Hesap, Denetim ve Sayistay Islemleri Servisi

Servis Sorumlusu: Tahsin TARHAN

Sorumlu Personel: Mehmet Recep MAZI

Ay sonu ve yil sonu muhasebe islemleri, biitce kesin hesabi, yonetim donemi hesabi, Sayistay
islemleri ile i¢ ve dis denetim siireclerinde gerekli bilgi ve belgelerin hazirlanmasi gérevlerini yiiriitmekle
gorevlidir.

Ilgili personel, gérev alanlarmna iliskin tiim mali, idari ve muhasebe islemlerini yiiriirliikteki
mevzuata uygun olarak yerine getirmek, kendilerine verilen gorevleri zamaninda ve eksiksiz
tamamlamakla ylikiimliidiir.

Genel Hiikiimler
Personel, gorevlerini yiriirlikte bulunan mevzuat hiikiimlerine uygun olarak yerine getirmekle
yukiimliidiir.

Kamu kaynaklarinin etkili, ekonomik ve verimli kullanilmasi esastir.

Personel; resmi yazisma usul ve esaslari, bilgi giivenligi, kisisel verilerin korunmasi ve EBY'S kullanimina
iliskin diizenlemelere uymak zorundadir.

Gorevlerin cakismasi halinde dncelik siras1 Daire Bagkaninin talimatlar1 dogrultusunda belirlenir.
Hizmetin gerektirmesi halinde gorev dagilimi ve gorevlendirmelerde degisiklik yapilabilir.

Bu gorevlendirmede hiikiim bulunmayan hallerde ilgili mevzuat hiikiimleri uygulanir.

Yiirirlik

Bu gorev dagilimi ve personel gorevlendirmesi 27.07.2026 tarihi itibariyla yiirtirliige girer.

Yiiriitme

Bu gorev dagilimi ve gérevlendirme hiikiimlerini Strateji Gelistirme Daire Baskam yiiriitiir.

Tayfur SELVITOPU
Daire Bagkani

Dagitim:

Sayin Yiiksel BOZYEL
Sayin Siilleyman BAYKUSAK
Sayin Cetin [PEK

Sayin Leyla KULBAY

Saym Alper AKTOP

Sayin Tahsin TARHAN
Saym Mehmet Recep MAZI
Sayin Hazal ONERARI
Sayin Mehmet Sirin ERDAG
Saymn Edip CELIK

Sayin Nesrin CAN OZOK
Sayin Murat GUNEL

Sayin Serdar DOGAN

Sayn Idris CELIK

Sayin Nurhan AKTURK
Sayin Ramazan ARSLAN
Sayin Serhat KAPLAN
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