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1. GOREVI VE SORUMLUKLULAR

1.1.2547 Sayil1 Kanunun 51. Maddesinin b bendi uyarinca yetki ve sorumluluklar1 yerine
getirmek

1.2. Fakiilte biinyesinde kurum i¢i ve kurum dis1 tiim yazigmalar is akisi icinde yiiriitmek
1.3. Birimlerden ¢ikan her tiirlii yazi ve belgeyi kontrol etmek

1.4. Idari personelin gorev dagilimini saglayip Dekanin onayina sunmak

1.5 Fakiilte Kurulu ve Fakiilte Yonetim Kuruluna raportorliikk yapmak ve kararlar1 yazmak
1.6. Fakiiltenin personel ihtiyacini planlamak

1.7. Fakiiltenin 1sinma ve aydinlatma ile teknik hizmetlerin yiiriitiilmesini saglamak

1.8. Fakiiltenin ihtiya¢ duydugu mal ve hizmet aliminin planlamak ve takip etmek.

1.9. 1lgili yasa ve yonetmelik takibini yaparak uygulamasini saglamak.

1.10. Personeller arasinda uyumu tesis etmek ve ¢alisma kosullariin iyilestirmek.

1.11. Akademik ve idari personelin 6zliikk haklarina iliskin uygulanma ve ddenekleri takip
etmek

1.12. idari personelin yillik izinlerini planlamak ve onaylamak.

1.13. Sorumlulugundaki isleri diizenli ve uyumlu bir sekilde mevzuata uygun olarak
planlamak, yiiriitmek, koordine etmek ve denetlemek.

1.14. Dekana kars1 birinci derecede sorumlu olup, Dekanligin vermis oldugu diger gorevleri
yerine getirmek.



