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1. GOREVI VE SORUMLUKLULAR

1.1. Iscilerin diizenli bir sekilde gelis-gidislerinin kontroliinii yapmak.
1.2. Is boliimii yapilan iscilerin, islerini gerektigi gibi yapmalarii saglamak.

1.3. Dekanlik binasinin, Béliimlerin, Laboratuarlarin vs. yerlerin temizliginin yaptirilmasi ve
takip etmek.

1.4. Calisanlarin hastalik durumunda vs. izin almalari durumunda islerin aksamamasini
onlemek i¢in gerekli tedbirleri almak. 1.6. Fakiiltemizdeki sihhi tesisat, kanal, kanalizasyon

sistemlerinin bakim ve onarimini yiiriitmek.

1.5. Fakiiltemize gelecek her tiirlii agir ve hafif demirbas esya vb. malzemelerin ilgili yerlere
tagitilmasi ve yerlestirilmesini saglamak.

1.6. Smiflarin ve Laboratuarlarin ders baglamadan 6nce temiz bir sekilde egitim ve 6gretime
hazir hale getirilmesini saglamak.

1.7. Yillik izin durumunda Fakiilte Sekreteriyle durumu goriismek ve islerin aksamamasini
onlemek i¢in gerekli gorevlendirmenin yapilmasini dnermek.

1.8. Birimden ayrilmas1 halinde yerine eleman yetistirdikten sonra ayrilmasi.

1.9. Bagli oldugu iist yoneticisi/yoneticileri tarafindan verilen diger islerin ve islemlerin
yapilmasi

1.10. Fakiilte Sekreterine karsi birinci derecede sorumlu olup, Dekanligin vermis oldugu diger
gorevleri yerine getirmek.



