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1. GOREVI VE SORUMLUKLULAR

1.1. Harcama birimince edinilen tasinirlardan muayene ve kabulii yapilanlari cins ve
niteliklerine gore sayarak, tartarak, 6lgerek teslim almak, dogrudan tiiketilmeyen ve kullanima
verilmeyen tasinirlart sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza etmek.

1.2. Muayene ve kabul islemi hemen yapilamayan taginirlar1 kontrol ederek teslim almak,
bunlarin Kesin kabulii yapilmadan kullanima verilmesini énlemek.

1.3. Tasmurlarin giris ve ¢ikisina iliskin kayitlar1 tutmak, bunlara iliskin belge ve cetvelleri
diizenlemek ve tagiir yonetim hesap cetvellerini konsolide gorevlisine gondermek.

1.4. Tiiketime veya kullanima verilmesi uygun goriilen tasinirlart ilgililere teslim etmek.

1.5. Tasmirlarin yangina, islanmaya, bozulmaya, ¢alinmaya ve benzeri tehlikelere karsi
korunmasi i¢in gerekli tedbirleri almak ve alinmasini saglamak.

1.6. Ambarda c¢alinma veya olaganiistii nedenlerden dolayr meydana gelen azalmalari
harcama yetkilisine bildirmek.

1.7. Ambar sayimini ve stok kontroliinii yapmak, harcama yetkilisince belirlenen asgari stok
seviyesinin altina diisen taginirlarin yillik gidisatina gore azami stok miktar1 ve maksimum
devir hizina gore belirlenip, talebini harcama yetkilisine bildirmek

1.8. Kullanimda bulunan dayanikli tasinirlar1 bulunduklar1 yerde kontrol etmek, sayimlarini
yapmak ve yaptirmak.

1.9. Kayitlarini tuttugu tasmirlarin yonetim hesabini hazirlamak ve harcama yetkilisine
sunmak.

1.10. Talep eden birimlerin gereksinmelerini karsilamak {izere, malzeme ihtiyag
planlamasinin yapilmasi, tiretim noktasi ve tiiketim noktalar1 arasindaki mal, hizmet ve ilgili
bilgilerin ileri ve geri yondeki akislari ile depolanmalarimin etkin ve verimli bir sekilde
planlanmasi, uygulanmasi Ve kontroliinii kapsayan tedarik zinciri siireci asamasini
yonetmektir.

1.11. Fakiilte Sekreterine karsi1 birinci derecede sorumlu olup, Dekanligin vermis oldugu diger
gorevleri yerine getirmek.



