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ELETRIK ELEKTRONIK MUHENDISLiGi BOLUM KOMiSYONLARI

Komisyon Adi

Lisans Egitim

Ogretim Komisyonu

Olcme ve

02 |Degerlendirme

03

Komisyonu

Muafiyet ve intibak
Komisyonu

Gorev Tanimi

1)Program Egitim Hedeflerini (PEH) ve
Program Ciktilarini (PC) tanimlamak,
giincellemek ve MUDEK kriterleriyle
uyumunu saglamak.

2)Ders plani, igerik, 6n kosul ve kredileri
diizenli olarak gozden gegirmek.

3)Yeni ders Onerilerini ve mevcut ders
degisikliklerini degerlendirmek.
4)Boliim ders planint MUDEK Kriterleri
dogrultusunda giincel tutmak

5)Ogrenci, 6gretim iiyesi ve mezun geri
bildirimlerine gore miifredat iyilestirmeleri
onermek.

6)Program ciktilarinin, ders ¢iktilariyla
matris baglantisin1 kontrol etmek ve
giincellenmesini saglamak.

1) Program ¢iktilarinin dl¢iilmesi i¢in
kullanilacak gostergeleri (rubrik, anket,
sinav performanslari vb.) belirlemek.

2) Her ders i¢in ders ¢iktisi—program
¢iktisi iliskisini izlemek.

3) Ogrencilerden, 6gretim elemanlarindan
ve mezunlardan anketlerle geri bildirim
almak.

4) Toplanan verileri istatistiksel olarak
analiz etmek (ortalama, basar1 orani,
standard sapma vb.).

5) PC basar1 diizeylerini yillik olarak
raporlamak.

6) Eksik veya zayif bulunan ¢iktilar igin
iyilestirme Onerileri gelistirmek ve Egitim
Komisyonu’na sunmak.

7) MUDEK siireglerinde 6lgme-
degerlendirme sisteminin etkinligini
belgelemek.

8) Anket formlari, degerlendirme tablolar
ve analiz raporlarini olusturmak.

1) Ogrenci islerinden gelen lisans ve
lisansiistii ders muafiyetlerini ve intibak
dosyalarini inceler.

2) Muafiyet ve intibak iglemlerinin
tiniversitemizin ilgili yonergelerine gore
yapilmasi saglar.

3) Ogrenci ders muafiyetleri ve intibak
sonuglarini fakiilte yonetim kuruluna
sunulmak iizere boliim bagkanligina iletir.
Yo6netim kurulu kararlarina istinaden, OBS
tizerinden muafiyet ve intibak
islemelerinin yapilmasini takip eder.

4) Ogrencilerin muafiyet ve intibak
islemleri sirasinda karsilasabilecekleri
sorunlart ¢c6zmek icin rehberlik ve
danismanlik hizmeti saglar.
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04 | Staj Komisyonu

Miihendislik Tasarim
ve Bitirme Tezi
05 | Komisyonu

5) Muafiyet ve intibak siirecinde
ogrencilere gerekli belgelerin ve bilgilerin
sunulmasini saglar, siirecin adil ve geffaf
bir sekilde ilerlemesini saglar.

6)Muafiyet islemleri sonrasinda

ogrencilerden gelen itirazlar1 degerlendirir.

1) D.U. Miihendislik Fakiiltesi staj
yonergesinin dogru bir sekilde
uygulanmasini saglar.

2) Stajin Miihendislik Fakiiltesi dekanlig
tarafindan belirlenen tarihlere gére yapilip
yapilmadigini denetler.

3) Ogrencilerin staj basvuru formlarini
kurumlara gondermek iizere onaylar ve
staj yapilacak kurumlarin uygunlugunu
denetleyerek, staj yapilacak yerleri
onaylar.

4) Staj sonras1 hazirlanan defterleri
degerlendirir ve staj sonrasi sinavini
uygular. Staj kabul durumlarint
belirleyerek boliim baskanligina iletir ve
her 6grencinin staj bilgilerini OBS’ye
isler.

5) Stajyerlerin staj siiresince
karsilasabilecegi sorunlar1 ¢6zmek ve
gerekli destekleri saglamak igin iletigsim
kanallarini agik tutar.

6) Staj programinin etkinligini
degerlendirir ve gerek goriilmesi halinde
iyilestirme Onerilerini rapor halinde boliim
baskanligina sunar.

1)Miihendislik Tasarim ve Bitirme Projesi
yonergesinin yiiriitilmesini kontrol eder.
Komisyonun igleyisini iyilestirmek igin
oneriler gelistirir. Gerek gordiigiinde
yonerge degisikliklerini hazirlayarak
boliim kuruluna sunar.

2) Miihendislik Tasarim ve Bitirme
Projesi Yonergesi dogrultusunda
ogrencilerin danismanlara dagitilmasini
saglar.

3) Miihendislikte Tasarim ve Bitirme
Projesi sergisi ve yarigma tarihlerini
belirleyip gerekli duyurularin yapilmasin
saglar.

4) Proje gruplarindan gelen proje
Onerilerinin uygunlugunu denetleyecek ve
MT/BP proje rapor ve sunumlarini
degerlendirecek jiirileri belirler.

5) Diger tniversitelerin benzer
komisyonlarinin uygulamalarini
aragtirarak, kendi komisyonlarinin
isleyisini iyilestirmek i¢in Oneriler
gelistirir.
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Mezuniyet ve Sosyal

06 Etkinlikler

07

Komisyonu

Strateji Planlama
Komisyonu

WEB Sayfasi
Komisyonu

1)Yeni 6grencilerin oryantasyon
programini hazirlar. Program isleyisini ve
tarihlerini boliim baskanligina sunar.

2)Ogrenciler icin sosyal ve teknik
etkinliklerini ve boliim kuliip faaliyetlerini
planlar ve tarihlerini belirleyerek ilan
edilmesi i¢in boliim baskanligina iletir.
3)Is bulma ve kariyer olanaklaria iliskin
bilgilendirme ve rehberlik hizmetleri
sunar, kariyer etkinlikleri diizenler ve is
diinyasi ile baglantilar gii¢lendirir.

4) Ogrenciler arasinda dayanisma ve
isbirligini tesvik etmek icin ¢esitli sosyal
sorumluluk projeleri ve ¢cevre koruma
kampanyalar1 diizenler ve yonetir.

5) Ogrencilerin istek ve onerilerini dinler,
geri bildirimleri degerlendirir ve
etkinliklerin kalitesini artirmak igin stirekli
olarak iyilestirme ¢aligsmalar1 yapar.
6)Rektorliik ve dekanlik tarafindan

organize edilen mezuniyet etkinliklerinde
aktif gorev alir ve dgrencilerin
bilgilendirilmesini saglar.

1)B6liimiin misyon, vizyon ve temel
degerlerini belirlemek veya gilincellemek.
2)Universitenin stratejik plantyla uyumlu
boliim stratejik planini hazirlamak.
3)Boliimiin giiclii ve zayif yonlerinin,
firsatlarinin ve tehditlerinin analizini
(SWOT analizi) yapmak.

4)Egitim, arastirma ve toplumsal katki
alanlarinda hedefler ve performans
gostergeleri olusturmak.

5)Stratejik planin taslak ve nihai halini
boliim bagkanligina sunmak.
6)Belirlenen hedeflerin gerceklesme
durumunu yillik olarak izlemek ve
degerlendirmek.

7)Hedeflere ulasmada ilerlemeyi gosteren
performans gostergelerini (yayin sayisi,
mezun istihdam orani, proje sayisi vb.)
analiz etmek.

8)Gelismeleri donemsel izleme raporlari
seklinde boliim bagkanligina ve fakiilteye
sunmak.

1) Bolim web sayfasini diizenlemek ve
giincellemek

2) Boliim ders programi, sinav programi,
miifredat bilgileri ve staj duyurular gibi
bilgileri web sayfasinda ilan etmek

3) ilgili toplant1, seminer, konferans vb.
faaliyetler ile bilimsel ve sosyal
aktiviteleri web sayfasinda ilan etmek ve
sosyal medya kanallarindan paylasmak.
4) Boliim akademik ve idari
personellerinin bilgilerini giincelleme
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09 | MUDEK Komisyonu

Ders Programlari ve
Smav Program
Komisyonu

Uluslararasi ve Ulusal
Degisim Programlari
11 |Komisyonu

Uygulamal
12 |Miihendislik
Komisyonu

5) Boliim dgretim elemanlari ve
Ogrencilerinin basarili akademik
faaliyetlerini web sayfasindan ilan etmek.

1) MUDEK akreditasyon siireglerini takip
eder.

2) Oz degerlendirme Raporunu hazirlar.
3) Hazirladigi rapor, goriis ve Onerilerini
boliim akademik kuruluna sunar ve egitim
komisyonuna sunar

4) Tim komisyonlardan bilgi-belge talep
eder.

5) MUDEK akreditasyon siirecinde
programin taniticisidir

1) Lisans ve Lisansiistii ders programini
hazirlar ve otomasyona isler.

2) Sinif ders programlarini hazirlar ve
derslik kapilarina asilmasini saglar.

3) ilgili dénemde agilacak derslerin
miifredatina uygun bir sekilde
aktiflestirilmesini ve derslere 6gretim
elemanlarinin tanimlanmasini saglar.

4) Lisans ve Lisansiistii sinav programint
hazirlar.

5) Yaz okulu duyurularini, ders ve sinav
programlarini hazirlar ve 6grencilerin yaz
okulu stireclerini takip eder.

1) Boliim 6grencilerine yurtigi ve yurtdisi
ogrenci degisim programlari ile ilgili
gerekli bilgilendirmeleri yapar.

2) Yurti¢i ve yurtdist 6grenci degisim
programlari ile ilgili ders muafiyeti ve
intibak islemlerini yapar.

3) Degisim programlari i¢in isgbirligi
olanaklarini arastirir ve girisimlerde
bulunur.

1) Uygulamali Miihendislik Egitimi
(UME) programinin siirekli olarak
giincellenmesi ve iyilestirilmesi i¢in
Oneriler gelistirir ve bu Onerileri ilgili
mercilere sunar.

2) UME programina hak kazanan
ogrencilerin belirlenmesi siireglerini takip
eder.

3) UME programi i¢in uygun firmalari
belirler, UME programlarina iliskin
protokollerin olusturulmasina yardimci
olur ve igbirligi olanaklarini aragtirir.

4) UME sirasinda karsilasilan sorunlari
cozmek ve Ogrencilerin gereksinimlerini
kargilamak i¢in danismanlik ve rehberlik
hizmetleri sunar.

5) Diizenli olarak her ay UME
programindaki dgrencilerin denetleyecek
ve donem sonunda notlandirmay1 yapacak

ilgili jiirilerin teskilini saglar ve gorev alir.
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Dis iliskiler ve
Paydaslar Komisyonu

Veri Hazirlama ve
Biilten Komisyonu

Kalite Komisyonu

Burs Komisyonu

Laboratuvarlar
Komisyonu

1)Universite disindan gelen tiim istek,
talep, goriisme, isbirligi siire¢lerini
olusturur.

2)Boliimiin, endiistri igbirlikleri, aragtirma
projeleri, staj imkanlari, kariyer merkezleri
gibi alanlarda dis paydaslar ile yapilacak
olan tiim faaliyetleri diizenler.

3)Mezun olmus 6grenciler ile boliimiin
irtibat halinde kalmasini saglar.

4)Diger komisyonlarin gérev tanimlari
geregi boliim digindaki tiim goriisme ve
faaliyetlerinden bilgilendirilir.

1) Universitenin kalite hedefleri, stratejik
plam, YOK ’iin raporlar1 i¢in gerekli olan
boliim verilerinin toplanmasi islemlerini
yiiriitiir.

2) Boliime ait ¢esitli verilerin toplanarak
raporlanmasini saglar.

3) Fakiilte biilteninin hazirlanmasi
stirecinde gorev alir.

4) Hazirladigi rapor, goriis ve onerilerini
boliim baskanligina ve boliim kuruluna
sunar.

1) Boliimdeki kalite siireglerinin takip
edilmesini saglar.

2) Kalite komisyonu toplantilarinda
boliimii temsil eder.

1) Ogrencileri burs basvurusu icin
bilgilendirir, gerekli duyurulari yapar.

2) Ogrencilerin burs bagvurularini alur.
3) Bagvurulari belirlenen kriterlere gore
degerlendirir ve siralama yapar.

4) Burs almaya hak kazanan 6grencilerin
akademik durumlarini takip eder.

5) Kisisel bilgilerin gizliligini korur ve
siireci adil sekilde yiiriitiir.

1) Laboratuvar Komisyonu, boliimdeki
tiim laboratuvarlarin egitim, aragtirma ve
uygulama amagclarina uygun sekilde
kullanilmasin1 saglar.

2) Lisans ve lisansiistii derslerde kullanilan
laboratuvarlarin ders programina gore
hazirlanmasini ve deney setlerinin c¢aligir
durumda olmasini temin eder.

3) Ekipmanlarin diizenli bakim ve
kalibrasyonunu takip eder, arizal
cihazlarin onarim siirecinin baglatilmasini
saglar.

4) Laboratuvarlarda bulunan cihaz,
yazilim, donanim ve deney setlerinin
envanterini olusturur ve diizenli olarak
giinceller.

5) Laboratuvarlarin ders dist
kullanimlarini (bitirme projeleri,
aragtirmalar, 6grenci kuliipleri vb.)
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Akademik T‘esvik
17 |Basvuru ve Inceleme
Komisyonu

Lisans Ustii Egitim
Ogretim Komisyonu

Doktora Yeterlilik
Smav Komitesi

20 |Bilirkisi Komisyonu

diizenler ve cakismalar1 6nlemek icin
rezervasyon sistemini ytriitiir.

6) Yeni cihaz, yazilim ve altyap1
ihtiyaclarini belirler ve 6neriler hazirlar.
7) Deney foyleri, kullanim kilavuzlar1 ve
giivenlik talimatlarini hazirlar veya
giinceller.

1) Boliim 6gretim elemanlarinin akademik
tesvik bagvurularini alir ve inceler.

2) Bagvurularm ilgili yonetmelik ve
kriterlere uygunlugunu kontrol eder.

3) Yayin, proje, patent, tasarim, sanatsal
etkinlik ve benzeri faaliyetleri belgeleriyle
birlikte degerlendirir.

4) Eksik veya hatal1 belgeler konusunda
bagvuru sahibini bilgilendirir ve diizeltme
stirecini yuriitiir.

5) On degerlendirme sonucunu
hazirlayarak boliim/ fakiilte yonetimine
veya uiniversitenin Akademik Tesvik
Komisyonu’na iletir.

6) Bagvurularin adil, seffaf ve objektif
sekilde degerlendirilmesini saglar.

7) Gerekli gordiigii durumlarda ek bilgi
veya belge talep eder.

1) Lisansiistii programlarin amag ve
yeterliliklerini belirler ve ilgili mevzuata
uyumunu saglar.

2) Kontenjan, bagvuru kriterleri ve jiiri
planlamalarini hazirlayarak enstitiiye iletir.
3) Ulusal ve uluslararasi kalite
standartlariyla uyumlu program yapisini
siirdiiriir ve akreditasyon siireglerine katki
sunar.

4) Paydaslardan alinan geri bildirimler
dogrultusunda program gelistirme Onerileri
olusturur.

5) Degisiklik, 6neri ve bagvurulara iligkin
yapilmasi gerekenler noktasinda anabilim
dali bagkanligina rapor verirler.

1) Yeterlilik smavlarinin (s6zlil ve yazili)
planlanmasi, uygulanmasi ve
degerlendirilmesinden sorumludur.

2) Tm islemleri etik kurallara ve esitlik
ilkesine uygun yiiriitiir.

1) Boliime gelecek bilirkisilik taleplerine
gbre uygun 6gretim elemanini belirler.
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