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	DİCLE ÜNİVERSİTESİ
PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI 
İDARİ KADRO VE ATAMA ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ 
 HİZMET BİRLEŞTİRME İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI



	BİRİMİ 
	İdari Kadro ve Atama Şube Müdürlüğü

	İŞ AKIŞ SORUMLULARI
	İdari Kadro ve Atama Şube Müdürlüğü

	İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI
	Akademik ve İdari Birimler / İdari Personel

	İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE
	1 gün ile 1 ay arası

	İŞ AKIŞI KODU
	PDB-İA-000



	İŞ AKIŞ TANIMI

	Üniversitemiz Ademik ve İdari birimlerinde bulunan idari personelin hizmet birşleştirme işlemlerinin yapılması.



	İŞ AKIŞ GİRDİLERİ

	Başkanlığımıza akademik ve idari birimlerden gönderilen hizmet birleştime talepleri.



	İŞ AKIŞ ÇIKTILARI

	İntibak işlemleri sonucunda Kararname veya OLUR ile yeni durum.



	İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER

	· 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu
 



	İŞ AKIŞ ADIMLARI

	· Kişi görev yaptığı birime dilekçesi ekinde SGK hizmet dökümü; teknik, sağlık, eğitim-öğretim ve avukatlık hizmetleri sınıfıda görev yapıyorsa ve daha önceki çalışması aynı kapsamda ise çalışma belgesi müracaat eder.
· İlgili Birim üst yazı ile dilekçe ve ekini Başkanlığımıza gönderir.
· Kişinin en son görev yaptığı kurum ve kuruluşun bulunduğu Sosyal Güvenlik Kurumu İl Müdürlüğünden hizmet dökümü talep edilir.
· SGK’dan gelen yazı üzerine ilgilinin intibakı yapılarak Rektöre imzaya sunulur.
· İmzalanan evrak ilgili maaş mutemetliğine gönderilir.
· İlgilinin intibakında oluşan yeni durum PBS ve HİTAP sistemlerine işlenir.
· Yazışma evrakı özlük dosyasına konulmak üzere arşive gönderilir. 



	PERFORMANS GÖSTERGELERİ

	Yapılan intibak sonucunda personilin kariyerinde ilerleme yapması.



	AÇIKLAMA VE KISALTMALAR

	PBS: Personel Bilgi Sistemi
HİTAP: Hizmet Takip Programı
SGK: Sosyal Güvenlik Kurumu
PDB:Personel Daire Başkanlığı



	HAZIRLAYAN
	ONAYLAYAN

	

                             Mehmet OKUR
                              Şube Müdürü 



	

Rıdvan TUNCAY
Daire Başkan V.
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Kişinin en son görev yaptığı kurum ve kuruluşun bulunduğu Sosyal Güvenlik Kurumu İl Müdürlüğünden hizmet dökümü talep edilir.
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SGK’dan gelen yazı üzerine ilgilinin intibakı yapılarak Rektöre imzaya sunulur.
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