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	DİCLE ÜNİVERSİTESİ
PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI 
İDARİ KADRO VE ATAMA ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ 
ADAY MEMUR ASALET TASDİK İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI



	BİRİMİ 
	İdari Kadro ve Atama Şube Müdürlüğü

	İŞ AKIŞ SORUMLULARI
	İdari Kadro ve Atama Şube Müdürlüğü

	İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI
	Akademik ve İdari Birimler / İdari Personel

	İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE
	1 gün ile 1 ay arası

	İŞ AKIŞI KODU
	PDB-İA-000



	İŞ AKIŞ TANIMI

	Üniversitemiz birimlerinde görev yapan aday memurların asaletlerinin onaylanarak hizmetlerinin değerlendirilmesi.



	İŞ AKIŞ GİRDİLERİ

	657 sayılı DMK, Aday Memurlarin Yetiştirilmelerine İlişkin Genel Yönetmelik,  Sınavlarda başarılı olduklarına dair belge, Yemin Belgesi, 



	İŞ AKIŞ ÇIKTILARI

	Temel eğitimi, Hazırlayıcı eğitim ve stajı başarıyla bitiren aday memurun adaylığının kaldırılması ve  hizmetlerinin değerlendirilmesi.



	İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER

	· 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu




	İŞ AKIŞ ADIMLARI

	· Temel eğitimi, Hazırlayıcı eğitim ve stajı başarıyla bitiren aday memurun belgelerinin gelmesi.
· Aday memurlukta geçen sürelerin değerlendirilerek asaletinin onaylandığına ilişkin Kararnamelerin hazırlanıp kadro birimine gönderilmesi
· Aday memurun Yemin belgelerinin talep edilmesi.
· Gelen Yemin begesine istinaden PBS’de adaylıgının kaldırıldıgına ilişkin işlemlerin yapılması
· Hizmet belgesine işlenerek HİTAPa’ gönderilmesi.
· Yapılan iş ve işlemlere ilişkin belgelerin  özlük dosyasına konulmak üzere arşive gönderilmesi.



	PERFORMANS GÖSTERGELERİ

	· Aday başarılı bir şekilde memurun asaleten atanması.



	AÇIKLAMA VE KISALTMALAR

	PBS: Personel Bilgi Sistemi
SGK: Sosyal Güvenlik Kurumu
PDB:Personel Daire Başkanlığı



	HAZIRLAYAN
	ONAYLAYAN

	

                             Mehmet OKUR
                              Şube Müdürü 



	

Rıdvan TUNCAY
Daire Başkan V.
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· Temel eğitimi, Hazırlayıcı eğitim ve stajı başarıyla bitiren aday memurun belgelerinin gelmesi.


	



· Aday memurlukta geçen sürelerin değerlendirilerek asaletinin onaylandığına ilişkin Kararnamelerin hazırlanıp kadro birimine gönderilmesi ve kadro biriminden yemin belgesinin talebi







· Gelen Yemin belgesine istinaden PBS’de adaylıgının kaldırıldıgına ilişkin işlemlerin yapılması













Hizmet belgesine işlenerek HİTAP’a gönderilmesi

















Yapılan iş ve işlemlere ilişkin belgelerin  özlük dosyasına konulmak üzere arşive gönderilmesi.


	


	
	1     GÜN
1-30 GÜN

	657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu.
Cumhurbaşkanı Kararı 

Sınav sonuç Belgesi ve Yemin   Belgesi.
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