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	DİCLE ÜNİVERSİTESİ
PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI 
İDARİ KADRO VE ATAMA ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ 
İDARİ KADRO İPTAL-İHDAS İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI



	BİRİMİ 
	İdari Kadro ve Atama Şube Müdürlüğü

	İŞ AKIŞ SORUMLULARI
	İdari Kadro ve Atama Şube Müdürlüğü

	İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI
	Akademik ve İdari Birimler / İdari Personel

	İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE
	1 ile 30 gün arası

	İŞ AKIŞI KODU
	PDB-İA-000



	İŞ AKIŞ TANIMI

	Üniversitemiz idari kadro İptal-İhdas işlemleri.



	İŞ AKIŞ GİRDİLERİ

	Başkanlığımızın kullanmış olduğu özlük programından alınan dolu-boş kadro verileri.



	İŞ AKIŞ ÇIKTILARI

	İhtiyaç duyulan kadro ünvanı yaratılması ve dolu kadro derece ilerlemesinin yapılması.



	İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER

	· 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu
· 2 Sayılı Genel Kadro Ve Usulü Hakkında Cumhurbaşkanlığı Kararnamesi



	İŞ AKIŞ ADIMLARI

	· Strateji ve Bütçe Başkanlığının Kamu E-Uygulama sisteminde iptal-ihdas duyurusu ilanıyla süreç başlatılır.
· Üniversitemiz ihtiyaçları doğrultusunda değişikliği yapılacak kadrolar ve kadro dereceleriyle ilgili İptal-İhdas ve Dolu Kadro Derece Değişikliği cetvelleri hazırlanır.
· Hazırlanan cetveldeki verilerin Kamu E-Uygulama sistemine işlenmesi.
· Resmi Gazete ile onaylanan iptal-ihdas ve dolu-boş kadro çizelgesinin Rektörlük Makamına sunulması.
· Rektörlük Makamından alınan dolu kadro derece değişikliği onayının maaş mutemetliğine gönderilmesi. 
· Yapılan İşlemler özlük dosyasına konulmak üzere arşive gönderilir.



	PERFORMANS GÖSTERGELERİ

	Kariyer ve kadro tespiti.



	AÇIKLAMA VE KISALTMALAR

	SBB:Strateji ve Bütçe Başkanlığı
PBS: Personel Bilgi Sistemi
e-bütçe: Bütçe Yönetim Enformasyon Sistemi
PDB:Personel Daire Başkanlığı



	HAZIRLAYAN
	ONAYLAYAN

	

                             Mehmet OKUR
                              Şube Müdürü 



	

Rıdvan TUNCAY
Daire Başkan V.
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Strateji ve Bütçe Başkanlığının Kamu E-Uygulama sisteminde iptal-ihdas duyurusu ilanıyla süreç başlatılır.
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Üniversitemiz ihtiyaçları doğrultusunda değişikliği yapılacak kadrolar ve kadro dereceleriyle ilgili İptal-İhdas ve Dolu Kadro Derece Değişikliği cetvelleri hazırlanır.
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Resmi Gazete ile onaylanan iptal-ihdas ve dolu-boş kadro çizelgesinin Rektörlük Makamına sunulması.
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Rektörlük Makamından alınan dolu kadro derece değişikliği onayının maaş mutemetliğine gönderilmesi
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Yapılan İşlemler özlük dosyasına konulmak üzere arşive gönderilir.
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Kararname veya Olur
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2 Sayılı Genel Kadro Ve Usulü Hakkında Cumhurbaşkanlığı Kararnamesi
Kadro Cetvelleri
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