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	DİCLE ÜNİVERSİTESİ
PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI 
PERSONELİN DERECE, KADEME TERFİ İŞLEMLERİ
 İŞ AKIŞ ŞEMASI



	BİRİMİ 
	İdari Kadro ve Atama Şube Müdürlüğü

	İŞ AKIŞ SORUMLULARI
	İdari Kadro ve Atama Şube Müdürlüğü

	İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI
	Akademik ve İdari Birimler / İdari Personel

	İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE
	1 gün ile 1 ay arası

	İŞ AKIŞI KODU
	PDB-İA-000



	İŞ AKIŞ TANIMI

	Üniversitemiz Ademik ve İdari birimlerinde bulunan idari personelin derece, kademe terfi işlemlerinin yapılması.



	İŞ AKIŞ GİRDİLERİ

	Terfi tarihi  her ayın ilk haftası, ayın 15’i ile bir sonraki ayın 14’ü arasında olan personel listesi.



	İŞ AKIŞ ÇIKTILARI

	İntibak işlemleri sonucunda Kararname veya OLUR ile yeni durum.



	İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER

	· 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu
 



	İŞ AKIŞ ADIMLARI

	· Her ayın ilk haftası ayın 15’i ile bir sonraki ayın 14’ü arasında terfi tarihi olan personeller tespit edilir.İlgili Birim üst yazı ile dilekçe ve ekini Başkanlığımıza gönderir.
· Kadro derecesi  dikkate alınarak, derece/kademe terfileri yapılır. 
· Yapılan derece/kademe ve kıdem terfileri Rektör  onayına sunulur.
· Onaylanan terfiler ilgili birimlere gönderilir.
· PBS’ye işlenir
· Konuyla ilgili evraklar özlük dosyasına konulur.



	PERFORMANS GÖSTERGELERİ

	Yapılan işlemler sonucunda personelin yeni Derece, Kademe ve Kıdem Terfileri  oluşur.



	AÇIKLAMA VE KISALTMALAR

	PBS: Personel Bilgi Sistemi
HİTAP: Hizmet Takip Programı
PDB:Personel Daire Başkanlığı



	HAZIRLAYAN
	ONAYLAYAN

	

                             Mehmet OKUR
                              Şube Müdürü 



	

Rıdvan TUNCAY
Daire Başkan V.
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 (
Her ayın ilk haftası ayın 15’i ile bir sonraki ayın 14’ü arasında terfi tarihi olan personeller tespit edilir.
)
	







 (
Kadro derecesi  dikkate alınarak, derece/kademe terfileri yapılır. 
)





 (
Yapılan derece/kademe ve kıdem terfileri Rektör  onayına sunulur.
)






 (
Onaylanan terfiler ilgili birimlere gönderilir.
)






 (
PBS’ye 
 işlenir
.
)







 (
Evrakların çoğaltılması ve dosyaya kaldırılması için Arşiv Birimine sevk edilir.
)
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