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	DİCLE ÜNİVERSİTESİ
PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI 
İDARİ KADRO VE ATAMA ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ 
 AYRILIŞ İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI



	BİRİMİ 
	İdari Kadro ve Atama Şube Müdürlüğü

	İŞ AKIŞ SORUMLULARI
	İdari Kadro ve Atama Şube Müdürlüğü

	İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI
	Akademik ve İdari Birimler / İdari Personel

	İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE
	1 gün ile 1 ay arası

	İŞ AKIŞI KODU
	PDB-İA-000



	İŞ AKIŞ TANIMI

	Üniversitemiz İdari birimlerinde bulunan idari personelin ayrılış  işlemlerinin yapılması.



	İŞ AKIŞ GİRDİLERİ

	Kurumumuzda emeklilik, istifa,vefat veya naklen ayrılan  idari personelin ayrılış işlemleri.



	İŞ AKIŞ ÇIKTILARI

	Ayrılış sürecinin tamamlanması ile birlikte memurun görevden ayrılışının sağlanması



	İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER

	· 657 sayılı DMK, 
· Mülga 5434 Sayılı Emekli Sandığı Kanunu,
·  5510 Sayılı Kanunu,
· 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu,
· Cumhurbaşkanı Kararı.



	İŞ AKIŞ ADIMLARI

	· Birimlerden gelen ayrılış yazısının Başkanlığımıza sevk edilmesi.
· Ayrılış işlemlerinde Başkanlığımız İdari Yazışma Biriminin alacağı onay yazısının birimimize intikali.
· Birimimize gelen ayrılış yazısına istinaden ilgili personelin ayrılış işlemleri PBS-YÖKSİS-KAMU E-UYGULAMA ve SGK HİTAP çıkış işlemleri yapılır.
· Evrakların dosyaya kaldırılması için Arşiv Birimine sevk edilir.



	PERFORMANS GÖSTERGELERİ

	· Ayrılış  başarılı bir şekilde yapılması.



	AÇIKLAMA VE KISALTMALAR

	PBS: Personel Bilgi Sistemi
SGK HİTAP: Sosyal Güvenlik Kurumu Hizmet Takip Programı
PDB:Personel Daire Başkanlığı
KAMU E-UYGALAMA: Cumhurbaşkanlığı Strateji Ve Bütçe Başkanlığı Uygulama Sistemi
YÖK-İGPS / Sivil Savunma: Yükseköğretim Kurulu İnsan  Gücü Planlama Sistemi 



	HAZIRLAYAN
	ONAYLAYAN

	

                             Mehmet OKUR
                              Şube Müdürü 
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Birimlerden gelen ayrılış yazısı Başkanlığımıza sevk edilmesi.


	



Ayrılış işlemlerinde Başkanlığımız İdari Yazışma Biriminin alacağı onay yazısının birimimize intikali.







Birimden gelen ayrılış yazısına istinaden ilgili personelin ayrılış işlemleri PBS-YÖK-İGPS-KAMU E-UYGULAMA ve SGK HİTAP çıkış işlemleri yapılır.













Evrakların dosyaya kaldırılması için Arşiv Birimine sevk edilir.


















	


	
	
	Ayrılış Belgeleri
657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu.
Cumhurbaşkanı Kararı 
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