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1- Talep, belgenin ait oldugu birim amirinin imzas ile yapilir.

2- Talep Formunda belirtilen gorevli disindakilere belge teslim edilmez.

3- Talep Formu, belge asillarinin talebi halinde iki niisha, digerleri i¢in ise tek niisha diizenlenir.
4- Asil niishasi teslim edilmis belgeler en kisa siirede iade edilir.

5- Telefonla yapilacak talepler dikkate alinmaz.



