T.C.

DICLE UNIVERSITESI
DIYARBAKIR SOSYAL BIiLIMLER MESLEK YUKSEKOKULU
KOORDINATORLUKLER, KOMISYONLAR VE EKIiPLER

ERASMUS DEGiSiIM PROGRAMI KOORDINATORLUGU

Dr. Ogr. Uyesi
Ogr. Gor. Dr.

Nesrin SAVAS
Adnan Burak ACAR

(Koordinator)
(Koordinator Yrd.)

Gorev Tanim:
Ogrencilerin Erasmus hareketliligine katilim siireclerini yonetmek,
bilgilendirme yapmak ve bagvurulari degerlendirmek.

MEVLANA DEGiSiM PROGRAMI KOORDINATORLUGU

Salahattin ALTUNDAG
Zeynelabidin ACAY

Dr. Ogr. Uyesi
Ogr. Gor.

(Koordinatdr)
(Koordinator Yrd.)

Gorev Tamimu:

Yurt i¢inde egitim veren yiiksekogretim kurumlari ile yurt diginda egitim veren
yiiksekogretim kurumlari arasinda 6grenci ve 6gretim elemant degisimini
saglamak.

BOLOGNA DEGIiSiM PROGRAMI KOORDINATORLUGU

Mustafa BULUT
Fatos METIN

Dog. Dr.
Ogr. Gor.

(Koordinator)
(Koordinator Yrd.)

Gorev Tanim:
Yurt i¢inde egitim veren yiiksekogretim kurumlari ile yurt diginda egitim veren
yiiksekogretim kurumlari arasinda 6grenci ve 6gretim elemant degisimini
saglamak.

FARABI DEGISIM PROGRAMI KOORDINATORLUGU

Zehra YUCEDAG
Ender OZBEK

Prof. Dr.
Dr. Ogr. Uyesi

(Koordinatdr)
(Koordinator Yrd.)

Gorev Tanim:

Ogrenci veya dgretim iiyelerinin bir veya iki yar1yil siiresince kendi
kurumlarmin disinda bir yliksekégretim kurumunda egitim ve 6gretim
faaliyetlerine devam etmelerini saglamak.

EGITIM- OGRETIM KOMISYONU

Dog. Dr. Clineyt 0Z (Baskan)
Prof. Dr. Zehra YUCEDAG (Uye)
Dog. Dr. Mustafa BULUT (Uye)
Dr. Ogr. Uyesi Nesrin SAVAS (Uye)
Dr. Ogr. Uyesi. Ender OZBEK (Uye)
Ogr. Gér. Mehmet ATILMIS (Uye)

Gorev Tanim:

Programin egitim-6gretim amaglarina ulagsmasini saglamak icin gerekli
duizenleme ve glncellemeleri yapmak.

Ders miifredatini, anket ve dneriler dogrultusunda diizenlemek.
Boliimdeki ders ve yiik dagilimini kontrol etmek.

Siirekli Tyilestirme ¢aligmalarini yiiriitmek.

Yeni akademik birimlerin agilmasi 6nerisinde bulunmak

B&lim/ Programlarin, Meslek Yiiksekokulu genel egitim ilke ve formatina
uygunlugu ag¢isindan inceler.

Egitim-6gretim programlarinda degisiklik yapilmasi 6nerisinde bulunmak
Egitim ve Ogretimi ile ilgili yasal diizenlemeler (yonetmelik, yonerge, esas ve
ilkeler vb.) konusunda goriis bildirilmesi




UYGULAMALI EGITIMLER KOMiISYONU

Gorev Tanim:
Uygulamali egitim faaliyetlerinin planlanmasi, uygulanmasi ve

Dog. Dr. Kadir GOKOGLAN (Baskan) koordinasyonunu gergeklestirmek,
Ogr. Gor. Mehmet ATILMIS (Uye) ° gygulamah egitimlere iligskin formlar1 diizenlemek
Ogr. Gor. Ahmet Resit TOPTANCI (Uye) . tC))glretlim El(;(rknm:ilar.l. Earaﬁ.lidan uygll(li?rgl.zlih. 1egi(tii.mlerle Yénelik ll)<elirlenen
T . - elgeler hakkinda 6grencilere gerekli bilgilendirmeleri yapmak,
O%r G?r. Clineyt ATES (l:!ye) e Ogrenciler tarafindan yapilan bagvurular1 degerlendirmek
(")gr. Gér. Dr. '?‘dnan Burak ACAR ('jj'ye) e  Gerekli durumlarda uygulamali egitimler siiresince dgrencinin Is Saglig: ve
Ogr. Gor. Omer FINDIKDALI (Uye) Meslek Hastaligi Sigortasinin tiniversite tarafindan yapilmasi adina talep edilen
belgeleri muhasebe birimine teslim etmek,
e Uygulamali egitim sonrasinda elde edilen kazanimlarin 6l¢me ve degerlendirme
islemlerini yapmak,
DERS-SINAV PROGRAMLARININ HAZIRLANMASI KOMiSYONU Gorev Tanimu:
e Her yanyil igin miifredatta yer alan derslerin ders gorevlendirmelere gére
Dog. Dr. Kadir GOKOGLAN (Baskan) hazirlayip boliim bagkanlig goriisiine sunmak,
Dr. Ogr. Uyesi Ramazan KARAMAN (Uye) ° Deirs gorevlendirme talebi ile ilgili yazismalarin yapilmasini ve takibini
Ogr. Gor. Ozden Duygu CELIK (Uye) ;aglamflk’ ondi . elomantar ile fletisi
- o [ ]
Ogr. Gor. Fahri CAKAR (Uye) gee(;rr?n gﬁrev endirme onay1 gelen 6gretim elemani/elemanlari ile iletisime
(")gr. Gor. Dr. '?‘dnan Burak ACAR (L:lye) e Ders programini hazirlayip, ilgili gretim iiyesine uygunlugu konusunda bilgi
Ogr. Gor. Omer FINDIKDALI (Uye) vermek ve bolim bagkanligi onayini almak,
e Ara sinav/mazeret/final/biitiinleme/tek ders sinav programlarini Onlisans ve
Lisans Egitim ve Ogretim Yonetmeligine gore hazirlamak.
YUKSEKOKUL KALITE KOMiISYONU Gorev Tanim:
o Kalite Hedeflerini belirlemek.
Dog. Dr. Ciineyt OZ (Baskan) ° H_edef Eyler_n Planin1 olusturmak.
Prof. Dr. Zehra YUCEDAG (Uye) ° g\';/lge_lf':e“;fle_mek' .
Dog. Dr. Mustafa BULUT (Uye) * nalizini yapmax
————— : - e Prosesleri faaliyetleri belirlemek.
Dr. (.?gr' L)yem Nestin ..SAVAS (EJye) o Etiklikler diizenlemek.
D{ Og{. Uyesi Ender OZBEK (L,,Jye) e Birim Yonetimi Gozden gecirme toplantilarini yapmak.
Qg(&n Mehmet ATILMIS (Uye) e Birim Sistem Performans raporu olusturmak
Ogr. Gor. Fatog METIN (Uye) e Birim Anketlerini uygulamak ve Analiz etmek
Yuksekokul Sekteri Ejder NURDOGMUS (Uye)
Sekreterya ( V.H.K.I) Omer SAYIK (Uye)
Ogrenci Halil ibrahim KIRIMFIL (Uye)
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AKREDITASYON KOMISYONU

Dog. Dr. Clineyt OZ (Baskan)
Prof. Dr. Zehra YUCEDAG (Uye)
Dog. Dr. Mustafa BULUT (Uye)
Dog. Dr. Kadir GOKOGLAN (Uye)
Dr. Ogr. Uyesi Nesrin SAVAS (Uye)
Yiiksekokul Sekteri Ejder NURDOGMUS (Uye)

Gorev Tanim:

Boliimlerin lisans Programlarinin miifredatint MEDEK 6lgiitleri dogrultusunda
duzenlemek.

Bolumlerde kurulan akreditasyon komisyonlarinin ¢aligmalarini akreditasyon
beklentileri dogrultusunda yonlendirmek.

Akreditasyon siirecinde gerek duyulan 6z degerlendirme raporlarin
hazirlanmasini koordine edmek.

MEDEK Boliim ziyaretini organize etmek.

MEDEK Degerlendirme Takimina sunulacak belgelerin ve malzemelerin
hazirlamasini koordine etmek.

Meslek Y liksekokulumuzun MEDEK faaliyetlerini takip edip ve koordine
etmek.

MEDEK Degerlendirme takimlarinin raporlarinda belirtilen eksiklik zayiflik
vb. unsurlarin diizeltilmesi i¢in gerekli faaliyetleri yapmak ve kararlar almak.

OLCME, DEGERLENDIRME VE SUREKLI iYILESTIRME KOMiSYONU

Dog. Dr. Kadir GOKOGLAN (Baskan)
Dr. Ogr. Uyesi Salahattin ALTUNDAG (Uye)
Ogr. Gor. Dr. Ramazan KARAMAN (Uye)
Ogr. Gor. Ozden Duygu CELIK (Uye)
Ogr. Gor. Fahri CAKAR (Uye)
Ogr. Gor. Dr. Adnan Burak ACAR (Uye)
Ogr. Gor. Omer FINDIKDALI (Uye)

Gorev Tanim:

Meslek Yiiksekokulu egitim programlarinin ve derslerin 6lgme ve
degerlendirme siireglerini planlamak, yonetmek ve denetlemek

Ogrenci basarilarinin dlgiilmesi igin kullanilacak degerlendirme araclarii
belirlemek ve gelistirmek

Derslerin ve programlarin dgrenme hedeflerine uygunlugunu degerlendirmek
ve gerektiginde revize etmek

Olgme degerlendirme siireglerinin adil, giivenilir ve gecerli olmasini saglamak
icin standartlar ve yonergeler belirlemek.

Ogretim elemanlaria 6lgme degerlendirme teknikleri ve araglar1 konusunda
rehberlik ve destek saglamak

Degerlendirme sonuglarini analiz etmek ve raporlamak, gerekli aksiyonlart
belirlemek ve bu aksiyonlarin uygulanmasini takip etmek.

Ogrenci geri bildirimlerini degerlendirmek ve egitim programlariin kalitesini
artirmak icin onerilerde bulunmak.

Akreditasyon siireglerine ve akademik kalite giivence politikalaria uygunluk
saglamak.

Anketlerin ne zaman yapilacagi, nasil degerlendirilecegi konularimni
degerlendirmek ve kesinlestirmek,

Ogretim elemanlari degerlendirme anketleri hazirlamak, uygulamak,
degerlendirip ve sonuglari rapora doniistiirmek

Olgme degerlendirme siireglerini siirekli olarak iyilestirmek ve giincellemek
icin aragtirma yapmak ve en iyi uygulamalari takip etmek
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IS YERI EGITIMi KOMiSYONU

Gorev Tanim:
e Her 6gretim doneminin baglamasindan en az iki hafta 6nce toplanmak ve o
6gretim donemi i¢in hazirliklar1 yapmak; her yartyil sonunda teslim edilmis

Dog. Dr. Cuneyt OZ (Bagkan) L her | :

Prof. D Zohra YOCEDAG 0 Uygulamali Egitim Dosyalarini ve 6grencileri degerlendirmek,

rot. Lr. ehra ( ye) o Isletmede Mesleki Egitim verilecek isletmeleri belirlemek, gerekli

Dog. Dr. Mustafa BULUT (Uye) yazigmalari yapmak ve 6grencilerin egitim yapacaklari isletmelere

Dr. Ogr. Uyesi Ender OZBEK (Uye) Qagmmlarml saglamak. )

I N : - e Ogrencileri, bu yonerge hiikiimleri dogrultusunda Isletmede Mesleki Egitim

]?r. Ogt. O DR AYAL (L:'ye) ile ilgili bilgilendirmek, tanitici ve bilgilendirici toplantilar yapmak.

Ogr. Gor. Mehmet ATILMIS (Uye) e Ogrencilerin Isletmede Mesleki Egitim siiresince hazirlayacaklar1 haftalik
calisma faaliyetlerinin kapsamini ve Uygulamali Egitim Dosyasinin icerigini
belirleyerek 6grencilere duyurmak.

o isletmede Mesleki Egitim yapacak dgrencilerin sigorta islemlerini planlamak
ve takip etmek,

e Yeni igletmelerin bulunmasi i¢in kurumlar arasi iletisimi saglamak

o [sletmede Mesleki Egitim ile ilgili olusabilecek sorunlar1 ¢ézmek,
¢oziilemeyen hususlart Koordinator’e iletmek.

e Sorumlu Ogretim Eleman1 ve Egitici Personel’in verecegi degerlendirme
raporlarini karara baglamak ve Ogrenci Bilgi Sistemine girilmesini saglamak,

ISLETMEDE MESLEKI EGITIM KOMiISYONU Gorev Tanimi:

Meslek Yiiksekokullarinda uygulanan Isletmede Mesleki Egitim ile ilgili ilke

Dog. Dr. Kadir GOKOGLAN (Baskan) ve prensipleri belirlemek, o

Dr. Ogr. Uyesi Ramazan KARAMAN (Uye) Isletmede Mesl;kl Egltlm.m eksiksiz baglamasi, siirdiiriillmesi ve

N B ] N tamamlanmasi igin gerekli planlamalar1 yapmak,

Ogr. Gor. Ozden Duygu CELIK (Uye) Meslek Yiiksekokullar1 isletmede Mesleki Egitim Yonergesi’ni ve ilgili

Ogr. Gor. Fahri CAKAR (Uye) formlar diizenlenmek ve ihtiya¢ halinde revize etmek.

Ogr. Gor. Omer FINDIKADILI (Uye)

Ogr. Gor. Dr. Adnan Burak ACAR (Uye)
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YATAY GECIS, INTIBAK VE MUAFIYET KOMISYONU

Gorev Tanim:
Birime yatay ve dikey gegis icin bagvuran 6grencilerin bagvurularini

Prof. Dr. Zehra YUCEDAG (Baskan) degerlendirir. ki das ik don 1
- Bagvuran 6grencilerin daha dnce aldiklar dersleri inceler, tiniversite mevzuat
Dog. Dr. Mustafa F’U LEJT (L"Jye) ve kararlarina gore muafiyetleri gergeklestirilerek ilgili kurula teklif eder.
Dog. Dr. Kadir GOKOGLAN (Uye) Baska bir tiniversiteden boliime gelen 6grencilerin islemlerinin yapilmasi ve
Dr. Ogr. Uyesi Nesrin SAVAS (Uye) uyum siireci i¢in gerekli bilgilendirmeleri saglar.
Dr. Ogr. Uyesi Ender OZBEK (Uye)
Ogr. Gor. Mehmet ATILMIS (Uye)
MAZERET VE KAYIT DONDURMA KOMiSYONU Gorev Tamimu:

e Ogrenci Tam tesekkiillii hastaneden aldig1 rapor ile boliim sekreterine

Prof. Dr. Zehra YUCEDAG (Baskan) ba§1vuru;. - 1 ) 1
= e Bolim baskanlart 6grencilerin verdigi raporu inceler.

Dog. Dr. Mustafa F’U LEJT (l...Jye) o Mazereti kabul edilenlerin listeleri hazirlanir. Belirlenen ve duyurulan tarihte
DOQ. Dr. Kadir GOKOGLAN (Uye) sihav yaplhr'
Dr. Ogr. Uyesi Nesrin SAVAS (Uye) e Ogrenci Kayit dondurma istegini 6grenci islerine bir dilekge ile iletir.
Dr. Ogr. Uyesi Ender OZBEK (Uye) e Bolim banskahgl dilek(;"eyi yénetim kuruluna sunar .
—— _ e Meslek yiiksekokulu yonetim kurulu hakli ve gegerli nedenler kapsaminda
Ogr. Gor. Mehmet ATILMIS (Uye) dilekceyi incelerler

e Sonug¢ meslek yiiksekokulu yonetim kurulunca agiklanir.

e Sonug olumlu ise kayit dondurma 6grenci islerine bildirir

o Ogrenci kayit dondurmay1 6grenci bilgi sistemine isler.

e Sonug 6grenciye teblig edilir.

CIFT ANADAL (CAP) VE YANDAL KOMiSYONU Gorev Tammu:

e Cift anadal/yandal programi bagvurularinin degerlendirilmesi, se¢imi ve
Dogc. Dr. Kadir GOKOGLAN (Baskan) ilaninin yapilmasini saglar.
Dr. Ogr. Uyesi Ramazan KARAMAN (Uye) e Cift anadal/yandal diploma programina bagvuru yapan 6grencilerin
Ogr. Gor. Ozden Duygu CELIK (Uye) basvurdugu yartyila kadar anadal dviploma programinda aldig: tiim dersleri
— g - basartyla tamamlamis olup olmadigini kontrol eder.
Ogr. Gor. Fahri CAKAR (Uye)
Ogr. Gor. Dr. Adnan Burak ACAR (Uye)
Ogr. Gor. Omer FINDIKDALI (Uye)
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iC VE DIS PAYDAS KOMISYONU

Gorev Tanim:
e Paydaglarin goriis ve beklentilerini toplanti, miilakat, anket vb. yontemler

Prof. Dr. Zehra YUCEDAG (Baskan) afac(lihz‘“%llyla tespit ftmek 1 _— T
- e Paydaslarin goriislerinin alinmasiyla kurulusun giiglii/zay1f yonleri/firsatlar
Dog. Dr. Mustafa F’U LEJT (I:Jye) hakkinda rapor diizenlemek.
Dog. Dr. Kadir GOKOGLAN (Uye) o Zayif yonlerin giiglendirilmesi ve firsatlarin 6n plana ¢ikartilmasina iligkin
Dr. Ogr. Uyesi Nesrin SAVAS (Uye) paydaslarla bir araya gelinebilecek faa}iyetler diizenlemek.
Dr. Ogr. Uyesi Ender OZBEK (Uye) ° SA;gl(aertrllzrlé toplantilar, ¢alistaylar vb. yontemlerle paydaslarin katilimlarini
Ogr. Gor. Mehmet ATILMIS (Uye) e ¢ paydaslar; ilanlar, toplantilar, yiiz yiize gériismeler, yazili ve sozlii
duyurular, web iizerinden duyurular, multimedya araglari, elektronik belge
yonetim sistemi araciligiyla bilgilendirmek.
e Dig paydaslar; web sayfalar1 ve e-posta araciligryla bilgilendirmek;
e Faaliyet sonucunda gelen geri bildirimleri degerlendirmek.
SOSYAL ETKINLIK VE SPOR KOMiSYONU Gérev Tanimu:
o Ogretim iiyeleri ve/veya dgrencilerin sosyal kiiltiirel iliskilerini arttiric1 gezi,
Dr. Ogr. Uyesi Ender OZBEK (Baskan) konser vb. organizasyonlart yapmak. ' ‘
Ogr. Gor. Mesut OGRAS (Uye) ° blﬁiﬂﬁﬁ}'erle iligki i¢inde olarak, kuliip etkinliklerinin sergilenmesine katkida
Ogr. Gor. Abdulkadir SAKA (Uye) e Ogretim iiyeleri ve/veya dgrencilerin spor miisabakalarim planlamak ve

yapmak.

STRATEJiIK PLAN HAZIRLANMA, iZLEME VE DEGERLENDIRME KOMiSYONU

Dog. Dr. Cuineyt OZ (Baskan)
Prof. Dr. Zehra YUCEDAG (Uye)
Dog. Dr. Mustafa BULUT (Uye)
Dr. Ogr. Uyesi Nesrin SAVAS (Uye)
Dr. Ogr. Uyesi Ender OZBEK (Uye)
Ogr. Gor. Mehmet ATILMIS (Uye)
Yiiksekokul Sekteri Ejder NURDOGMUS (Uye)
V.H.K.i Omer SAYIK (Sekreterya)

Gorev Tanimu:

e Komisyon, Meslek yiiksekokulumuzun stratejik planlama ¢aligmalarina
yonelik olusturulan hazirlik programi gergevesinde stratejik plan ¢alismalarini
baglatir.

e Boliim Stratejik Planlama Komisyonlari, Boliim ve Programlardan gelen
taslaklari birlestirerek boliimlerinin stratejik plan taslaklarini komisyona
sunar.
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BIRIM RiSK DEGERLENDIRME KOMiSYONU

Dog. Dr. Kadir GOKOGLAN (Baskan)
Dr. Ogr. Uyesi Ramazan KARAMAN (Uye)
Ogr. Gor. Ozden Duygu CELIK (Uye)
Ogr. Gér. Fahri CAKAR (Uye)
Ogr. Gor. Omer FINDIKADILI (Uye)
Ogr. Gor. Dr. Adnan Burak ACAR (Uye)

Gorev Tanim:
e Risk degerlendirmesini (riskin belirlenmesi, tanimlanmasi, analizi) yapar.
e Yapilan risk degerlendirmesi sonucunda tespit edilen riskli olaylarin
nedenlerini belirler.

YILLIK FAALIYET RAPORU HAZIRLAMA KOMISYONU

Dog. Dr. Cuneyt OZ (Baskan)
Ogr. Gor. Omer OZGAN (Uye)
Ogr. Gor. Yusuf KARA (Uye)
Yiiksekokul Sekteri Ejder NURDOGMUS (Uye)
V.HK.I Omer SAYIK (Sekreterya)

Gorev Tanimu:
e Diizenli olarak her yilin sonunda birimin Y1illik Faaliyet Raporunu
hazirlamak.
e Hazirlanan Faaliyet Raporunu MY O miidiiriine sunmak.

MUAYENE VE TESLIiM KABUL KOMISYONU

Ogr. Gor. Mesut OGRAS (Baskan)
Ogr. Gor. Fatos METIN (Uye)
Ogr. Gor. Dr. Adnan Burak ACAR (Uye)

Gorev Tanim:
e Yiiklenici tarafindan idareye teslim edilen malin veya yapilan isin ihale
dokiimaninda belirtilen sartlara uygun olup olmadigini incelemek.
Her muayenede hazir bulunmak.
Kisa siirede bozulabilen maddelerin muayenesine oncelik vermek.
Kabul edilmeyen mal veya hizmeti iade etmek veya diizeltilmesini saglamak.
Komisyon, ihale dokiimaninda belirlenen sekilde kabul islemlerinde esas
almacak iglemleri yliriitmek.

PiYASA ARASTIRMA VE SATINALMA KOMiSYONU

Ogr. Gor. Omer OZGAN (Baskan)
Ogr. Gér. Yusuf KARA (Uye)
Yiiksekokul Sekreteri Ejder NURDOGMUS (Uye)

Gorev Tanim:
e Hizmetin Ifasina yénelik ihtiyag duyulan mal ve hizmetlerin alimi 6ncesi
calismalar1 yuritmek
e Piyasa fiyat aragtirmasi yapmak.
o Kalite ve fiyat yoniinden en uygun teklifi belirlemek
e Piyasa fiyat aragtirma tutanagi diizenlemek.
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iS SAGLIGI VE GUVENLIGI KOMISYONU

Ogr. Gor. Ozden Duygu CELIK (Baskan)
Ogr. Gor. Mesut OGRAS (Uye)
Memur Ozlem KURT (Uye)

Gorev Tanima:

Isyerinin niteli§ine uygun bir is saghg1 ve giivenligi i¢c yonerge taslag
hazirlamak,

Isverenin veya isveren vekilinin onayima sunmak ve yonergenin
uygulanmasini izlemek

Izleme sonuglarini rapor haline getirip alinmasi gereken tedbirleri belirlemek
ve kurul giindemine almak

VERI TABANLARI CALISMA KOMiSYONU

Ogr. Gor. Omer OZGAN (Baskan)
Ogr. Gor. Fahri CAKAR (Uye)
Bilgisayar Isletmeni Metin AKTULUM (Uye)
Bilgisayar Isletmeni Ozlem KURT (Uye)

Gorev Tanimi:

Mevcut meslek yiiksekokul veri tabanini giincel tutmak.

Mezunlar i¢in veri tabani ve iletisim agi olusturulmasi i¢in mezunlarla iligkiler
komisyonu ile ortak ¢aligmak.

Online Arsiv Sistemini olusturmak, diizenlemek ve glincel tutmak.

DUBAB KOMISYONU

Dog. Dr. Mustafa BULUT (Baskan)
Dog. Dr. Kadir GOKOGLAN (Uye)
Memur Ozlem KURT (Uye)

Gorev Tanimi:.

Yiiksekokul DUBAB Proje basvuru takvimini iizerinde bilgilendirmede
bulunur.

Ylksekokulumuzca Desteklenmesine karar verilen projeler belirlenir.

Yiksekokulumuz bilim politikalart dogrultusunda proje basvurulart ve
degerlendirmelerinde dikkate alinacak ilkeleri belirler ve arastirmacilari
belirler.

SOSYAL MEDYA, WEB TASARIM VE ILETISIM KOMISYONU

Ogr. Gor. Omer OZGAN (Baskan)
Ogr. Gor. Fahri CAKAR (Uye)
Yiiksekokul Sekreteri Ejder NURDOGMUS (Uye)

Gorev Tanima:

Yiiksekokul web sayfasini ve boliim web koordinatdrleri ile birlikte boliim
sayfalarini diizenler, igerigin siirekli giincel kalmasini saglar.

Yiiksekokul web sayfasinda ve boliim web koordinatorleri ile birlikte bolim
web sayfalarinda gerekli duyurularin yapilmasini saglar.

Y uksekokul akademik ve idari personelin bilgilerinin glincellenmesini saglar.
Yiiksekokul ile ilgili haberlerin ve etkinliklerin web sayfasina eklenmesini
saglar. « Web sayfasina ait tiim verilerin, dokliman ve bilgilerin giivenilir bir
sekilde saklanmasini saglar.

Boliim Web koordinatorleri ile iletisimi ve koordinasyonu saglar.

Bolim Web Koordinatorleri ile belirlenen zamanlarda oneriler, sorunlar,
sitelerin giincellenmesi vb. konular1 gériismek {izere toplantilar gergeklestirir.
Yaptig1 ¢aligmalari, Onerileri, istek ve ihtiyaglar1 Yiiksekokula rapor halinde
sunar.
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BULTEN HAZIRLAMA KOMISYONU

Gorev Tanima:

MYO biinyesinde ger¢eklesen faaliyetleri takip etmek ve biilten igeriklerini

Ogr. Gor. Omer OZGAN (Baskan) olusturmall(k.d h _— basanl |
PP = - e  Egitim, akademik basari, 6grenci etkinlikleri, mezun basarilari, sosya
I?O(;' Dr. Kadir GOKOGLAN (L"Jye) sorumluluk projeleri, is birlikleri ve duyurular gibi igerik basliklarini
Ogr. Gor. Dr. Adnan Burak ACAR (Uye) belirlemek.
Ogr. Gor. Yusuf KARA (Uye) e  Fotograf, grafik ve metin igeriklerinin derlenmesini, diizenlenmesini ve
Ot Gor, Fahri CAKAR (Uye) ya"yma.haz.llr. hale getirilmesini saglamak. o
e . e Biiltenin dijital veya basili olarak yayimlanmasi siirecini planlamak ve
Ogr. Gor. Esra KUZ (Uye) yiritmek.
e  Bultenin kurumsal kimlige uygunlugunu saglamak.
e  Geri bildirimleri degerlendirerek sonraki sayilar i¢in iyilestirmeler
onermek.
e Gerekli durumlarda ilgili birimlerle is birligi yapmak (Ogrenci Isleri, Kalite
Komisyonu, Boliim Baskanliklari vb.).
e Biiltenin yayim sikligini (dénemlik, yillik vb.) belirleyerek diizenli
yayimlanmasini saglamak.
ALTYAPI VE LABORATUVAR KOMiSYONU Gorev Tanim:
e Boliimde kullanilan laboratuvar ve siniflarinin MEDEK 6lgiitlerine uygun
Dr. Ogr. Uyesi Salahattin ALTUNDAG (Baskan) olarak hazirlanmasi konusunda gerekli ¢aligmalarin yapmak.
Dr. Ogr. Uyesi. Ender OZBEK (Uye) ° glillk;(;rrlztl?vardakl mevcut cihazlarin iizerine adini ve kullanma talimatini
Ogr. Gor. Fahri CAKAR (Uye) e Laboratuvarlarin diizenli ve verimli kullaniminin saglanmasi konusunda
Ogr. Gor. Ciineyt ATES (Uye) gorevli 6gretim elamaninin ve 6grencilerin koordinesini yapmak.
Ogr. Gér. Ozden Duygu CELIK (Uye) e Bilgisayar laboratuvarinda kurulmasi gereken yazilimlarin ders kayitlanma

haftasindan dnce kurulmasti, kurulu programlarin kontrol edilmesini
denetlemek.

[s kazalarina kars1 gerekli ikaz hazirlanmasini, yerlerinin belirlenmesi.

[s kazalarinin &nleyici tedbirler konusunda yapilan toplanti/etkinlikleri takip
etmek ve boliim personeli ve 6grencilerin bilgilendirilmesini saglamak.

MEZUNIYET VE MEZUNLARI iZLEME KOMiSYONU

Ogr. Gor. Dr. Ender OZBEK (Baskan)
Ogr. Gér. Omer OZGAN (Uye)
Ogr. Gor. Abdulkadir SAKA (Uye)
Ogr. Gér. Mesut OGRAS (Uye)

Gorev Tanimi:

Mezuniyet Toplantis1 diizenlemek

Mezuniyet téreninin organizasyonunu yapmak ve uygulanmasina katilmak.
Boliimden mezun olacak son siif 6grencilerinden istatistiksel bilgiler
toplamak iizere bir anket hazirlar ve bu 6grencilerin mezun olmadan hemen
once anket formlarini doldurmalarini saglamak.

Mezun 6grencilerin ¢aligma alanlari, projeleri, basarilarinin 6grencilere
aktarilmasini saglayarak, mezunlar ile boliim arasindaki bilgi aligverisi,
isbirligini arttirmak.
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ORYANTASYON KOMISYONU Gorev Tanimu:
e Universitemizin oryantasyon ¢alismalarim takip etmek ve oryantasyon

Ogr. Gor. Mesut OGRAS (Baskan) egitimlerini diizenlemek. o . . .
Ogr. Gor. Abdulkadir SAKA (Uye) ° Mesleka}lksekokulufm}z l..smlf ogrencﬂer.l.n? alfademlk takvimde derslue.rl.n .
. ) N basladig ilk haftada tiniversite, fakiilte ve boliimii tanitan oryantasyon egitimi
Bilgisayar Isletmeni Metin AKTULUM (Uye) vermek.
KUTUPHANE HiZMETLERI KOMISYONU Gorev Tanimu:
e Universitemizin Kiitiiphanesi hakkinda bilgilendirme yapmak
Ogr. Gor. Abdulkadir SAKA (Baskan) e Meslek Yiiksekokulumuza yeni gelen dgrenciler i¢in Kiitliphane oryantasyon
Ogr. Gor. Mesut OGRAS (Uye) . caligmalart diizenlemek
Bilgisayar Isletmeni Metin AKTULUM (Uye)
AFET FARKINDALIK KOMISYONU Gorev Tanim:
e Kurumda gorevli personel, dgrenciler veya toplum iiyeleri arasinda afet
Ogr. Gor. Zeynelabidin ACAY (Baskan) bilinei ve farkindaligs olusturmak.
Ogr. Gor. Dr. Ender Ozbek (Uye) ° Avf.eF Gncesi, sirast ve sonrasinda yapl.l.ma51 gereken davraniglar hakkinda
o . ] - egitim ve bilgilendirme ¢aligmalar1 diizenlemek.
Ogr. Gor. Fatos METIN (Uye) e Yilda en az bir kez afet ve acil durum tatbikat1 (6rnegin deprem, yangin,

tahliye) planlamak ve yiritmek.

e Tahliye yollari, toplanma alanlar1 ve gorevli personel listelerini belirlemek.

e Afet aninda iletisim ve gorev dagilimini planlamak.

e Riskli alanlarin isaretlenmesini ve giivenli bolgelerin belirlenmesini
saglamak.

e Kurumda bulunan acil durum malzemelerinin (ilk yardim ¢antasi, yangin
sonddricl, sedye, el feneri vb.) yeterliligini kontrol etmek.

e Afet bilinci calismalarinin etkinligini izlemek, eksikleri tespit etmek ve
iyilestirme Onerileri sunmak.
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OZEL GEREKSINIMLI OGRENCI TEMSILCISi

Ogr. Gor.

Mesut OGRAS

(Baskan)

Ogr. Gor.

Abdulkadir SAKA

(Uye)

Gorev Tanim:
Meslek Yiiksekokulumuz programlarini kazanan engelli 6grencileri kayit
sirasinda tespit etmek,
Kaydi yapilan engelli 6grencilerin 6grenimlerini siirdiirdiikleri sirada egitim,
ogretim, burs, idari, fiziksel, barinma, sosyal ve benzeri alanlarla ilgili
ihtiyaglarin belirlemek,
Ihtiyaclarin karsilanabilmesi i¢in 6nlemler almak ve sorunlar ortadan
kaldirmak, ¢6zlim onerileri sunmak, gerekli diizenlemeleri tiniversitede
bulunan diger birimler veya daire baskanliklari ile esglidiim igerisinde
yapmak

SiGARA DENETIM EKIiBI

Dr. Ogr. Uyesi Salahattin ALTUNDAG (Baskan)
Ogr. Gor. Mehmet ATILMIS (Uye)
Ogr. Gor. Ciineyt ATES (Uye)
Ogr. Gor. Hasan YAVUZ (Uye)

Gorev Tanim:
Meslek Y liksekokulumuzda Belirli bir dizen igerisinde ve sirekli olarak
denetim yapmak.
Tiitiin tiiketimine iliskin yasal uyar1 yazilarinin herkes tarafindan gortilebilen
yerlerde asili olup olmadigi kontrol etmek.
Tiitlin trtinleriyle ilgili izmarit, paket, agizlik, kagit ve benzeri atiklarin
gevreye atilip atilmadigi kontrol etmek.
Thtiin kullanilmasi yasak alanlarda tiitiin kullanan kisiler hakkinda arastirma
yapmak, gerektiginde tutanak diizenleyerek Kabahatler Kanunu kapsaminda
idari para cezasi vermek ve yapilan islemleri deftere kaydetmek

YANGIN SONDURME EKIiBI

Gorev Tanim:
Meslek Yiiksekokulumuzda gikacak yangina derhal yangin tiipii ile miidahale
etmelidir.

Ogr. Gor. Ahmet Resit TOPTANCI (Baskan)

Ogr. Gor Abdulkadir SAKA (Uye) o Elektrikli cihaz, kablo, pano, jenerator vb. elektrik yanginlarinda kesinlikle su

o ’ _ - kullanmamali, kuru toz tipi yangin sondiirticii kullanmalidir.

Ogr. Gor. Fahri CAKAR (Uye) o Ogrencileri acil ¢ikis kapilarina yonlendirmelidir.

KURTARMA EKiBi Gorev Tanim:

— e Meslek Yiiksekokulumuzda Tehlike altindaki kisileri aramakla gorevlidir.

Ogr. Gor. Dr. Adnan Burak ACAR (Baskan) e Arama islemi sirasinda kesinlikle kendisini tehlikeye atmaz.

Ogr. Gor. Ciineyt ATES (Uye) e Yarali ve hastalar varsa oncelikle onlar1 kurtarilmasini saglar.

A— - = e Canlilarmn tahliyesi tamamlandiktan sonra, kurtarilmasi gereken malzeme ve

Ogr. Gor. Cengiz Beran SEZER (Uye) dokiimani kurtarir

V.HK.I Omer SAYIK (Uye)
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KORUMA EKIiP LIiSTESI

Gorev Tanim:
Meslek Yiiksekokulumuzda olagan durumlarda kagis yollarini ve toplanma

Prof. Dr. Zehra YUCEDAG (Baskan) bolgesini Slenetleyerek stirekli kullanllatbilir Flurpmda f)lmE.ISlnl saglar.
Ogr. Gor. Mehmet Serif CUBUK (Uye) Mf:slek.Yu.kse.kokulumuzda bulur.l.an ogr.er.lcﬂerm tahliyesine yardimci olur.
o N Ogrencileri acil ¢ikis kapilarina yonlendirir.
(?gr. Gor. IYIehmet ATILMIS (Ejye) Ogrencilerin panik yapmadan digariya gikiglarina yardim eder.
Ogr. Gor. Omer FINDIKDALI (Uye)

ILK YARDIM EKIBI Gérev Tanim:

Yarali ve hastalarin isim ve durumlarini tespit ederek, tibbi ilkyardim gelene

Ogr. Gor. Ozden Duygu CELIK (Baskan) veya saglik klvlrumuna gt')t(iriili.i.ncey.e kadgr.gerf:ken ilk yardim1 yapar.
Ogr. Gor. Mesut OGRAS (Uye) Ambulans cagirip hast.ar?eye .gonderllmes.n{l sag'l'ar. .
. . N Ilkyardim malzemelerini getirerek gerekli on miidahaleyi yapar.
Ogr. Gor. Fatos METIN (Uye)
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