DICLE UNIVERSITESI
Miihendislik Fakiiltesi
Is Akis Semasi

Dokiiman Kodu:

Yiiriirliik Tarihi:

Revizyon Tarihi/No:

Gelen Evrak Is Akis Semasi

Harici evrak = Evrakin posta veya elden
Dekanliga gelmesi

Evrakin fakiilte icinden veya
tiniversitenin diger birimlerinden

Dahili evrak

gelmesi

Fakiilte Birimlerini
ilgilendiriyor mu?
Evet

Personel tarafindan evrakin EBY'S' kayda
alinmasi ve ilgili konu bazinda tasnifi

Evrakin Fakiilte Sekreterine gonderilmesi

v

Evrakin ilgili Dekan veya yardimcilarina
bilgisine ilgili birime ise geregine
gonderilmesi

;

Evrakin Dekan veya yardimcilar tarafindan
gereginin yapilmasi igin ilgili birime havale
edilmesi

)

Evrakin ilgili birime verilmesi

Dabhili ve harici evrakin ilgili
birimlere iade edilmesi

(



Dokiiman Kodu:

DICLE UNIVERSITESI

Miihendislik Fakiiltesi Yiiriirliik Tarihi:

Is Akis Semasi Revizyon Tarihi/No:

Gizli Yaz1 Giden Evrak Is Akis Semast

Giden evrakin hazirlanmasi

A

Evrakin Fakiilte Sekreteri
tarafindan kontrolu

A

Evrakin gonderilmesi i¢in gerekli iglemleri
yapmak iizere ilgili personele havalesi

Fakiilte Birimlerini

Evet < ilgilendiriyor mu?

Fakilte birimlerine gidecek evrak
listesinin olugturulmasi

Hayir —¢

Harici evrak listesinin

k. . olusturulmasi
Evrakin ilgili Fakilte birimine Dahili zimmet
listeye alinan imza karsiliginda teslim defteri 4
edilmesi
_ A
Evrakin Universite Genel Evrak’a Dahili zimmet
listeye aliman imza kargiliginda teslim > defteri
edilmesi

N
__ |

%
"




DICLE UNIVERSITESI
Miihendislik Fakiiltesi

Is Akis Semasi

Dokiiman Kodu:

Yiiriirliik Tarihi:

Revizyon Tarihi/No:

Dogrudan Temin Ile Satin Alma Is Akis Semasi

Birimlerin Talep

Yazilari

.~

Teknik Sartname

-

Evet

Mal talep yazilarinin satinalma birimine
gelmesi

4

Alim igin biitge tertiplerinde 6denek olup
olmadiginin kontrol edilmesi

Odenek var
mi?

Piyasa arastirma komisyonunun kurulmasi

A

Tlgili birime ddenegin olmadigimin
bildirilmesi

Piyasa fiyat aragtirmasinin yapilmasi

v

belirlenmesi

Piyasadan alinacak tekliflerin sisteme
girilmesi sonunda yaklasik maliyetinin Cetveli

Yaklasik Maliyet

!

Fiyat arastirma komisyonunun Yaklasik
Maliyet Cetvelini onaylamasi

¢iktisinin alinmasi

Mal ile ilgili onay belgesinin diizenlenerek

Onay Belgesi

v

Onay belgesinin Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisi tarafindan onaylanmasi

N
AN




DICLE UNIVERSITESI
Miihendislik Fakiiltesi Yiirirlik Tarihi:
Is Akis Semasi

Dokiiman Kodu:

Revizyon Tarihi/No:

Tekliflerin alinmasi i¢in piyasa fiyat
arastirmasinin yapilmasi

4

Piyasa fiyat arastirma tutanagi diizenlenerek Aragtirma
¢iktisinin alinmasi

Piyasa Fiyat

Y

Tutanag1

4
Piyasa Fiyat Arastirma TutanaZinin, Fiyat
Arastirma Komisyonu tarafindan

nmasi

4

En uygun teklif verenden alima karar
verilmesi

4

Muayene kabul komisyonun kurulmasi

4

Mallarin uygunluk kontroliiniin muayene
kabul komisyonu tarafindan yapilmasi

Fatura ile mallarin muayene kabul komisyonu
tarafindan teslim alinmasi

Mallarin uygun olaninin temin edilmesinin

4

Tutanak tutularak mallarin ambara giriginin
saglanmasi

saglanmasi

Muayene Kabul
Komisyonu

A

Fatura karsil1g1 mallarin bedelinin 6denmesi

|
N
"

Tutanag1




DICLE UNIVERSITESI
Miihendislik Fakiiltesi
Is Akis Semasi

Dokiiman Kodu:

Yiiriirliik Tarihi:

Revizyon Tarihi/No:

Arsiv s Akis Semasi

Ilgili birimlerden arsive Kaldirilmak

tizere belirlenmis arsivliklerin <
Dekanliga gelmesi

A

Dekanlik tarafindan 6n

inceleme ve ilgili personele
havale yapilmasi

A
Arsivlik malzemenin arsive kaldirilmasinin
uygun olup olmadiginin mevzuat (Arsiv
Yonetmeligi, Standart DosyaPlani)
yoniinden incelenmesi

Arsivlenmesi

uygun mu?
Yo Hayir

Evet

v

Dekanliga teslim edilmesi

v
Arsivlik malzemenin icerigine iligkin
dokiimiin ilgili birim ile karsilikli olarak
imzalanmasi

v

Deknalik tarafindan gizlilik kontroliiniin
yapilmast

Dekan Onayu Is
Akist

Ilgili personele sevk edilmesi

v

Arsive kaldirilmast

N
N

Tlgili birime iade edilmesi




DICLE UNIVERSITESI
Miihendislik Fakiiltesi
Is Akis Semasi

Dokiiman Kodu:

Yiiriirliik Tarihi:

Revizyon Tarihi/No:

Ders Telafisi Alt Siire¢ Akis Semasi

Telafi yapmak isteyen 6gretim elemant

Yapilmayan derslerin telafi edilecegi tarih, yer ve saati
belirtilerek, form imzalanir Bolim sekreterlige teslim

Kalite sayfasindan DERS TELAFI
FORMU alir

Evet < Talep Uygun mu?

)

edilir veya elektronik ortamda goénderilir

Kayda alinan telafi talebi Boliim Bagkani tarafindan
incelenir

A

Ilgili 6gretim elemanina telafi
talebinin uygun goriilmeme

Bolim baskanligi, 6grenci ve dgretim elemanlarinin
diger derslerini etkilemeyecek sekilde mevcut programi
da bozmadan uygun olan bos giin ve saatlere telafi
derslerini yerlestirir

4

Telafi ders programi1 Boliim Bagskani tarafindan
imzalanir form dilekge ve ekleri Dekanliga gonderilir.

4

Telafi talebi Fakiilte Yo6netim Kurulunda gorusiilir

nedeni yazi ile bildirilir.

Telafi dersi ayni1 hafta
igersinde mi yapildi?

Ek ders ticreti
6demesinde

normal siire¢
devam eder

Evet

Kararin bir 6rnegi bolime gonderilir.

Ek ders
O0demek tizere FYK

v kararinin bir 6rnegi
ve diger belgeler

Tahakkuk Birimine
gonderilir

tucreti

Telafi yapilsa dahi kanuni
sinir asan kisim igin ek ders

A
Dersi alan ogrencilerin bu degisiklikten haberdar
edilmesi i¢in, telafi programi en az bir hafta dncesinden
ogrenci panolara asilir ilgili 6gretim eleman tarafindan
Fakiilte veya kisisel web sayfasinda yayimlanir, sinifta
sozlii duyuru yapilir.

4

Hazirlanan programa gore
dersin telafisi yapilir
\

ticreti 6denmez

T

Hayir

Telafi dersi ile 6gretim
elemaninin haftalik ders yiikii
toplami kanuni sinirlar1 asiyor
mu?

Her hafta i¢i normal 6gretimde 20 ikinci
ogretimde 10 saat dolana kadar ek ders
ticreti 6denir

—

Evet

s

"
N



DICLE UNIVERSITESI
Miihendislik Fakiiltesi
Is Akis Semasi

Dokiiman Kodu:

Yiiriirliik Tarihi:

Revizyon Tarihi/No:

Y1l Sonu Terkin ve Mal Sayimi Is Akis Semasi

Her yilin son aymda Sayim Komisyonu’nda
yer alacak personelin Dekan tarafindan

belirlenmesi

Eksik

Harcama Y etkilisinin belirlenen
> personeli onaylamasi ile Sayim
Komisyonunun olusturulmasi

]

Komisyonda gorevli personel

tarafindan taginirlarin fiili
sayimlarinin yapilmasi

'

Fiili sayim sonuglari ile taginir
kayitlarinin kargilastirilmasi

Taginir kayitlarn ile fiili
sayim sonuglari tutuyor mu?

Esit

!

SGDB Hesaplart ile Fakiilte

Fazla

A

Tasinir Sayim
Tutanagi

Tasini

Tasinir Hesaplarinin <
kargilastiriimasi

Hesaplar tutuyor

Hayir «

i

Hesaplarin tek tek incelenerek hatalarin
tespiti ve diizeltme islemlerinin
yapilmasi

mu?

Evet

!

yapil

r girig isleminin
mast

A 4

Tasimir [slem
Fisi

Tasinir Sayim Tutanagi, Taginir Sayim ve Dokim
Cetveli, Harcama Birimi Taginir Y énetim Hesabi
Cetveli,en son kesilen Tasinir fslem Fisi numarasina iliskin tutanagin

hazirlanmasi

!

Harcama Birimi Taginir Yonetim Hesab1

Cetvelinin hazirlanarak SGDB onaya
gonderilmesi

Dekan Onayi

IsAkist

((




DICLE UNIVERSITESI
Miihendislik Fakiiltesi
Is Akis Semasi

Dokiiman Kodu:

Yiiriirliik Tarihi:

Revizyon Tarihi/No:

Tasimir Kayit ve Kontrol Hizmetleri Talep Karsilama Is Akis Semasi

Tasmir Istek
Belgesi/ Resmi
Talep Yazisi

Demirbasg

Birimlerden gelen taginir istek
belgesinin veya resmi talep
yazisinin taginir kayit ve kontrol
yetkilisine ulastirilmasi

Talep edilen malzemenin stok
durumunun kontrol edilmesi

Demirbas malzemesi mi?
Tiiketim malzemesi mi?

Talebin karsilanmasi

Zimmet senedinin malzeme teslim
edilecek kisiye imzalattirilmast

A

Malzemenin kisiye
teslim edilmesi

Stokta mevcut mu?

Tiiketim

Hayir

4

Olmayan malzemenin alinmasi i¢in
Fakiilte Sekreterine bildirilmesi

Zimmet
senedi

4

Akist

Talebin karsilanmasi

v

Tasinir islem fisinin kisiye imzalattirilmasi

v

Malzemenin kisiye teslim edilmesi

v

Merkez saymanliga li¢ ayda bir tiiketim

raporu gonderilmesi

Dekan Onay Is
Akist

Giden Evrak Is
Akist

Satinalma Is

Tiiketim raporu




DICLE UNIVERSITESI
Miihendislik Fakiiltesi
Is Akis Semasi

Dokiiman Kodu:

Yiiriirliik Tarihi:

Revizyon Tarihi/No:

Ders Gorevlendirmelerinin Yapilmasi Alt Siireci Akis Semast

Akademik

Bolim
» verilecek ve

Takvim

akademik personeli tarafindan
baska birimler tarafindan

Var <

verilecek olan dersler belirlenir

v

Dersi verecek boliim 6gretim tyeleri
belirlenir

4

Ders gorevlendirme listeleri son hali

belirlenir

Boliim kurulu karari alinir ve
Dekanliga bildirilir

Ders verecek egitim elemani

Yok

)

Dekanliga derslerle ilgili 6gretim
tiyesi ihtiyaci yazist yazilir

A 4

Dekanlik tarafindan  6gretim {yesi
talep ilgili birimlere yazisi yazilir

Ogretim Uyesi
ihtiyaci yazisi

A 4

Birimlerden gelen
gorevlendirme yazilari

Birimlerden gelen  gorevlendirme
listeleri dis birimlerden gelenlerle

— birlikte bolim Ogretim tiyeleri de

dahil
bildirilir

edilerek boliimlere tekrar

Ogretim Uyesi
ihtiyac1 yazisi

Boliimlerden ders  gorevlendirme

4

Boliim Baskanlar1 ders sorumlularini
Akademisyen bilgi sistemine girer

N
NS

"|listelerinin son hali Dekanliga ulagir

v

Fakiilte Yonetim Kurulu karari alinir.

Gorevlendirme
> listelerinin bildirilmesi

\ 4

Ders  gorevlendirmelerinin -~ OIDB

bilidirilir

Fakiilte Yo6netim Kurulu
> Karari




Dokiiman Kodu:

DICLE UNIVERSITESI

Miihendislik Fakiiltesi Yiiriirliik Tarihi:

Is Akis Semasi Revizyon Tarihi/No:

Haftalik Ders Programlarinin Hazirlanmasi Alt Siireci Is Akis Semasi

Dis bolimlerden 6gretim
elemanlarmnin ders programlarinin
gelmesi

Derslerin yapilabilecegi uygun giin ve saatler

belirlenir ve haftalik ders programi hazirlanir.
Haftalik ders
programi

A

Haftalik ders programi Dekanligin onayina sunulur

A
Onaylanan Program OBS’ye yiiklenir. Ogrencilere
ders programu duyurulur. Web sayfalarinda
yayinlanir.

Ders programina gore dersler takip edilir




DICLE UNIVERSITESI

Dokiiman Kodu:

Miihendislik Fakiiltesi

Yiiriirliik Tarihi:

Is Akis Semasi

Revizyon Tarihi/No:

Sinav Programlarinin Hazirlanmasi Alt Siireci Is Akis Semasi

Ara sinav, final ve biitinleme sinavlar1 akademik

Akademik Takvim

takvime gdore giin ve saatleri belirlenir.

A

Sinav programlart bolim baskani tarafindan
onaylanir.

A

1 Sinav programi

Ogrencilere sinay program1 duyurulur. W eb
sayfasinda yayinlanir.

Sinav programina gdre siavlar yapilir




Dokiiman Kodu:

DICLE UNIVERSITESI
Miihendislik Fakiiltesi
Is Akis Semasi

Yiiriirliik Tarihi:

Revizyon Tarihi/No:

Zorunlu Staj Islemleri Is Akis Semasi

Dicle Universitesi On Lisans Ve Lisans Staj; Fakiiltemizin uygunlugunu kabul ettigi resmi

Egitim-Ogretim Ve Siav Yénetmeligi veya 0zel sektor kuruluslarda yapilir
Uygulamal1 Mithendislik Egitimi

Yonergesi ¢ Dicle Universitesi On Lisans Ve Lisans
Egitim-Ogretim Ve Smav Yénetmeligi,

Boliim staj komisyonu; Fakiiltemizce belirlenen ilgili yénergelerimizde Staj
w yonerge kapsaminda olusturulur. Rty Cris bt
Bolim sekreterliginden 2 niisha halinde “zorunlu

staj basvuru formu” alinir. Staj basvuru formundaki
staj baglama ve bitis tarihleri doldurulacaktir.

Zorunlu staj basvuru formundaki gerekli yerler doldurulduktan sonra
stajin yapilacag igyeri tarafindan ilgili kisim onaylanacaktir (Devlet
kurumlarinda staj yapacak Ogrencilerin zorunlu staj bagvuru formunu
onaya sunmadan Once staj komisyonundaki ilgili 6gretim elemaninin
doldurup onaylayacagi “staj yapma zorunluluk belgesini” zorunlu staj
bagvuru formuna eklemeleri gerekmektedir). Ogrenciler stajlarim
tamamlayarak staj defterlerini komisyona teslim ederler

Stajin yapilacagi igyeri tarafindan onaylanan 2 niisha
halindeki  zorunlu staj bagvuru formu staj
komisyonundaki ilgili 6gretim elemanina getirilip
imza attirilir.

<

Staj komisyonundaki ilgili 6gretim elemani ve isyeri tarafindan onaylanan|
zorunlu staj basvuru formunun 1 niishasi staj komisyonundaki ilgili 6gretim
elemanina, 1 niishasi ise bolim sekreterligine en son her yil belirlenen en
son mesai giiniin saat 17:00’a kadar niifus clizdanin arkali onlii fotokopileri
teslim eder.

A

Niifus ciizdan1 fotokopisi eklenmis zorunlu staj
basvuru formu staj birimine teslim edilir

Staj defterleri ve sicil figleri staj komisyonu tiyeleri
tarafindan incelenir. Yeterli goriilmeyen stajlar
kismen veya tamamen ilgili boliim staj komisyonu
karartyla iptal edilebilir.

S
N



DICLE UNIVERSITESI
Miihendislik Fakiiltesi
Is Akis Semasi

Dokiiman Kodu:

Yiiriirliik Tarihi:

Revizyon Tarihi/No:

Mazeret Izni Alt Siireci Is Akis Semasi

Mazeretin belirlenmesi(Dogum, 6lim, evlilik,
hastalik vb)

A

Mazeret izin formu doldurulur, imzalar
tamamlanir.

L

Dekan Onay1
Is Akist

Yillik ve Saglik
Izin Is akis

Semasina gore
onaylanmasi

Izin doniisii boliim ilgilinin géreve baslama
tarihini bildirir.

| 1zin Formu

Goreve baglama

bildirimi, tist yazi




Dokiiman Kodu:

DICLE UNIVERSITESI

Miihendislik Fakiiltesi Yiiriirliik Tarihi:

Is Akis Semasi Revizyon Tarihi/No:

Ogrenci Kayit Dondurma Alt Siireci Is Akis Semasi

Tlgili Form

Ilgili formu kullanarak boliim

bagkanligina basvurur

v

Bolim baskanligi ilgili formu tist
yaz1 ile Dekanliga gonderir.

v

Hakl1 ve gegerli nedenler
kapsaminda Fakiilte Yonetim
Kurulu dilekgeyi inceler

v

Olumlu yada olumsuz sonug
ogrenciye bildirilir

l

i Sonug olumlu mu? i

Evet

v

Son Ogrenciye bildirilir

v

Kayit dondurma béliime bildirilir

v

Kredi aliyorsa kredi yurtlar kurumuna
bildirilir

A

Donemlik kayit dondurma islemi yapilir




DICLE UNIVERSITESI
Miihendislik Fakiiltesi
Is Akis Semasi

Dokiiman Kodu:

Yiiriirliik Tarihi:

Revizyon Tarihi/No:

Laboratuar Uygulama Alt Siireci Is Akis Semas1

Yapilacak deneyler belirlenir

v

Deney foyleri hazirlanir

v

Deney diizenegi hazirlanir

v

Deneyler yapilir

v

Deney raporlar1 hazirlanir

!

Deney raporlar1 degerlendirilir

NS
N




Dokiiman Kodu:

DICLE UNIVERSITESI
Miihendislik Fakiiltesi

Yiiriirliik Tarihi:

Is Akis Semasi Revizyon Tarihi/No:

Ogrenci Damismanlik Alt Siireci Is Akis Semas1

Her Ogrenci igin, kayith olduklart  boliim
baskanliginca dersler baglamadan 6nce bir akademik
danigman gorevlendirilir.

A
Akademik damigman; yartyilin ilk haftasinda miiracaat eden
ogrencilerin ders yazilimlarmi kontrol ederek internet iizerinden

onaylamak, onaylatmayanlari uyarmakla gorevlidir.

A

OBS iizerinden ders kaydi yaptiran 6grenci, en geg yartyilin ilk
haftasinda ders kaydini internet iizerinden danigmanina onaylatmak
zorundadir. Ders kaydini danigmanina onaylatmayan 6grencinin ders

kayd: gerceklesmez.

A

diger Akademik konularda danigmalik

Danigmanlar 6grencilere
yaparlar.




Dokiiman Kodu:

DICLE UNIVERSITESI

Miihendislik Fakiiltesi Yiiriirliik Tarihi:

Is Akis Semasi Revizyon Tarihi/No:

Miihendislik Fakiiltesi Ogrenci Kontenjan1 Belirleme Siireci Is Akis Semasi

Ogrenci konten]an}arl ile 11gl111 St Teminusn vzl Dl Bk, > Bolim kurulu karari
yazinin Dekanliga gelmesi > o~ A s D e
Bolimlerden kontenjanlarin bildirilmesi istenir.

4

Béolimler kontenjanlari belirleyerek bolim kurulu
kararlarini alarak Dekanliga bildirirler. <« |Fakilte YK karari

A

Dekanlik bolimlerden gelen kontenjanlar ilgili konuyu

Fakilte Yonetim kurulunda goriisir. Alinan Fakilte YK
kararlart OIDB bilidirilir.

NS
NS




Is Akis Semasi

DICLE UNIVERSITESI
Miihendislik Fakiiltesi

Dokiiman Kodu:

Yiiriirliik Tarihi:

Revizyon Tarihi/No:

Smavlara itiraz Alt Siireci Is Akis Semas1

Arasinay, final, bitinleme sinavlar1 degerlendirildikten
sonra Ogretim elemanlari sisteminden biligim sistemine
giris yapar ve onay verdikten sonra ilan edilmis olur

v

Ilam izleyen 5 giin icerisinde 6grenci itiraz dilekgesi

verebilir

4

Simav kagidi derste sorumlu ogretim eleman: tarafindan
kontrol edilir

4

Maddi hata varsa diizeltili

r ve ilgili boliime bildirilir.

v

Dekanliga iist yazi ile gonderilir.Dekanlik OIDB

gonderir.

NS
A




Dokiiman Kodu:

DICLE UNIVERSITESI

Miihendislik Fakiiltesi Yiiriirliik Tarihi:

Is Akis Semasi Revizyon Tarihi/No:

Mazeret Sinavi Alt Siireci Is Akis Semasi

Ogrenci belge saglama siirecinde dilekce yazar.D.U
egitim 6gretim ve siav yonetmeligine gore dikkate
alinir

A

Fakiilte Yonetim Kurulu karar verir.

Alnan karar, gerekli islem yapilmak tizere 6grenci
isleri daire baskanlhigina gonderilir.

Karar ilan edilir

Ogrenci bilgileri bilisim sistemine girildikten sonra
6gretim eleman1 kendi sisteminde 6grenci bilgileri ve
mazeret siav bilgisi olan dersleri gorebilir.
Sistemdeki bilgiler dahilinde 6gretim iiyesine yazi
gonderilir

A

Mazeret sinavi yapar ve sonuglari bilgi sistemine
girer

A
Sonug ¢iktisini ve
sinav evrakini
ogrenci islerine
teslim eder

I
N
N




DICLE UNIVERSITESI
Miihendislik Fakiiltesi
Is Akis Semasi

Dokiiman Kodu:

Yiiriirliik Tarihi:

Revizyon Tarihi/No:

Bilirkisi Gérevlendirme Alt Siirec Is Akis Semas1

Bilirkisi yazisi

Ilgili birimlerden bilirkisi talep edildigini belirten yazi

gelmesi

4

Hangi alanda bilirkisi isteniyorsa ilgili Bolime yazi
yazilmasi

v

belirten yazi gelmesi

Boliumden bilirkisi gorevlendirilip gorevlendirilmedigini

v

birime yazilmasi

Bilirkisi gorevlendirilip gorevlendirilmedigine dair ilgili

v

Dekanlik onay1

v

Dekanligin uygun gordiigii bilirkisi
gorevlendirmelerinin ilgililere teblig edilmesi

v

NS
N




DICLE UNIVERSITESI
Miihendislik Fakiiltesi
Is Akis Semasi

Dokiiman Kodu:

Yiiriirliik Tarihi:

Revizyon Tarihi/No:

Dekanlik yazisi

Boliim Baskani Secimi ve Atamasi Alt Siireci Is Akis Semast

m

—

istenir.

Bolim bagkani belirlemek tizere,dekanlik tarafindan
» boliimdeki anabilimdali baskanlarinin yazili goriisleri

Dekan boliimiin aylikli profesérleri, bulunmadigi
takdird dogentleri, docent de bulunmadig: takdirde
doktor gretim tiyeleri arasindan Anabilim dali
bagskanliklarinin yazili goriislerini de dikkate alir.

oy

Boliim bagkani
atama onayini
Rektore sunar

oy

Rektoriin
onayindan sonra 3
yil
stire ile Bolim
Bagkani atanarak
gorevine baslar.

==

N
N

ikinci bir idari gorevi var mi?2

Béliim baskani adayinin

Dekan, Boliim
Bagkanini 3 y1l
sure ileatar,atama
Rektorliik
makamina
vebolime

bildirilir.

N
N




Dokiiman Kodu:

DICLE UNIVERSITESI

Miihendislik Fakiiltesi Yiiriirliik Tarihi:

Is Akis Semasi Revizyon Tarihi/No:

Fakiilte Y&netim Kuruluna Doktor Ogretim Uyesi Temsilci Uye Se¢imi Alt Siire¢ Is Akis Semasi

Dekan Fakiilte
Yonetim kuruluna
doktor dgretim tiyesi
temsilci segmek
iizere Fakiilte kurulu
tiyelerini toplantiya
davet eder

v

Secim, bir sonraki Fakiilte kurulu
toplantisinda yapilir

Gizli oyla yapilacak se¢im igin, iiye sayisin kadar
d miihiirlii oy ve zarf hazirlanir

ye tam sayisinin bir
fazlasi toplantiya katild1
m1?

Opylar sayilarak sonuglar
aciklanir

Dekan segime
katilan iiye sayisimin
bir fazlasinin oyunu
| alan aday1 yonetim
kurulu tiyesi olarak

1k turda salt cogunlugu
saglayan aday var m1?

—Evet—

atar
Hayir
A
Atama boliime ve
rektorliige yazi ile [« Tkinci tura gegilir

bildirilir

v
\_/ Oy pusulalari,
N4

tutanak, yapilan
yazigmalarin bir
sureti segilen tiyenin
ozliik dosyasina
konur

\/\

Ikinci turda salt
¢ogunlugu saglayan
aday var m1?

Hayir

v

Besinci tur sonunda oylarin esit
¢ikmasi halinde Dekan, esit oy

alanlardan birini doktor Ugiincii tura gegilir
Ogretimiiyesi temsilcisi olarak
atar
‘ Dekan segime
Evet katilanlarin salt
¢ogunluguna
bakmadan
. en fazla oyu alan -
Besinci turda Hayir—» aday1 Ugiincii turda salt
FakiilteY énetim ¢ogunlugu saglayan aday
Kuruluna var mi?
Doktor Ogretim
Uyesi Temsilci Uye
olarak atar
Hayir Ha+y1r

Dérdiincii turda
Besinci tura gegilir [4—Evet adaylarin aldig1 oylar
esit mi?

Dordiinci tura
gegilir

A




DICLE UNIVERSITESI
Miihendislik Fakiiltesi

Is Akis Semasi

Dokiiman Kodu:

Yiiriirliik Tarihi:

Revizyon Tarihi/No:

Fakiilte Y&netim Kuruluna Dogent Temsilci Uye Se¢imi Alt Siire¢ Is Akis Semas1

Dekan Fakiilte
Yonetim kuruluna
dogent temsilci
segmek {lizere

Fakiilte kurulu
iiyelerini toplantiya
davet eder

v

Segim, bir sonraki Fakiilte kurulu
toplantisinda yapilir

miihiirlii oy ve zarf hazirlanir

.| Gizli oyla yapilacak se¢im i¢in, liye sayisin kadar

ye tam sayisinin bir
fazlasi toplantiya katildi
mi1?

Dekan segime
katilan iiye sayisinin
bir fazlasinin oyunu

Besinci tur sonunda oylarin esit
¢ikmasi halinde Dekan, esit oy
alanlardan birini profesor
temsilcisi olarak atar

\
Evet

Besinci turda
oylar esit mi?

Besinci tura gegilir [4—Evet

N
A

Hayir en fazla oyu alan

Lad . .
alan aday1 yonetim
kurulu iiyesi olarak
atar

A

Atama boliime ve
bildirilir

v

Oy pusulalari,
tutanak, yapilan
yazigmalarim bir
sureti segilen tiyenin
ozlik dosyasina

konur

rektorliige yazi ile [«

\/—\

Dekan segime
katilanlarin salt
¢ogunluguna
bakmadan

aday1
Fakiilte Yonetim
Kuruluna
dogent Temsilci Uye
olarak atar

Hayir

Dérdiincii turda
adaylarin aldig oylar

A

Opylar sayilarak sonuglar
agiklanir

1k turda salt gogunlugu
saglayan aday var m1?

Hayir

v

ikinci tura gegilir

Tkinci turda salt
¢ogunlugu saglayan
aday var m1?

Hayir

v

Ugiincii tura gegilir

Ukgiincii turda salt
¢ogunlugu saglayan aday
var mi1?

Hayir

v

Dordiinci tura

esit mi?

gegilir




Dokiiman Kodu:

DICLE UNIVERSITESI
Miihendislik Fakiiltesi
Is Akis Semasi

Yiiriirliik Tarihi:

Revizyon Tarihi/No:

Dekan Fakiilte

Yonetim kuruluna
profesort temsilci
segmek iizere
Fakiilte kurulu

Gizli oyla yapilacak se¢im igin, iye sayisin kadar
mithiirlii oy ve zarf hazirlanir

iiyelerini toplantiya
davet eder

v

Segim, bir sonraki Fakiilte kurulu
toplantisinda yapilir

ye tam sayisinin bir
fazlasi toplantiya katildi
mi1?

Dekan secime
katilan iiye sayisinin
bir fazlasinin oyunu
Lad . .

alan aday1 yonetim

kurulu iiyesi olarak
atar

Atama boliime ve
rektorliige yazi ile
bildirilir

v

Oy pusulalari,
tutanak, yapilan
yazigmalarin bir

sureti segilen liyenin
ozlik dosyasina
konur

\/\

N
A

temsilcisi olarak atar

Besinci tur sonunda oylarin esit
¢ikmasi halinde Dekan, esit oy
alanlardan birini dogent

Dekan segime

Evet

Besinci turda
oylar esit mi?

katilanlarin salt
¢ogunluguna
bakmadan

—Evet—

en fazla oyu alan

aday1
Fakiilte Yonetim
Kuruluna
Profesor Temsilci
Uye
olarak atar
Hayir

Besinci tura gegilir

Dordiincii turda
<

Fakiilte Y&netim Kuruluna Profesér Temsilci Uye Segimi Alt Siire¢ Is Akis Semasi

Opylar sayilarak sonuglar

agiklanir

1k turda salt gogunlugu
saglayan aday var m1?

Hayir

v

ikinci tura gegilir

Tkinci turda salt
¢ogunlugu saglayan
aday var m1?

Hayir

v

Ugiincii tura gegilir

Ukgiincii turda salt

var mi1?

Hayir
v

¢ogunlugu saglayan aday

Dordiinci tura

adaylarin aldig1 oylar >«

«+Evet
esit mi?

gegilir




DICLE UNIVERSITESI
Miihendislik Fakiiltesi
Is Akis Semasi

Dokiiman Kodu:

Yiiriirliik Tarihi:

Revizyon Tarihi/No:

Fakiilte Kuruluna Doktor Ogretim Uyesi Temsilci Uye Se¢imi Alt Siire¢ Is Akis Semasi

Dekan,Segim
yapmak iizere
kadrolu doktor
6gretim {iyelerni

toplanttya davet
eder

A

Se¢im Dekanin
belirleyecegi giin ve
saatte yapilir

miihiirlii oy ve zarf hazirlamr

Gizli oyla yapilacak se¢im igin, tiye sayisin kadar
Lad

ye tam sayisinin bir
fazlasi toplantiya katildi
mi1?

Dekan segime
katilan iiye sayisinin

Besinci tur sonunda oylarin esit
¢tkmasi halinde Dekan, esit oy
alanlardan birini doktor
Ogretimiiyesi temsilcisi olarak

atar

\
Evet

Besinci turda
oylar egit mi?

Besinci tura gegilir [4-Evet

| bir fazlasinin oyunu

kurulu tiyesi olarak

alan aday1 fakiilte Evet—

Opylar sayilarak sonuglar
agiklanir

1k turda salt gogunlugu
saglayan aday var mi?

atar
Hayir
y v
Atama boliime ve
rektorliige yazi ile [ Ikinci tura gegilir
bildirilir
\/ Oy pusulalari,
\_/ tutanak, yapilan
yazigsmalarin bir
su{eu"segllen tiyenin {kinci turda salt
6zlikk dosyasina - SN
—— <Evet cogunlugu saglayan
w Evet aday var m1?
Hayir
Ucgiincii tura gegilir

Dekan segime

katilanlarin salt

¢ogunluguna
bakmadan
Hayir—» en fazla oyu alan Ugiincil turda salt
aday1 ¢ogunlugu saglayan aday
Fakiilte Kuruluna T TR
Doktor Ogretim
Uyesi Temsilci Uye
olarak atar
Hayir Hayir
Daordiincii turda e
adaylarin aldig1 oylar >« Dérdiineil tura

esit mi?

gegilir




Dokiiman Kodu:

DICLE UNIVERSITESI
Yiiriirliikk Tarihi:

Miihendislik Fakiiltesi
Is Akis Semas Revizyon Tarihi/No:

Fakiilte Kuruluna Dogent Temsilci Uye Secimi Alt Siireg Is Akis Semasi

Dekan,Se¢im

S Tizie Gizli oyla yapilacak se¢im igin, iiye sayisin kadar

kadrolu dogent ———————P .
. . miihiirlii oy ve zarf hazirlamr
tiyeleri toplanttya

davet eder
A
Se¢im Dekanin ye tam say1sinin bir Oylar sayilarak sonuglar
<«—Hayr fazlasi toplantiya katild: Evet———p Y a}:;lklamr 5

mi?

belirleyecegi giin ve
saatte yapilir

Dekan se¢ime
katilan tiye sayisinin

bir fazlasinin oyunu
- ‘ —
alan aday fakiilte Evet—

kurulu tiyesi olarak

1k turda salt gogunlugu
saglayan aday var mi?

atar
Hayir
y v
Atama boliime ve
rektorliige yazi ile [ Ikinci tura gegilir
bildirilir

v

Oy pusulalari,
tutanak, yapilan
yazigsmalarin bir

sureti segilen tiyenin
ozlukk:i)cr)]i};asma <Evet
Evet

w

<<L

Ikinci turda salt
¢ogunlugu saglayan
aday var m1?

Hayir

v

Besinci tur sonunda oylarin esit
Ucgiincii tura gegilir

¢tkmasi halinde Dekan, esit oy
alanlardan birin dogent
temsilcisi olarak atar

\ Dekan segime
katilanlarin salt
¢ogunluguna

Evet

bakmadan
Besinci turda Havir en fazla oyu alan Ucgiincii turda salt
y aday1 cogunlugu saglayan aday
var mi?

oylar esit mi?

Fakiilte Kuruluna
Dogent Temsilci

Uye
olarak atar
Hayir Ha+y1r

Dérdincti t}l rda Dérdiincii tura
adaylarin aldig1 oylar ccilir
esit mi? 8e¢

A

Besinci tura gegilir [4-Evet




DICLE UNIVERSITESI

Miihendislik Fakiiltesi
Is Akis Semasi

Dokiiman Kodu:

Yiiriirliik Tarihi:

Revizyon Tarihi/No:

Fakiilte Kuruluna Profesor Temsilci Uye Secimi Alt Siirec Is Akis Semasi

Dekan,Segim
yapmak {izere
kadrolu profesor

iiyeleri toplantya
davet eder

A

Se¢im Dekanin
belirleyecegi giin ve
saatte yapilir

Gizli oyla yapilacak se¢im igin, liye sayisin kadar
d miihiirlii oy ve zarf hazirlanir

ye tam sayisinin bir
fazlasi toplantiya katildi
mi?

Dekan segime

N
NS

Besinci tur sonunda oylarin esit
¢ikmasi halinde Dekan, esit oy
alanlardan birini profesor i
temsilcisi olarak atar

\
Evet

Besinci turda
oylar esit mi?

Besinci tura gegilir [—Evet

alan aday1 fakiilte

atar

katilan iiye say1sinin
bir fazlasinin oyunu

kurulu iiyesi olarak

Atama bdliime ve
rektorliige yazi ile
bildirilir

v

Oy pusulalart,
tutanak, yapilan
yazigmalarin bir
sureti segilen tiyenin
ozlik dosyasina

konur

aml

\/—\

Dekan segime
katilanlarin salt
¢ogunluguna
bakmadan
en fazla oyu alan

aday1
Fakiilte Kuruluna
Profesor Temsilci
Uye
olarak atar

Hayir

Dérdiincii turda
adaylarin aldig1 oylar

A

Oylar sayilarak sonuglar
aciklanir

Ik turda salt gogunlugu
saglayan aday var m1?

Hayir

v

Ikinci tura gegilir

Tkinci turda salt
¢ogunlugu saglayan
aday var m1?

Hayir

Ugiincii tura gegilir

Ucgiincii turda salt
¢ogunlugu saglayan aday
var mi?

Hayir

v

esit mi?

Dérdiincii tura
gegcilir




DICLE UNIVERSITESI
Miihendislik Fakiiltesi
Is Akis Semasi

Dokiiman Kodu:

Yiiriirliik Tarihi:

Revizyon Tarihi/No:

Gérev Yollugu Alt Siireci Is Akis Semasi

Yurtici ve yurtdisi siirekli gorev yolluklarinda;

-Atamalarda atama onay1, diger hallerde harcama talimati,
-Personel nakil bildirimi,
-Yurti¢i/Yurtdis1 Siirekli Gérev Yollugu Bildirimi 6deme belgesine baglanir.
Yurtici ve yurtdist gecici gorev yolluklarinda;
-Gorevlendirme yazisi (Rektorliik oluru) veya harcama talimati,
-Yurtigi/Yurtdis1 Gegici Gorev Yollugu Bildirimi ( Tlgili kisi tarafindan )
-Varsa yatacak yer temini i¢cin 6denen iicretlere iliskin fatura 6deme belgesine baglanir.

terciimelerinin de 6deme belgesine baglanmasi gerekir.

Yurtdisi gegici gorevlerde yatacak yer temini i¢in Odenen icretlere iliskin faturanin dairesince onaylanmis

Yolluk bildirimleri 6deme emri belgesine baglanmadan 6nce bildirim sahibi ve birim yetkilisi tarafindan imzalanir

A4

Odeme emri belgesi ve eki belgeler diizenlenerek

gerceklestirme gorevlisine gonderilir

A

Gergeklestirme gorevlisi tarafindan yapilan kontrol sonucunda
o0deme emri belgesine "Kontrol edilmis ve uygun gérilmistiir."”
serhi diisiilerek imzalanir ve harcama yetkilisine gonderilir

A

Harcama yetkilisi tarafindan imzalanan 6deme emri belgesi ve
eki belgeler Strateji Gelistirme Daire Baskanligina gonderilir

4

Mubhasebe ve kayit islemleri ilgili mevzuatina uygun olarak
"Muhasebe Islemi Siire¢ Akis Semasi"na gore yapilir

NS
N




DICLE UNIVERSITESI
Miihendislik Fakiiltesi

Is Akis Semasi

Dokiiman Kodu:

Yiiriirliik Tarihi:

Revizyon Tarihi/No:

31.Madde ile Gorevlendirme Alt Siirec Is Akis Semast

Basvuru Iptal

NS
NS

Fakiiltemiz ders miifredatinda yer alan fakat
ilgili alanda iiniversitemizde  Ogretim
Eleman: bulunmayan derslerin tespiti

Gorevlendirme talep eden 0gretim
elemanindan dilekce ve ilgili belgelerin
alinmasi

Kurulunu
olumlu mu?

Hayir

Yonetim  Kurulu'nun  gorevlendirme

Evet———onay1 ve diger belgelerin bilgi formuyla

birlikte Rektorliige gonderilmesi

Rektorliik Onay1

A

Ders Programina yerlestirilmesi

A

Derslerin Basglamasi

Ilgilinin goreve
baslamasi

N
NS



DICLE UNIVERSITESI
Miihendislik Fakiiltesi

Dokiiman Kodu:

Yiiriirliik Tarihi:

Is Akis Semasi

Revizyon Tarihi/No:

40/a Ders Gorevlendirme Alt Siirec Is Akis Semast

Fakiiltemiz Ders miifredatinda yer alan fakat
ilgili alanda 6gretim elemani bulunmayan

derslerin tespiti

Gorevlendirme talep edilen birimlere,
gorevlendirme yazilarinin yazilmasi

v

Tlgili birimlerin gérevlendirilen 6gretim
elemanlarini Dekanligimiza bildirmesi

v

Yonetim Kurulu’nun gorevlendirme onay1

;

Birimlerden gelen gorevlendirme yazilarinin
Yonetim Kurulu Karar1’yla birlikte
Rektorliige gonderilmesi

.

Rektorliikten ders gorevlendirmelerinin
uygun goriildiigiine dair yazi gelmesi

v

Ilgili boliimlere gorevlendirme onaylarinin
gonderilmesi

Ek ders 6demeleri i¢in Rektorliikten gelen
onaylarin muhasebe servisine verilmesi

;

Ders gorevlendirmesi taleplerinin
Dekanligimiza gelmesi

v

Gorevlendirme istenen dersler i¢in, ilgili

boliimlere yazi yazilmasi

Tlgili boliimlerden géreviendirme yapilmasi
halinde gorevlendirilen dgretim elemanlarinin
Dekanligimiza bildirilmesi

Gorevlendirilmesi uygun goriilen 6gretim
elemaninin, gérevlendirme talep eden birime

bildirilmesi

Rektor onay1 ve Gorevlendirilmesi uygun
goriilen dgretim elemanlarina tebligi

A
N




Dokiiman Kodu:

DICLE UNIVERSITESI

Yiiriirliik Tarihi:

Miihendislik Fakiiltesi

Is Akis Semasi Revizyon Tarihi/No:

39. Madde Gérevlendirme Alt Siirec Is Akis Semast

Gorevlendirilmek isteyen 6gretim elemaninin kalite formlarindan ilgili
form ve ekleriyle beraber boliimiine dilek¢eyle miiracaat etmesi

Bolim Baskanlig goriisit
olumlu mu?

Gorey siiresi 15

Hay1r Evet glinii gegiyor mu?

- e - Yénetim
G(?revler'lfhrlldlglne Evet Dekanlik goriisii « Hayir Evet > e,
dair teblig olumlu mu? goriisiilmesi

L — Hayir %
Gorey siiresi bitiminde
doniis raporu(15 Giin)
onetim Kurulu gortisti
¢ i i olumlu mu?
. o Gorevlendirmenin Hayir
Déniis raporunun Y 6netim uygun goriilmedigine
Kurulu’nda goriisiilmesi dair teblig Evet

Yo6n.Kurulu Karariyla
birlikte Rektorliige
gonderilmesi

talebi var mi?

Gorevlendirmenin
uygun goriilmedigine
dair teblig

Ust yaziyla birlikte
Gorevlendirme Teklif Formu
diizenlenerek Rektorliige
gonderilmesi ve Rektor onayi

v

Rektorliik Onayinin ilgili
boliime tebligi

v_l

Goreyv siiresi bitimi doniis
raporu(15 giin)

A
Doniis raporlarinin
Yonetim Kurulu’nda
goriisiilmesi

A

Yon.Kur karariyla birlikte
Rektorliige gonderilmesi

N
N




Dokiiman Kodu:

DICLE UNIVERSITESI

Miihendislik Fakiiltesi Yiiriirliik Tarihi:

Is Akis Semasi Revizyon Tarihi/No:

Mezuniyet Siireci Is Akis Semas1

Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 Bologna Bilgi Sisteminde yer alan Mezuniyet yeterliligi sartlarim
saglayan ( Programdan mezun olabilmek i¢in 6grencilerin; 6gretim planinda yer alan tiim zorunlu ve
segmeli dersleri (en az 240 AKTS karsilig1) ve staj ¢aligmalarini basari ile agirlikli genel not ortalamasi
en az 60 olacak sekilde tamamlama)
ogrencileri Ogrenci Otomasyon Sisteminden alarak Sistem Uzerinden Danismana Gonderir

v -
Danigman, Ogrencilerin
transkriptini inceler

Evet Sonug olumlu mu? Hay1r
Ogrencinin durumu, Ogrenci Otomasyon o
Sisteminden Mezun durumuna getirilir Mezuniyet islemi yapilmaz

Obgrenci Otomasyon Sistemi Uzerinden
Diploma Islemleri Baslar

NS
N





