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DIiCLE UNIVERSITESI MUHENDISLIiK FAKULTESI
STAJ UYGULAMA ESASLARI

1. GENEL HUSUSLAR

Madde 1.1. Dicle Universitesi Miihendislik Fakiiltesi 6grencilerinin lisans derecesini alabilmeye hak kazanabilmeleri igin
tamamlamalar1 gerekli ders kredisi yaninda Dicle Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Staj Uygulama Esaslari
cercevesinde, Miihendislik egitimlerine katkida bulunacak sekilde, pratik bilgi ve becerilerini artirmak amaciyla, staj
(pratik ¢aligma) yapmalar1 zorunludur.

Madde 1.2. Stajin yapilmasi ve degerlendirilmesi hazirlanan bu esaslar ile diizenlenir.

Madde 1.3. Bu esaslarda bulunmayan hususlar Boliim Baskanliginca karara baglanir.

Madde 1.4. Boliim staj komisyonu boliim akademik kurulunun karar verdigi 6gretim elemanlarindan olusur.

Madde 1.5. Her béliim Dicle Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Staj Uygulama Esaslar1 cercevesinde béliime o6zgii
kosullarini belirttigi boliim staj esaslarini hazirlayabilir.

Madde 1.6. Bu esaslar ilgili Kurullarca kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Madde 1.7. Bu esaslar1 Dicle Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Dekanlig1 yiiriitiir.

2. STAJ SURESI VE DONEMLERI

Madde 2.1. Her 6grenci her biri en az 30 is giinii siireli olmak iizere iki ayr1 staj yapmak zorundadir. Ogrencinin mezuniyeti
icin gerekli olan toplam staj siiresi 60 (altmis) is giiniidiir.

Madde 2.2. Biitlinlemesi olmayan 6grenciler final sinavindan sonra staja baglayabilirler. Yaz okuluna giden 6grencilerin
yaz okuluna denk gelen tarihte yaptiklar1 staj kabul edilmez.

Madde 2.3. Bir is giinii en az sekiz (8) saatlik giindiiz yapilan fiziksel veya zihinsel calisma gerektirir. Ogrenci haftada en
fazla alt1 giin galisabilir.

Madde 2.4. Resmi tatil ilan edilen giinlerde staj yapilamaz. Ancak, 6zel kurum ya da kuruluslarda, resmi tatil digindaki
Cumartesi giinlerinde de staj yapilabilir.

Madde 2.5. Stajlar yaz tatilinde yapilir. Her iki staj ayni yaz tatili siiresince yapilamaz. Derslerini tamamlamis ve
mezuniyet i¢in sadece staj eksigi kalmis durumdaki 6@renciler ile bir yariyil iginde tiim derslerinden devam zorunlulugu
olmadig1 belirlenen beklemeli 6grencilere bu kural uygulanmaz.

3.STAJ YERI

Madde 3.1. Staj yapilabilecek resmi ya da 6zel sektor kuruluslarinin belirlenmesinde Boliim Staj Komisyonu yetkilidir. Staj
komisyonunun staj yapilmasint uygun goérmedigini belirttigi yerlerde yapilan stajlar gecersiz sayilir.

Madde 3.2. Ogrenci stajin1 yurticinde veya yurtdisinda boliim ile ilgili bir alanda faaliyet gdsteren ve egitim aldig1 dalda en
az bir mithendisi bulunan kurulusta yapmak zorundadir.

Madde 3.3. Ogrenci staj yerini, Boliim tarafindan ilan edilen staj yerlerinden veya kendi girisimleri sonucu temin ettigi yurt
icinde ya da yurt disinda ilgili miihendislik alaninda faaliyet gdsteren Kamu/Ozel kurum veya kuruluslarindan secer.
Madde 3.4. Fakiiltenin girigimi ile resmi ya da 6zel kuruluslardan temin edilen iicretli yada iicretsiz staj yerlerinin dagitim;
kontenjandan fazla basvuru olmasi halinde, oncelik iist siif 6grencilerinde olmak iizere, 6grencinin akademik not

ortalamasina gore yapilacak siralama dikkate alinarak yapilir.

4. STAJA BASLAMA

Madde 4.1. Ogrencilerin stajlarina baslayabilmeleri icin béliimlerinde en az dort yarryil egitim almis olmalar1 gerekir.
Muafiyet nedeniyle intibaki ikinci sinifa yapilmis 6grencilerde bu sart aranmaz.

Madde 4.2. Ogrenci, staja baglamak icin gerekli olan resimli ve damgali “Staj Sicil Fisini” ve “Staj Defterini” 6grenci
islerinden temin eder. Bu fis ilgili staj yerine &grenci tarafindan verilir. Staj defterinde bulunan pratik ¢alismanin
giinlere gore dagitim ¢izelgesi kismi stajin yapildigi giinlere gore doldurulmali, haftada en fazla 6 is giinii staj
yapilabilecegi dikkate alinmalidir.

Madde 4.3. Ogrenci staj yapmak istedigi kurumdan alacag1 staj yapma isteginin kabul edildigine dair baslikh, kaseli, tarihli
ve stajin adini igeren onayli bir belge ile yartyilin bitiminden en az bir (1) hafta 6nce Boliim Staj Komisyonu
Bagkanligina bagvurur. Ogrencinin bagvurusu Staj Komisyonu tarafindan incelenerek ve gerektiginde staj yeriyle ilgili
detayli bilgiler istenerek stajin o kurumda yapilip yapilamayacagina karar verilir. Ogrenciler stajlarna staj
komisyonundan onay aldiktan sonra baslayabilirler. Staj komisyonunun onayi olmadan baglanan stajlar gecerli degildir.

Madde 4.4. Ogrencinin, staja baglama ve bitis tarihlerini, staja baglamadan en az iki hafta 6nce dgrenci islerine veya boliim
sekreterligine bildirmesi gerekmektedir.

Madde 4.5. Ogrencilerin staja baslama ve bitis tarihlerinin Sosyal Giivenlik Kurumuna bildirilme islemleri dgrenci isleri
tarafindan yapilir.

Madde 4.6. Staj yeri kabul edilip onaylanan 6grenci, onaylanan yerde staja baslamak zorundadir.

5. STAJIN YURUTULMESI

Madde 5.1. Stajlara fiilen devam zorunlulugu vardir.

Madde 5.2. Ogrenci staj yaptig1 is yerinin tiiziik, yonetmenlik, ydnerge ve calisma kurallarina uymak zorundadir. Ogrenci
staj siiresince staj konusu ile ilgili yetkililer tarafindan verilecek c¢aligmalar1 yapmak ve bu calismalara katilmak
zorundadr.
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Madde 5.3. Stajdaki 6grenciler grev, gdsteri, yiiriiyiis veya i yavaslatma eyleminde bulunamazlar.
Madde 5.4. Staja baslayan 6grenci, staj komisyonu baskanina bilgi vermeden ve onay almadan staj yerini degistiremez,
degistirdigi takdirde yapilan staj1 gecersiz sayilir.

6. STAJ DOSYALARININ HAZIRLANMASI VE TESLIiMi

Madde 6.1. Yurt i¢inde yapilan staj i¢in hazirlanan staj defterinin yazim dili Tiirk¢edir. Yurt diginda yapilan stajlar igin staj
dosyalar1 Tiirkce ve Ingilizce ya da o iilkenin dilinde hazirlanabilir.

Madde 6.2. Her bir staj igin ayr1 bir staj dosyasi hazirlanmalidir. Daha &nceden eksik yapilan veya kismen yapilan stajlar
i¢in de ayr1 bir staj dosyas1 hazirlanmalidir.

Madde 6.3. Staj raporu basili olarak dagitilan staj defterine elle yazilarak hazirlanir. Raporun bilgisayarda hazirlanmasi
durumunda basili staj defterinin bigimine uyulmalidir (Doldurulacak bilgilerin oldugu giris sayfasi ve son sayfa ayni
sekilde hazirlanmalidir). Cizimler teknik resim kurallarina uygun olmalidir. Gerekli goriiliirse fotograf ¢ekilmelidir. Staj
defteri sayfalarmin 6n ve arka yiizleri de kullanilmalidir. Staj defterinin doldurulmasinda 0 is yerine ait raporlar
gerektiginde kullanilabilir, ancak ogrencinin pratikte gordiikleri ile teorik bilgileri arasindaki iliskilere ait
yorumlamalara agirlik verilecektir. Yapilan ¢alismalarla ilgili aciklamalar, sekiller, tablo veya ¢izelgeler staj defterinin
aciklama sayfalarina okunakli bigimde yazilir. Son sayfaya yapilan stajin bir degerlendirmesi yapilmalidir. Bilgilerin
hangi sayfaya yazildiklar1 haftalik ¢alisma c¢izelgelerinde ayrica belirtilir. Yazilacak bilgilerin veya staj defterine
konulmasi gereken belgelerin ilgili sayfalara yazilmamasi durumunda, her sayfa numaralandirilarak ve hangi ¢calismanin
belgesi oldugu haftalik ¢alisma gizelgelerinde ayrica belirtilerek staj defterini ek bilgileri olarak “A4” normunda bir
dosya igine konulabilir. Ekli dosyaya konulan agiklayici bilgi, sekil veya ¢izelge sayfalari, “Staj defterine konulmak
tizere diizenlenmistir” ifadesi yazilarak dgrenci ve kontrol eden amir tarafindan imzalanir.

Madde 6.4. Staj dosyalar1 her yil en geg¢ giiz yariyilt 6grenci kayit yenileme siiresinden sonraki iki hafta igerisinde boliim
sekreterligine teslim edilir. Zamaninda dosyasini teslim etmeyen 6grencinin staji kabul edilmez.

Madde 6.5. “Staj Sicil Fisi”, staj yaptigi kurulugsun yetkili amiri tarafindan 6grencinin devamu, ilgisi, basarisi ve diger
durumlarma iligkin bilgileri icerecek sekilde eksiksiz doldurulur ve imzalanarak miihiirlenir. Staj sicil formunda
degerlendirme notlari, 80-100 (pekiyi), 70-79 (iyi), 60-69 (orta) ve 0-59 (basarisiz) olmak iizere 100 {izerinden rakamsal
olarak belirtilir. Bu fis ilgili Boliime gonderilir.

Madde 6.6 Staj Sicil Fisi eksik doldurulmus ya da tiniversiteye ulasmamis 6grencilerin stajlari kabul edilmez. Adi gecen
fisin postadaki kayiplarindan ve gecikmesinden Ogrenci Isleri, Boliim Baskanligi ve Staj Komisyonu higbir sekilde
sorumlu tutulamaz.

7. STAJLARIN DEGERLENDIRILMESI

Madde 7.1. Ogrenci staj islerinin koordinasyonu ve staj ¢alismalarinin degerlendirilmesi Béliim Staj Komisyonu tarafindan
yapilir. Staj ¢alismalarini degerlendirme belgesinde staj komisyonu bagkani ve en az bir tiyenin imzas1 olmahidir. Madde
7.2. Ogrencinin staj dosyasi, igerdigi bilgiler, yazim sekli, isyerinden gelen staj sicil fisi ve aranan temel ilkeler dikkate
alinarak ilgili boliimiin staj komisyonu tarafindan incelenir.

Madde 7.3. Bolim Staj Komisyonlart staj raporlarini inceleme ve degerlendirme yetkilerini gerektiginde bdliimiin diger
Ogretim elemanlarindan katki alarak kullanirlar. Bélim Staj Komisyonlar: degerlendirme siiresi iginde sozlii sinav
diizenleyecektir. Ayrica staj calismalarini yerinde denetleyebilirler. Staj sonuglart BASARISIZ ya da BASARILI olarak
degerlendirilip basarili ise gegerli sayilan is giinii sayist belirtilir.

Madde 7.4. Staj raporlarinin incelenmesi sonucunda staj evrakinda ve belgelerinde tahribat yapan veya staj yerine devam
etmedigi halde staj raporu diizenleyip teslim ettigi belirlenen grenciler hakkinda, Yiiksek Ogretim Kurumlar1 Ogrenci
Disiplin Yonetmeligi ¢cercevesinde sorusturma agilir.

Madde 7.5. Birbirine biiylik oranda benzeyen, bir bagka staj dosyasindan kopya edildigi izlenimi uyandiran staj
dosyalarmin her ikisi ya da biiyiik oranda kitaplardaki bilgileri iceren bir staj dosyas1 Boliim Staj Komisyonu tarafindan
tamamen reddedilir.

Madde 7.6. Staj inceleme sonuglart Boliim Staj Komisyonu tarafindan belirlenen tarihte ilan edilir. Stajin1 yilin herhangi bir
zamaninda yapmak zorunda kalan 6grencilerin inceleme sonuglari ise staj dosyasini teslim ettikten sonra en geg¢ 4 hafta
igerisinde ilan edilir.

Madde 7.7 Cift Anadal Programi (CAP) yapan 6grencilerin pratik ¢aligsmalart boliim staj komisyonu tarafindan ayrica
degerlendirilir.

8. MUAFIYET

Madde 8.1. Yatay gegisle kayit yaptiran Ogrencilerin daha Onceki boliimlerinde kabul edilmis eski stajlari,
belgelendirdikleri takdirde kabul edilebilir.

Madde 8.2. Meslek Yiiksek Okullarmin teknik programlarindan mezun olmus ve dikey gecisle kayit yaptiran 6grenciler,
On Lisans 6grenimleri sirasinda yapmis olduklar: stajlar1 belgeledikleri takdirde staj komisyonunca belirli oranda
stajdan muaf tutulabilirler.

9. MEZUNIYET
Madde 9.1. Toplam 60 giinliik staji Boliim Staj Komisyonunca onaylanan 6grenciler diger derslerinden de basarili olmalari
halinde mezuniyet hakkini elde ederler.
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