Dicle Universitesi Miihendislik Fakiiltesi, Stnav Uygulama Esaslari

1- Bu kurallar, Dicle Universitesi Miihendislik Fakiiltesinde yapilacak sinavlarda gecerli olacaktir.
Diizenli ve huzurlu bir sinav ortaminin tesisi ve c¢esitli istenmeyen durumlarin 6nlenmesi i¢in bu kurallara
uyulmasi gerekmektedir. Aykir1 davranislar icin Yiiksekdgretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yonetmeligi’nin
ilgili hiikiimleri uygulanacaktir.

2- Dersin hocasi ve gozetmen 6gretim elemanlari, sinavin saglikli bir ortamda yiiriitiilmesinde sorumlu ve
yetkilidir. Sinavin yiiriitilmesine yonelik, sinava gireceginiz salonu ve oturacaginiz sirayr belirler. Sinav
esnasinda salon ve siranizi degistirebilir. Ogretim elemanlarinin verecegi talimatlara uymak zorundasiniz.

3- Sinava girecek 6grenciler ilan edilen sinav tarihinde, sinav saatinden 10 dakika 6nce siavin yapilacagi
salonlarda hazir bulunmalidir. Sinav baglamasindan sonra, ilk 30 dakika i¢inde sinav salonundan ¢ikilamaz. Geg
kalan 6grenci, koordinatér gézetmenin denetiminde sinava alinir. 30 dakika ve alt1 siireye sahip kisa sinavlarda
cikis yasagi 15 dakikadir. Sinavini tamamlayip salondan ¢ikan 6grenci olmussa, ge¢ gelen 6grenci kesinlikle
sinava giremez.

4- Sinava gelirken Dicle Universitesi Ogrenci Kimliginizi yaninizda bulundurunuz. Kimlik kontroliiniin
rahat yapilabilmesi i¢in, tiim 6grenciler kimliklerini oturdugu siranin koridor tarafindaki kenarina birakacaktir.
Kimlikler, kimlik kontrolii yapilmis olsa dahi sinav sonuna kadar masanin tizerinde acik vaziyette kalmalidir.

5- Sinava gelirken kalem, silgi, hesap makinesi vs. gibi ihtiyaglarinizi temin ederek sinavda hazir
bulundurunuz. Sinav esnasinda bu tiir malzemelerin alisverisini yapmak kesinlikle yasaktir.

6- Biitiin cevap kagitlarinizin iizerindeki Dersin adi, Boliim, Ad-Soyad, Tarih, Imza vb. alanlar1 eksiksiz
doldurunuz. Cevap kagitlarinizi, kagidinizin orta {ist kisimlarina yazmak suretiyle numaralandirmiz ve ilk
kagidiniza kagit sayinizi bildiren “Toplam X kagit” ibaresini yazimiz. Cevap igermeyen soru kagitlari, tablolar bu
saytya dahil olmaz. Bu islemler, kagitlarinizin biitlinliigli ve haklarinizin korunmasi i¢in 6nemlidir.

7- Smav yoklama kagidi, her siraya bir kod verilerek oturma diizenine gére bdlmelenmistir. imza atarken
oturma diizenine gére bolmelenmis imza kagidinda, kendinize ait alana imza atiniz.

8- Kimlik kontrolii esnasinda, 6grenci numaraniz kullandigimiz kagitlardan birinin {ist orta kismina
yazilarak paraflanacaktir. Paraflanmis kagit sinav sonunda mutlaka teslim edilmelidir.

9- Ogrencilerin sinav esnasinda, sinavla ilgili veya ilgisiz, birbirleri ile konusma, soru sorma, isaretlesme
ve benzeri her tiirlii iletisimi kesinlikle yasaktir ve kopya kapsaminda degerlendirilir.

10- Sinavda cep telefonu ve benzeri her tiirlii iletisim araclar1 (titresim/sessiz konumunda tutulmadan)
kapatilmalidir. Cep telefonlar, hesap makinesi veya saat gibi fonksiyonlar i¢in kullanilamaz. Ihtiya¢ duyulmas:
halinde, saat ve hesap makinesi ayrica temin edilmelidir. Sinav esnasinda cep telefonu agik olanlar veya cep
telefonu ile mesguliyet i¢inde olanlar tesbit edildiginde, ilgili disiplin hiikiimleri uygulanir.

11- Siralarin alt1 ve istii tamamen bos olmalidir. Simmav baslamadan oOnce, tiim ders notlarinizi ve
kitaplarinizi pencere kenarina veya hocanin masasina birakiniz. Siralarda, igerigi ne olursa olsun, sinav materyali
harici bir nesne bulunmamalidir.

12- Siranizin istiinde, kendi iizerinizde, hesap makinenizde, kopya ¢ekmeye yarayacak yazili veya gorsel
bilgiler bulunmamalidir. Sinav baslamadan 6nce, oturdugunuz siranin iizerini kontrol etmeli, dersinizle ilgili
kopya hiikmiinde yazilar varsa bunu goézetmenlere bildirmelisiniz. Aksi halde, tesbit edildiginde, ilgili yazinin
fotografi ¢ekilerek durum rapor edilecek ve hakkinizda sorusturma agilabilecektir.

13- Sinav kagitlari, oturma sirasina gére okunacagindan, kopya belirtisi varsa sorusturma agilacaktir.

Yiiksekogretim Kurumlar: Ogrenci Disiplin Yénetmeligi,
Yiiksekogretim Kurumundan Bir Veya Iki Yariyil I¢in Uzaklagtirma Cezasini Gerektiren Disiplin Suglari,
MADDE 9, m) Sinavlarda kopya yapmak veya yaptirmak veya bunlara tesebbiis etmek,

(Sinavda “kopya g¢ekmek” sug¢ oldugu gibi, “kopya g¢ekmeye tesebbiis”, “kopya vermek”, “kopyaya imkan
saglamak” da sugtur. “Kopya ¢ekmedim” ifadesinin dogru olmasi dahi, su¢suz olundugu anlamina gelmez, ilgili
disiplin cezasini engellemez)

Yiiksekogretim Kurumundan Cikarma Cezasini Gerektiren Disiplin Suglari
MADDE 10, j) Sinavlarda tehditle kopya yapmak, kopya yapan 6grencilerin dershaneden ¢ikarilmasina engel
olmak, kendi verine baskasini sinava sokmak veya baskasinin yerine sinava girmek,




Smavin Yiiriitiilmesi
Smav program hazirlamirken:

Tiim snavlar i¢in, dersi alan kisi sayis1 ve salon kapasiteleri goz 6niine alinarak gézetmen sayisi belirlenir. Amfi
tiirli salonlara miimkiinse 2 gbézetmen atanir. Salonlarda gorevlendirilen gdzetmenlerin haricinde bir koordinator
gbzetmen atanir ve gbzetmen listesindeki ilk isimdir. Koordinatér gézetmen miimkiin oldugu kadar ¢alisma alani
ilgili derse yakin 6gretim elemanlari arasindan segilmelidir. Gozetmen isimleri ve dersi alan 6grenci sayisi, sadece
Ogretim elemanlarina ilan edilen listede yer alir.

Gozetmenin gorevleri:

Gozetmen, smavin yiritilmesinde gorev alan, Ogretim elemanidir. Sinav salonundaki uygulamalardan
sorumludur. Siav diizenini saglayarak sinav materyallerini dagitir. Kimlik kontrolii yapar. Sinav bitiminde sinav
kagitlarini toplar. Siav zarfin1 doldurur ve sinav materyallerini zarfa koyarak dersin hocasina teslim eder.

Koordinator gozetmenin gorevleri:

Koordinatoér gozetmen, simav programinda, smavin goézetmen listesindeki ilk gozetmendir. Sinav salonlar
arasindaki koordinasyonun saglanmasi gorevini istlenir.

Siavdan 6nceki giin veya birkac saat once ilgili dersin hocasi ile irtibata gecerek siavin tiirii, gerekli sinav
materyallerini O0grenmeli ve buna goére planlama yapmalidir. Boyle bir irtibat, simnavi hatirlatma, gerekli
materyallerin temini ve planlama igin faydali olacaktir.

Ogrenci islerinden alinmis smnava ait yoklama listesi, yerlesim diizeni-yoklama kagidi, cevap kagidi, smav
evraklar1 zarfi gibi simavin yiiriitilmesinde gerekli materyalleri temin ederek sinavdan 10 dakika once sinavin
yapilacagi koridorda hazir bulunur. Gézetmenlere sinav materyallerini teslim ederek salonlara yerlesimini planlar.
Sinavlarin baslatilmasini ve salonlarin baglama saatlerini not alir.

Smavda ¢ikis yasaginin uygulanmasi:

Sinavdan ¢ikan 0grenci olmussa, ge¢ kalan 6grenci sinava giremez. Geg kalan 6grencilerin sinava girebilmesi
icin, Sinav basladiktan ilk 30 dakika, dgrenciler sinav salonundan ¢ikamaz. Cikig yasaginin gegerli oldugu saat,
salonlar arasi sinav baslama saati farki gézetmeksizin tiim salonlar i¢in aynidir. 10 dakika ve {istii sinav baslama
gecikmelerinde, gecikme siiresi dikkate alinarak dersin hocasi tarafindan yeni bir ¢ikis yasagi saati belirlenir ve
salonlardaki gozetmenlere bildirilir. 30 dakika ve alt1 siireye sahip kisa sinavlarda ¢ikis yasagi 15 dakika dir.

Gozetmenler, baglatilmis bir sinava Ogrenci alamaz. Sinav baglatildiktan sonra gelen 6grenci, koordinator
gozetmene yonlendirilir ve Koordinator gozetmen tarafindan bir salona yerlestirilir.

Koordinatér gozetmen, ¢ikis saatine 10 dakika kala ve sonrasinda gelen Ogrencileri kabul etmek icin tim
salonlardan sinavdan ¢ikan 6grenci olup olmadig1 6grenerek dgrenciyi kabul etmelidir. Sinavdan ¢ikan yoksa, gec
gelen 6grenci kabul edilebilir.

Kimlik kontrolii ve oturma diizenine gore yoklama yapilmasi:
Tiim smav boyunca, 6grencilerin “6grenci kimlik kartlar” siralarinin tizerinde bulunmalidir.
Sinav yoklamasi, hazirlanmis olan “Oturma diizeni — yoklama listesi” formu kullanilarak yapilir.

Yoklama igin, form iizerindeki alanlar gdzetmenlerce doldurulmali ve 6grencilere imzaya sunulmalidir. Ogrenci
oturdugu siraya ait alana “Numarasi, adi soyad: ve imza” ile doldururken, gdzetmen 6grencinin kimligini kontrol
eder ve sinav kagidinin {ist orta kismina “kimligindeki 6grenci numarasini” (sinav kagidindakini degil) yazip
paraflamalidir.

Eger ogrencinin kimligi olmaywp “niifus ciizdant” veya “siiriicii belgesi” varsa, kimlik kontrol bunlarla yapilir ve
(numara teyit edilemeyeceginden) numara yerine dgrencinin “ad1 soyadi1” yazilip paraflanir.

Eger ogrencinin ogrenci kimligi, niifus ciizdani veya stiriicii belgesi yoksa, 6grenciye tikenmez kaleminizi
vererek kursunkalemle yazmis oldugu kisisel bilgilerini, imzasini (eger yazmissa Sildirip) tiikenmez kalemle
yazdirin ve paraf alanina “kimliksiz” yazip paraflayin. Ayrica yoklama listesinin arkasindaki kimliksiz 6grenciler
icin hazirlanan alani tilkenmez kaleminizle 6grenciye doldurtun. Kimliksiz 6grenci, sinavdan sonra kimligi ile
gelerek, diger alan1 da doldurur ve kimligi onaylamak i¢in, gbzetmende onay imzasini atar. Bunu siirekli hale
getiren 0grenciler uyarilir.

Yoklama formunda bos kalan siralara X bigiminde ¢arp1 atarak kapatiniz.



Sinav bitiminde kagitlari siralayarak liste ile karsilastiriniz. Toplam kisi sayisin1 yaziniz.

Gozetmenler smav kagitlarin1 kontrol ederek dersin hocasina teslim eder. Dersin hocasi da sinav kagitlarin
kontrol ederek teslim almalidir.

Yapilacak sinavlarda herhangi bir sorun olmasi durumunda, ilgili sorusturmalar i¢in bu smav uygulama
esaslarinda tamimli kurallar ve gorevler esas alinir.



