T.C.
DICLE UNIiVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI STAJ USUL VE ESASLARI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag

MADDE 1 - (1) Bu usul ve esaslarin amaci, Dicle Universitesi Miihendislik Fakiiltesi
biinyesindeki bdliimlerde 6grenim goren lisans 6grencilerinin, kendi alanlarinda pratik bilgi ve
becerilerini artirmak amaciyla yapilan ve egitim-6gretim programinin zorunlu bir pargasi olan
staj faaliyetlerine iliskin usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 — (1) Bu usul ve esaslar, Dicle Universitesi Miihendislik Fakiiltesi
ogrencilerinin lisans derecesine hak kazanabilmeleri i¢in kamu ve/veya 6zel sektore ait kurum
ve kuruluglarda yapmalar1 gereken yurt i¢i veya yurt dis1 (sadece erasmus)zorunlu stajlarin
planlanmasina, uygulanmasina, denetlenmesine ve degerlendirilmesine iligskin usul ve esaslari
kapsar.

Dayanak

MADDE 3 — (1) Bu usul ve esaslar, 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanunu ile Dicle
Universitesi On lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Y dnetmeliginin ilgili hiikiimleri ve 17 Haziran
2021 tarihli ve 31514 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan “Yiiksekogretimde Uygulamali
Egitimler Cerceve YoOnetmeligi” esas alinarak hazirlanmistir.

MADDE 4 — (1) Bu usul ve esaslarda gegen;

a) Universite: Dicle Universitesini (DU),

b) Senato: Dicle Universitesi Senatosunu,

¢) Fakiilte: Dicle Universitesi Miihendislik Fakiiltesini,

¢) Dekanlik: Dicle Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Dekanligini,

d) Dekan: Dicle Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Dekanini,

e) Dekan Yardimcist: Dicle Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Dekan Yardimcilarin,

f) Boliim: Dicle Universitesi Miihendislik Fakiiltesi boliimlerini,

g) Boliim Bagkani: Dicle Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Bliim Baskanlarini,

g) Boliim Baskanlig1: Dicle Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Béliim
Baskanliklarini,

h) B6liim Staj Komisyonu: Fakiilteye bagli her bir boliimiin Staj Komisyonunu,

1) Ogrenci: Dicle Universitesi Miihendislik Fakiiltesi dgrencilerini,

i) Staj: Ogrencilerin dgrenimleri sirasinda kazandiklari bilgi ve becerileri gelistirmek
veya pratik deneyim kazanmalarini saglamak amaciyla, yurt i¢inde veya disinda, 6zel veya
resmi kurum ve kuruluslarda yapilan uygulamali ¢alismayz,

j) Yaz Donemi: Bahar yariyili sinavlariin bitimini izleyen ve giiz yariyili derslerinin
bagladig tarihe kadar olan siireyi,

k) Staj Defteri: Uzerinde Dicle Universitesi Miihendislik Fakiiltesi ibaresi ve
Universite logosu bulunan, standart formatta hazirlanmis defteri,

1) Ogrenci Staj Sicil Formu: Staj sonunda staj yeri yetkilisi tarafindan diizenlenen
degerlendirme belgesini,

m) Staj Raporu: Ogrencinin staj siiresince yaptig1 ¢calismalari igeren raporu,

n) Egitim Donemi: Giiz veya Bahar yartyilini, ifade eder.



IKINCI BOLUM
Fakiilte Staj Koordinatorii ve Komisyonlar

Fakiilte staj koordinatorii

MADDE 5 - (1) Dekan tarafindan Dekan Yardimcilarindan biri Fakiilte Staj
Koordinatorii olarak gorevlendirilir. Fakiilte Staj Koordinatorii, Fakiilte Staj Komisyonuna
baskanlik eder ve stajlarin etkin yiiriitiilmesini koordine eder.

Fakiilte staj komisyonu

MADDE 6 - (1) Fakiilte Staj Komisyonu (FSK), Fakiilte Staj Koordinatorii
baskanliginda, Bolim Staj Komisyonu bagkanlarindan olusur. Komisyon salt cogunlukla
toplanir.

(2) Fakiilte Staj Komisyonun gorevleri,

a) Staj uygulamalarinin usul ve esaslara uygun yiiriitiilmesini saglamak,

b) Stajla ilgili usul ve esaslar1 belirlemek,

¢) Gerekli belgeleri diizenlemek,

¢) Stajla ilgili diger is ve islemleri yiiriitmek.

Boliim staj komisyonu

MADDE 7 - (1) Bolim Staj Komisyonu (BSK), Bolim Baskanligi tarafindan
gorevlendirilen bir bagkan ve en az iki 6gretim elemanindan olusur. Gorev siiresi ti¢ yildir.

(2) Boliim Staj Komisyonun Gorevleri;

a) Boliime 0zgii staj sartlarini belirlemek,

b) Staj yerlerini 6grencilere duyurmak,

¢) Staj yerlerinin uygunlugunu degerlendirmek,

¢) Staj defteri ve degerlendirme formlarini incelemek,

d) Bilgilendirme ve koordinasyonu saglamak,

e) Stajla ilgili diger islemleri yiirtitmek.

UCUNCU BOLUM
Tarih, Siire ve I¢erik
MADDE 8 —(1) Toplam staj siiresi tabloda belirtilmistir.

Bolim 1. staj i¢in en az ig giinii | 2. staj i¢cin en az is gilini
sayisl sayisl

Elektrik Elektronik | 20 20

Miihendisligi

Insaat Miihendisligi 20 20

Makine Miihendisligi. 20 -

Maden Miihendisligi. 20 20

Bilgisayar Miihendisligi 20 20

(2) Stajlar en az 20 is giinii olarak yapilir.

(3) Staj tarithleri akademik takvime gore Dekanlik tarafindan belirlenir.

(4) Yaz Okulunda ders alan 6grenci es zamanli staj yapamaz. Ancak c¢akisan giin sayisi
2 ig giiniinii agmayan durumlarda kabul edilir.

(5) Haftalik staj siiresi 5 is gliniidiir (giinliik en az 8 saat); cumartesi ¢alisilan igyerlerinde
6 giin olabilir.

(6) Stajlara fiilen devam zorunlulugu vardir. Staja devam etmeyen 6grencilerin is yeri
tarafindan dekanligimiza bildirilmesi durumunda, 6grencinin staji iptal edilir. Ayrica staj
komisyonu uygun gordiigi takdirde stajt denetlemeye gidebilir.

(7) Mazeretsiz staja baslamayan oOgrencilerden sigorta giderleri tahsil edilir.

(8) Ogrencinin 1. staj i¢in en az 2. smifta olmasi gerekir. 2. staj i¢in ise 6grencinin 3.



sinifta olmas1 gerekir. Muafiyet nedeniyle intibaki ikinci sinifa yapilmis 6grencilerde bu sart
aranmaz.

(9) Resmi tatil ilan edilen giinlerde staj yapilamaz. Ancak, 6zel kurum ya da
kuruluslarda, resmi tatil disindaki cumartesi giinlerinde de staj yapilabilir.

(10) Stajlar yaz tatilinde (Akademik takvimdeki ders ve sinav donemleri disinda kalan
stirelerde) yapilabilir. Her iki staj aymi yaz tatili siiresinde yapilabilir. Donem igerisinde,
derslerini tamamlamig ve mezuniyet i¢in sadece staj eksigi kalmig durumdaki 6grenciler, bir
yartyil i¢inde tiim derslerinden (Bitirme projesi/d6devi hari¢) devam zorunlulugu olmayan
ogrenciler staj yapabilir.

(11) Biitiinlemesi olmayan 6grenciler final sinavindan sonra staja baslayabilirler.

Staj Yeri ve Bagvurusu

MADDE 9 — (1) Staj yeri, ilgili miihendislik alaniyla ilgili faaliyetleri icermelidir.

(2) Staj yerinde en az ilgili alanda bir miihendis (istisnai durumda yakin alanda olabilir)
ve en az 3 ¢alisan bulunmalidir.

(3) Staj yeri Bolim Staj Komisyonunun uygun olarak kabul ettigi yurti¢i ya da yurtdist
kamu ve/veya 6zel igyerleri olabilir.

(4) Her 0grenci kendi staj yerini bulmakla yiikiimliidiir. Fakat boliim Staj Komisyonu
tarafindan kendisine staj yeri tahsis edilen 6grenci, bu staj yerini degistiremeyecegi gibi staj
yerine komisyonca kabul edilebilecek bir mazereti olmadan zamaninda katilmayan veya
katildig1 halde siiresini tamamlamayan 6grencilere bir daha staj yeri tahsis edilmez.

(5) Staj yerini kendileri bulan 6grenciler, ilgili kurum/kurulusta staj yapmaya kabul
edildiklerine iliskin belgeyi en ge¢ bahar yariyili genel sinavlari baslangi¢ tarihine kadar Boliim
Staj Komisyonuna onaylatmalar1 zorunludur. Donem icinde staj yapan 6grenciler icin belgenin,
staj baslangic tarihinden 1 ay oncesine kadar saglanmasi gerekir.

(6) Staj yeri, 6grencinin zorunlu staja kabul edildigine dair belge ya da formu onayli bir
sekilde ilgili Bo6lim Baskanligina gondermelidir. Staja kabul belgesi ya da formunun
zamaninda ulastirilmasi amaciyla faks ya da e-mail kullanilabilir. Fakat belgenin asli en kisa
stirede BoOlim Bagskanligi'na teslim edilmelidir. Staj basvurusu Bolim Bagkanligi'nca
onaylandiktan sonra ilgili 1§ yerinde staj yapilabilir. Bagvuru formu teslim edilmemis ya da
onaylanmamus stajlar kabul edilmez.

(7) Staj yapilabilecek resmi ya da 6zel sektor kuruluslarinin belirlenmesinde Boliim Staj
Komisyonu yetkilidir. Staj komisyonunun staj yapilmasimi uygun goérmedigini belirttigi
yerlerde yapilan stajlar gegersiz sayilir.

(8) Y usul ve esaslarin bu kisminda bulunmayan hususlar Bolim Staj Komisyonunca
karara baglanir.

(9) Yaz okulu ile staj siiresinin en fazla iki (2) giin cakismasi durumunda, 6grencinin
staj1 gegerli sayilir.

(10) Staj Komisyonu tarafindan yapilan degerlendirme sonucunda, stajin bir kismi uygun
goriilmeyebilir. Kabul edilmeyen sta;j siiresinin ii¢ (3) giinli gegmemesi halinde 6grenci stajdan
basarili sayilir. Ug (3) giinii asan eksikliklerde, eksik kalan siire grenci tarafindan tamamlanir.
(11) Erasmus kapsaminda yapilan stajlar, boliim baskanliginin uygun goriisti ve dekanligin
onay1 ile staj yerine sayilabilir.

(12) Stajlar, dekanlik tarafindan ilan edilen staj takvimine uygun olarak gerceklestirilir. Ancak
zorunlu ve istisnai durumlarda, bolim bagkanliginin degerlendirmesi ve uygun goriisi
dogrultusunda, farkl: tarihlerde staj yapilmasina izin verilebilir.

(13) Ogrencilere ait staj formlari ve ilgili belgeler, boliim baskanlig: tarafindan kontrol edilerek
resmi yaz1 ekinde dekanliga gonderilir.

Boliim bagkanliklari, dekanlik tarafindan ilan edilen staj takviminde belirtilen bagvuru siiresinin
en geg¢ son glinii mesai bitimine kadar ve her haliikarda staj baglama tarihinden en az ¢ (3) is



giinii 6nce; 6grencilerin T.C. Kimlik Numarasi, Adi1 Soyadi, Staj Baslama ve Bitis Tarihlerini
iceren Excel formatinda hazirlanmis listeyi ve 6grencilerin staj bagvuru formlarini, iist yazi
ekinde dekanliga iletmekle yiikiimliidiir.

Staj Calismasi

MADDE 10 - (1) Staj yeri kesinlesen her dgrenciye, staj yerine iletilmek tizere, ilgili
Boliim Bagkanligi'nca verilen veya web sayfamizda staj belgeleri boliimiinde yer alan fotografli
bir "Ogrenci Staj Sicil Formu" verilir. Form 6grenci tarafindan ilgili béliimiinde sirasiyla
onaylatilir. Ogrenci Staj Sicil Formu, staj tamamlandiktan sonra staj yeri yetkililerince
onaylanip miihiirle kapatilmis bir zarf i¢inde ilgili Boliim Bagkanligi'na gonderilir.

MADDE 11- (1) Staja baslayacak her 6grenci, Staj Defterini boliimiinden veya fakiilte
web sayfasinda yer alan Staj Belgeleri boliimiinden temin etmekle yilikiimliidiir. Bu defter
icinde staj ile ilgili bilgiler bulunur. Ogrenci, staj siiresince programa gore yiiriittiigii
caligmalarini glinii glinline not eder ve sonradan ilgili Béliimiin "Staj raporu yazma kurallar1”
na uygun olarak defterini hazirlar. Staj Defteri, staji1 takip eden giliz/bahar yariyili basladiktan
en gec 3 hafta iginde Boliim Staj Komisyonuna teslim edilir. Bu siire sonunda Staj defterini staj
komisyonuna teslim etmeyen Ogrencilerin stajlar1 yapilmamis sayilir. Staj defteri, staj isyeri
yetkilisi tarafindan imzalanarak onaylanmalidir. Staj defterleri mezuniyetten sonra Bolim
tarafindan en az bes yi1l muhafaza edilir. Staj raporu basili olarak dagitilan staj defterine elle
yazilarak hazirlanir. Cizimler teknik resim kurallarina uygun olmalidir. Gerekli goriiliirse
fotograf c¢ekilmelidir. Staj defterinin sayfalarinin 6n ve arka yiizleri de kullanilmalidir. Staj
defterinin doldurulmasinda o is yerine ait raporlar gerektiginde kullanilabilir, ancak 6grencinin
pratikte gordiikleri ile teorik bilgileri arasindaki iliskilere ait yorumlamalara agirlik verilecektir.
Yapilan c¢alismalarla ilgili agiklamalar, sekiller, tablo veya ¢izelgeler staj defterinin agiklama
sayfalarina okunakli bi¢imde yazilir. Son sayfaya yapilan stajin bir degerlendirmesi
yapilmalidir. Bilgilerin hangi sayfaya yazildiklar1 haftalik ¢alisma c¢izelgelerinde ayrica
belirtilir. Yazilacak bilgilerin veya staj defterine konulmasi gereken belgelerin ilgili sayfalara
yazilmamasi durumunda, her sayfa numaralandirilarak ve hangi ¢alismanin belgesi oldugu
haftalik ¢alisma cizelgelerinde ayrica belirtilerek staj defterini ek bilgileri olarak “A4”
normunda bir dosya i¢ine konulabilir. Ekli dosyaya konulan agiklayici bilgi, sekil veya cizelge
sayfalari, “Staj defterine konulmak iizere diizenlenmistir” ifadesi yazilarak 6grenci ve kontrol
eden amir tarafindan imzalanir.

MADDE 12- (1) Gerekli goriildiigiinde Boliimler, staj yerlerinde 6grencilerin
caligmalarini ve devam durumunu denetleyebilir.

MADDE 13- (1) Ogrenciler staj esnasinda galistig is yerinin tiiziik, ydnetmelik, disiplin
ve i¢ yonergelerine, ¢aligma kurallarina aynen uymaya mecburdurlar. Grev, gosteri, sendikal
faaliyet, yiirliylis veya isi yavaslatma eyleminde bulunamazlar. Bunlara uymadiklari bildirilen
ogrenciler hakkinda 6grenci disiplin yonetmeligi hiikiimleri uygulanir.

Staj Degerlendirmesi

MADDE 14- (1) Ogrenci staj islerinin koordinasyonu ve staj caligmalarinin
degerlendirilmesi Boliim Staj Komisyonu tarafindan yapilir. Staj ¢aligmalarini degerlendirme
belgesinde staj komisyonu baskani ve en az iki iiyenin imzasi olmalidir.

(2) Staj Raporlari, Boliim Staj komisyonu belirlenen jiiri tarafindan 6n degerlendirmeye
tabi tutulur. Bu asamada, Staj Raporu incelenir ve Ogrenci Staj Sicil Formundaki bilgiler de
dikkate alinarak bir puanlama yapilir. Boliim Staj Komisyonlar: staj raporlarini inceleme ve
degerlendirme yetkilerini gerektiginde boliimiin diger 6gretim elemanlarindan katki alarak
kullanirlar. Bolim Staj Komisyonlart degerlendirme siiresi iginde yazili/sozlii sinav
diizenleyebilirler, staj ¢calismalarini yerinde denetleyebilirler. Staj sonuclart BASARISIZ ya da
BASARILI olarak degerlendirilip basarili ise gecerli sayilan is glinii sayist belirtilir.



(3) Ogrenciler yapmis olduklar1 stajlarii, en az ii¢ 6gretim elamani &niinde belirlenen
takvime gore sunmak zorundadir. Bu sunumlar jiiri tarafindan degerlendirilir ve kararlar oy
cokluguyla alinir.

(4) Stajdan basarili oldugu halde, Staj defterinde eksiklikleri olan 06grencilere
eksikliklerin tamamlanmasi i¢in sunum yaptiklar1 komisyon tarafindan Biitiinleme Sinavina
kadar siire verilir. Donem sonu notu sonucunda basarisiz olan 6grenciler bu stajlarini yeniden
yapmak zorundadirlar.

(5) Staj raporlarinin incelenmesi sonucunda staj evrakinda ve belgelerinde tahribat
yapan veya staj yerine devam etmedigi halde staj raporu diizenleyip teslim ettigi belirlenen
ogrenciler hakkinda, Yiiksek Ogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yonetmeligi cercevesinde
sorusturma agilir.

(6) Birbirine biiyiik oranda benzeyen, bir baska staj dosyasindan kopya edildigi izlenimi
uyandiran staj dosyalarinin her ikisi ya da biiyiik oranda kitaplardaki bilgileri iceren bir staj
dosyas1 Boliim Staj Komisyonu tarafindan tamamen reddedilir.

(7) Staj inceleme sonuglar1 Bolim Staj Komisyonu tarafindan belirlenen tarihte ilan
edilir. Staji1 yilin herhangi bir zamaninda yapmak zorunda kalan 6grencilerin inceleme
sonuglari ise staj dosyasini teslim ettikten sonra en geg 2 hafta icerisinde ilan edilir.

(8) Cift Anadal Programi (CAP) yapan Ogrencilerin pratik calismalari boliim staj
komisyonu tarafindan ayrica degerlendirilir.

(9) Yatay gecisle kayit yaptiran 6grencilerin daha 6nceki boliimlerinde kabul edilmis
eski stajlari, belgelendirdikleri takdirde kabul edilebilir.

(10) Meslek Yiiksek Okullarinin teknik programlarindan mezun olmus ve dikey gecisle
kayit yaptiran ogrenciler, On Lisans ogrenimleri sirasinda yapmus olduklari stajlar
belgeledikleri takdirde staj komisyonunca belirli oranda stajindan muaf tutulabilirler.

(11) Meslek liselerinden mezun olmus Ogrencilerin lise egitimleri sirasinda yapmis
olduklar stajlar kabul edilemez.

Staj Sigortasi, Odemeler ve Yiiriirliik

MADDE 15- (1) Her ogrenci igin staj sigorta bildirgesi ve ilgili diger evraklari
diizenleme Boliimlerden gelen excel listeleri ve staj bagvuru formlarina gore Dekanlik
tarafindan yapilir. Dekanlik bu konudaki 6grenci listelerini ilgili tarihlerde Boliimlerden yazili
olarak Elektronik Belge Y o6netim Sistemi (EBYS) tizerinden ister. Boliim Bagkanliklar1 gerekli
listeleri hazirlar ve EBYS {izerinden Dekanliga gonderir. Ogrencilerin sigorta islemleri, 5510
sayilt Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu geregince Fakiilte tarafindan
gerceklestirilir. Dekanliga iletilen toplu staj listeleri gerekli girisler yapildiktan sonra, kontrol
ve teyit amaciyla ilgili boliim baskanliklarina gonderilir.

MADDE 16- (1) 3308 sayili Mesleki Egitim kanununun ilgili maddeleri geregi staj
yapan Ogrencilere yapilacak odemeler igin, Boliim Baskanliklari ilgili tarihlerde YOK
tarafindan istenen Ogrenci ve igyeri bilgilerini i¢eren formlar1 hazirlayarak liste halinde
Dekanliga EBYS iizerinden sunar. Dekanlik Boliimlerden gelen listeleri birlestirerek Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligina iletir.

MADDE 17- (1) Yurtdisinda erasmus staji yapan veya 657 sayili Devlet Memurlari
Kanunu’na tabi olarak calisan devlet memuru Ogrenciler i¢in staj sigorta sicil islemleri
yapilmaz. Bu durumdaki 6grenciden:

a) Calistig1 kurumdan gorev belgesi

b) 657’ye tabi oldugunu gosterir belge

¢) SGK hizmet dokiimii alinir ve dosyasina konur.

MADDE 18- (1) Madde 15 ve 16’da Dekanliga sunulan 6grenci listeleri Bolim
Baskanliklarinin sorumlulugundadir.



DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 19- (1) Egitim ve 6gretim faaliyetlerinin zorunlu nedenlerden (salgin, dogal
afet vb.) dolay1 aksadig1 donemlerde staj faaliyetlerinin uygulanmasi ile ilgili hususlar, Yiiksek
Ogretim Kurumunun belirleyecegi ger¢eve kapsaminda Dicle Universitesi Senatosu tarafindan
belirlenir.

MADDE 20-(1) ilgili yonetmelige ve bu usul ve esaslarda belirtilen diger hususlara
aykirt olmamak kaydiyla, ilgili lisans programinin niteligi de dikkate alinarak, uygun olan
programlarda (Bilgisayar Miihendisligi), Boliim Staj Komisyonunun onayi ile ¢evrimigi staj
yapilabilir.

Yiiriirliikten kaldirilan usul ve esaslar

MADDE 21-(1) Yiiriirlikte olan Miihendislik Fakiiltesi Saj Usul ve Esaslari
yiirtirliikten kaldirilmistir.

Yiiriirliik

MADDE 22 —(1) Bu Usul ve Esaslar, Fakiilte Kurulu tarafindan kabul edildigi tarihte
yurtrlige girer.

Yiiriitme

MADDE 23- (1) Bu usul ve esaslar1 Dicle Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Dekanlig

Usul Ve Esasin Kabul Edildigi Fakiilte Kurulu

Tarih Say1

05/05/2026 5/6

A-BILGISAYAR MUHENDISLiGi BOLUMU’NE iLiSKiN HUSUSLAR

(1) Staj yerinde stajyerden sorumlu olacak yetkilinin mutlaka en az bir Bilgisayar,
Yazilim, Bilisim Sistemleri, Adli Bilisim, Yapay Zeka, Yapay Zeka ve Veri, Elektronik,
Elektrik-Elektronik veya Elektronik ve Haberlesme Miihendisi olmasi gerekmektedir.

Mesleki deneyim c¢aligmalar1 yazilim veya donanim stajlart seklinde yapilabilir.

(2) Yazilim stajlar1 i¢in 6rnek bazi ¢aligsma alanlari; mobil, oyun ve web programlama
ile tasarim, katmanli mimariler, yazilim performans test ve analizi, yonetim bilisim sistemleri,
e-ticaret uygulamalari, veri tabani1 analizi ve uygulamalari, veri madenciligi, siber giivenlik,
mikroservisler, DevOps, yapay zeka, sinyal, goriintii ve video islemedir.

(3) Donanim stajlar1 i¢in 6rnek bazi calisma alanlari; gomiilii sistem tasarimi ve
uygulamalari, mikro denetleyiciler ve islemciler, hafiza birimleri ve bellekler, otomasyon,
robotik, haberlesme, donanim ekipman {iretimi, sensorler ve nesnelerin internetidir.

(4) Ar-Ge niteligi tasimayan kurum veya kuruluslarda tek seferde en fazla 40 is giinii
staj yapilabilir. Bu yerlerde yazilim ve donanim birimleri varsa, staj komisyonun onayina bagl
olarak her birimde en fazla 20 is giinii olacak sekilde staj yapilabilir.

(5) Staj yeri segilirken mesleki bilgi ve becerileri arttirabilecek imkanlarin olmasina
dikkat edilmelidir. Staj kapsami on gorlismelerle belirlenmeli ve staj calismasina Onem
vermeyecegi anlasilan yerler i¢in kesinlikle staj bagvurusunda bulunulmamalidir.

(6) Mesleki deneyim igin yetersiz (i) bilgisayar, isletim sistemi ve yazici kurulumu,
tamir, alim/satim isleri, (i1) sirket i¢i veya online egitimlere katilim ve (ii1) bireysel ¢caligmalar



staj faaliyeti olarak kabul edilmez. Stajyerin egitimlere katilmas1 degil danigsman gézetiminde
uygulamalar yaparak mesleki deneyim kazanmasi gerekir.

(7) Staj yerlerindeki ¢alismalara dahil olunmali, meslekli ilerleme kaydedilmeli ve
takim calismalar1 yapilmalidir.

(8) Degerlendirmede sicil fisi notlari, ¢alisma niteligi, staj belgelerinin diizeni ve igerigi,
stajyerin ¢alismalarini ifade etme derecesi ve sozlii miilakat notu kullanilir.

(9) Staj defteri anlasilabilir bilimsel bir dille yazilmali ve galismalarin raporlamasi
seklide olmalidir. imza, miihiir ve onaylari tam olmalidur.

(10) Yaz donemi stajlar1 i¢in evraklar (staj defteri, anketler vb.) ilan edilen tarihlerde
teslim edilir. Ara donem ve donem igi stajlari i¢in ise staj bittikten sonraki 2 (iki) ay i¢inde
teslim edilir. Mazeret belirtilirse teslim siiresi uzatilabilir.

(11) Yaz donemi stajlari i¢in savunmalar ilan edilen tarihlerde alinir. Ara donem ve
donem i¢i stajlar1 i¢in evrak teslimi sonrasinda 30 (otuz) giin i¢inde alinir. Savunma
yapmayanlarin miilakat notlar1 0 (sifir) olarak girilir. Mazeret belirtilirse savunma siiresi
uzatilabilir.

(12) Yatay gecis Ogrencilerinin tamamlanmis Onceki stajlarinin kabulii igin staj
faaliyetlerinin bu usul ve esaslara uygun olarak yiiriitilmiis olmas1 gerekir. Yatay gegis
programindan (i) staj yapilan kurum, (i1) staj yapilan is giinii sayis1 ve (iii) kabul edilen is giinii
sayisi bilgilerini igeren e-imzali belge komisyona sunulmalidir. Gerek duyulursa staj belgelerini
talep edilir ve 6grenci staj savunmasina alinir.

(13) Meslek Yiiksekokullart teknik program mezunlart ve dikey gecis Ogrencilerin
tamamlanmis 6nceki stajlarinin kabulii igin staj faaliyetlerinin bu usul ve esaslara uygun olarak
yiiriitiilmiis olmas: gerekir. On lisans programindan (i) staj yapilan kurum, (ii) staj yapilan is
giinii sayis1 ve (iii) kabul edilen is giinii sayis1 bilgilerini iceren e-imzali belge komisyona
sunulmalidir. Gerek duyulursa staj belgelerini talep edilir ve 6grenci staj savunmasina alinir.
Uygun stajlarin en fazla %50’si kabul edilir.

(14) Yurt disinda staj yapacak Ogrencilerin sigorta islemleri ile ilgili sorumluluk
Ogrenciye aittir. Bu 6grenciler sigorta sorumluluklarini aldiklarina dair 1slak imzali belgeyi ve
staj bagvuru formunun bir kopyasini staj bagslamadan 6nce komisyona iletmelidir.

B-ELEKTRIK-ELEKTRONIK MUHENDISLiGi BOLUMU’NE iLiSKiN HUSUSLAR

(1) Bu usul ve esaslar, DU Miihendislik Fakiiltesi Elektrik-Elektronik Miihendisligi
Boliimii 6grencileri i¢in staj esaslarinin diizenlenmesi amaciyla hazirlanmistir.

(2) Ogrencinin mezuniyeti i¢in gerekli olan toplam staj (pratik calisma) siiresi 40 is
giiniidiir. Staj yapacak Ogrenciler bir staj doneminde (iki yariyili kapsayan bir yillik siire
icerisinde) ara vermeden en az on (10) is giinii ve en ¢ok kirk (40) is giinii staj yapabilirler.
Bolim Staj Komisyonunun onayi ile kirk (40) giliniin tamami Boliim veya Miihendislik
Fakiiltesi ile anlagsmal1 kurumlarda veya isyerinde yapilabilir.

(3) Staj yapilacak olan kurum ya da kurulusta Elektrik, Elektronik, Elektrik-Elektronik
veya Elektronik ve Haberlesme Miihendisligi diplomasina sahip en az bir kisinin bulunmasi
gerekir. Staj dosyasinin her sayfasi " Elektrik, Elektronik, Elektrik-Elektronik veya Elektronik
ve Haberlesme " unvanli miihendis tarafindan imzalanmalidir. Staj dosyasin1 onaylayan
miihendisin oda sicil numarasi ya da diploma numarasi belirtilmelidir.

(4) Dordiincti yariyil bitiminde yapilmasi 6ngoriilen ilk staj dilimi; teknik hizmetlerin
yiriitiildiigl, ancak Elektrik-Elektronik Miihendisligi hizmetlerinin isletme, bakim ve onarima
yonelik olarak gerceklestirildigi kuruluslarda yapilacaktir. Bu yartyilda yapilan staj raporunda
bulunmasi istenen bilgiler asagidaki ana basliklar altinda toplanacaktir:

a) Staj yeri teknik hizmetlerinin tanitilmasi

b) Elektrik-Elektronik Miihendisligi hizmetlerinin tanitilmasi



c) Elektrik-Elektronik donanimin tanim1 ve 6zelliklerinin incelenmesi

¢) Isletme, bakim ve onarim yontemlerinin incelenmesi

(5) Altincr yariyil bitiminde yapilmasi dngériilen ikinci staj dilimi; Elektrik-Elektronik
Miihendisligi hizmetlerini, Tasarim, Tesis montaji, Uretim, Test ve Ol¢me, Arastirma-
Gelistirme konularinin en az birine uygun olarak gergeklestiren kuruluslarda yapilacaktir: Bu
yartyll yapilan staj raporunda bulunmasi istenen bilgiler asagidaki ana bagliklar altinda
toplanacaktir:

a) Isin amaci

b) Kuramsal temeller

¢) Kullanilan teknikler ve teknolojinin tamitimi, diger teknikler ve teknolojilerle
karsilastirilmast

¢) Yapilan igin tanitimi

(6) Ozel kurum ya da kuruluslarda yapilan stajlarda cumartesi giinii is giiniinden sayzlir.
Resmi kurumlarda yapilan staj i¢in hafta 5 giin olarak, 6zel kurum ya da kuruluglarda yapilan
staj icin hafta 6 is giinii olarak kabul edilir.

(7) Ogrenci staj yapacagi kurumdan alacagi Staj Bagvuru Formu veya stajin kabuliine
dair imzali ve kaseli belge (T.C Kimlik numarasi, staj baslangi¢c ve bitis tarihi bilgilerini
icermelidir.) ile gerekli olan diger belgeleri (Aile Saglik Yardimi Sorgulama Belgesi, Kimlik
Fotokopisi, Staj Taahhiitnamesi, Saglik Provizyon Belgesi, Is Yeri Staj Sozlesmesi) ile birlikte
sisteme yiiklemelidir. Ogrencinin bagvurusu Staj Komisyonu tarafindan incelenerek ve
gerektiginde staj yeriyle ilgili detayli bilgiler istenerek stajim o kurumda yapilip
yapilamayacagina karar verilir. Ogrenciler stajlarina staj komisyonundan onay aldiktan sonra
baslayabilirler. Staj komisyonunun onayir olmadan baslanan stajlar gegerli degildir. Staj
basvurulari staj baslama tarihinden en ge¢ 4 hafta 6ncesine kadar yapilmalidir.

(8) Staj raporu bilgisayar ortaminda hazirlanmali ve usul ve esaslarda belirtilen
mevzuata uyulmalidir. Cizimler teknik resim kurallarina uygun olmalidir. Staja dair fotograflar
icermelidir. Staj defterinin doldurulmasinda o is yerine ait raporlar gerektiginde kullanilabilir,
ancak 6grencinin pratikte gordiikleri ile teorik bilgileri arasindaki iligkilere ait yorumlamalara
agirlik verilecektir.

(9) Son sayfada yapilan stajin bir degerlendirmesi bulunmalidir. Bilgilerin hangi sayfaya
yazildiklar haftalik ¢alisma ¢izelgelerinde ayrica belirtilmelidir.

Yazilacak bilgilerin veya staj defterine konulmasi gereken belgelerin ilgili sayfalara
yazilmamasi durumunda, her sayfa numaralandirilarak ve hangi ¢alismanin belgesi oldugu
haftalik calisma cizelgelerinde ayrica belirtilerek staj defterinin ek bilgileri olarak “A4”
normunda bir dosya i¢ine konulabilir. Ekli dosyaya konulan agiklayici bilgi, sekil veya cizelge
sayfalari, “Staj defterine konulmak iizere diizenlenmistir” ifadesi yazilarak 6grenci ve kontrol
eden miihendis tarafindan imzalanir.

(10) Staj dosyalari, staj komisyonu tarafindan degerlendirilir. Bu degerlendirmede; staj
dosyasi diizeni, staj yapilan yerin tanitimi, staj sliresince yapilan islerin belirtilen diizen iginde
sunulup sunulmadigi ve staj sonunda stajyerlerin, yapilan islerle ilgili belirli bir bilgi birikimine
sahip olup olmadiklar: dikkate alinacaktir.

(11) Staj sicil formunda yer alan degerlendirme maddelerinin herhangi ikisinden 60
puanin altinda not alan 6grencinin o staji1 dosyasina bakilmaksizin tamamen reddedilir.

(12) Meslek Yiiksek Okullarmin teknik programlarmdan mezun olmus dgrenciler, On
Lisans 6grenimleri sirasinda yapmis olduklar stajlar1 belgeledikleri ve staj komisyonunca da
uygun goriilmesi durumunda, ilk stajdan muaf tutulabilirler.

C-INSAAT MUHENDISLiGI BOLUMU’NE iLiSKiN HUSUSLAR

(1) Staj Yapilacak Resmi ya da Ozel Kuruluslarin Saglamasi Gerekli Sartlar



a) Staj yapilacak kurulus, Insaat isleri (alt ya da {ist yap: isleri) alaninda faaliyet
gostermelidir.

b) Ogrenciler stajlarinin bir kismin1 bahge diizenlemesi, duvar isciligi (tugla, kalebodur
is¢iligi), siva, boya vb. islerde yapabilirler; tiim stajin %25 gecmeyecektir.

¢) Kurulusta en az bir adet, stajyerlerden sorumlu Insaat Miihendisi bulunmalidur.

¢) Kurulus, toprak isleri, temel kazisi, beton isleri, betonarme yapi insaat isleri, istinat
duvarlari, tiineller, yol insaat1, kanalizasyon ve su temini isleri, agik deniz yapilar1 ingaati, baraj
insaati, proje hazirlama ve uygulama isleri, konut ve fabrika insaati, ¢elik yapilar vb. islerde
faaliyetlerini yiirtitiiyor olmalidir.

d) Staj yaptiran kurulus, stajyerleri etkin bir sekilde ¢alistirmayi taahhiit etmelidir.

(2) Staj Duyurusu ve Bilgilendirme

(3) Staj Komisyonu Bagkanligi, her giiz yartyilinda, 6nceden ilan ettigi bir tarihte staj
yapmak isteyenlerin Katilacagi bir toplant1 diizenler ve stajin baslatilmasi, yiiriitilmesi ve staj
defterinin doldurulmasi hakkinda 6grencileri bilgilendirir.

(4) Staj Siiresince Yapilacak Calismalar

a) Kurulus hakkinda bilgi edinme: Kurulusun faaliyet konularinin, organizasyon
yapisinin ve kisimlarmin, gorevlerinin &grenilmesi. Staj esnasinda isyerinin, bir Insaat
Miihendisinden beklentilerinin ne oldugunun sorgulanmasi ve is yerinde ¢alisanlar arasindaki
hiyerarsinin incelenmesi,

b) Kurulusun yiiriittiigii ¢alismalarin izlenmesi, incelenmesi ve 6grenilmesi,

¢) Kurulusta kullanilan is makineleri, 6lgii aletleri vb. tanitilmali ve hangi iste
kullanildig: irdelenmeli,

¢) Kurulusta, varsa, kalite kontrol ve deney laboratuvarlarinin incelenmesi ve ne tiir
deneyler yapildiginin incelenmesi,

d) Kalite giivence sisteminin incelenmesi (varsa)

(5) Staj Dosyasinin Diizenlenmesi ve Onay1

(6) Staj yapan Ogrencilerin hazirlamak zorunda olduklar1 “Staj Dosyas1”, asagidaki
yazim kurallarina uygun olarak diizenlenmelidir.

a) Staj dosyasinin tamami DU Insaat Miihendisligi Boliimii web sayfasindan A4
boyutunda indirilecektir.

b) Staj dosyasi bilgisayar ortaminda Bitirme Tezi Yazim Kurallari’na veya ilan edilen
yazim kilavuzuna uygun olarak yazilacaktir.

c) Konularin anlatilmasi esnasinda, gerekli goriilmesi durumunda, ¢izim ve semalar
teknik resim kurallarina uygun olarak yapilacaktir.

¢) Staj dosyas1 asagidaki boliimlerden olusacaktir.

(7) Staj dosyas1 kapak sayfas1 (dis kapak)

(8) Staj dosyasi i¢ kapak (resimli ve onayl): 6grenci ad1 soyadi, numarasi, staj baglama
ve bitis tarihleri, ka¢ giin staj yaptigi, is yeri amiri ad1 soyad1 imzas1 ve onay1 icermelidir.

(9) igindekiler sayfasi: Staj dosyasinda haftalik olarak verilen yerlerde, her giin hangi
tiir islerin ytiriitiildiigii yazilacak ve bu islerin ayrintili agiklamalarinin hangi sayfalarda oldugu
belirtilecektir.

(10) Giris: Bu boliimde stajin konusu, igyeri ad1 ve faaliyetleri hakkinda kisaca bilgi
verilecektir. Isyerinde ¢alisan miihendis ve tekniker sayilar1 ve gdrevleri kisaca irdelenecektir.

(11) Stajda Yapilan ¢alismalar: Bu boliimde staj usul ve esaslarinda belirtilmis olan
islerde yapilan isler giinliik olarak ayrintili olarak yazilacaktir.

(12) Sonug boliimii: Staj dosyalarinin sonunda, stajda edinilen bilgi ve becerilerle
yapilan islerin 6zet halinde degerlendirmesi yapilarak, goriis ve diisiinceler yazilacaktir.



(13) Staj dosyast her sayfas1 “Ingaat Miihendisi” unvanli isyeri amirine
onaylattirilmalidir. Staj dosyasini onaylayan insaat miihendisinin oda sicil numarasi ya da
diploma numarasi yazilmalidir.

(14) Staj Dosyalarinin Teslimi ve Degerlendirilmesi:

(15) Staj donemi sonunda stajlarini tamamlayan 6grencilerin, hazirladiklar: dosyalarini
teslim edecekleri ve staj sozlii sunum smavlarina girecekleri tarih staj komisyonu baskanligi
tarafindan her yil Eyliil aymin ilk iki haftasinda ilan edilir. ilan edilen tarihte staj dosyasini
teslim etmeyen, noksan evraki olan, sinava girmeyen 6grencilerin staji kabul edilmeyecektir.
Mazeretlerini belgeleyenler(heyet raporu, defin ruhsati, trafik kaza raporu, vb.) daha sonra
sOzIlii sunum sinavina alinirlar.

(16) Staj dosyalari, staj komisyonu tarafindan degerlendirilir. Bu degerlendirmede; staj
dosyasi diizeni, staj yapilan yerin tanitimi, staj sliresince yapilan islerin belirtilen diizen iginde
sunulup sunulmadigi ve staj sonunda stajyerlerin, yapilan islerle ilgili belirli bir bilgi birikimine
sahip olup olmadiklar1 dikkate alinarak puanlandirilir.

(17) Stajyerlerle yapilan miilakatta, staj komisyonu iyeleri ayr1 ayri puanlandirma
yapar. Her bir stajyer i¢in miilakatta verilen ortalama puanlarla staj dosyas1 iizerinden yapilan
degerlendirme sonunda elde edilen puanlarin ortalamasi o stajyer icin “staj dosyasi basari
puant”ni1 olusturur. Bu degerlendirme sonunda 60 puan alamayan 6grencilerin staj1 “Basarisiz”
olarak kabul edilir.

(18) Staj yapilan kurumun doldurdugu staj sicil fisinde verilen notlarin ortalamasi alinir
ve her bir 6grenci i¢in “sicil fisi basar1 puani” hesaplanir. Sicil fisi basar1 puani 60 puanin altinda
olan 6grencilerin stajlar1 “Basarisiz” olarak kabul edilir.

(19) Staj dosyalarinin degerlendirilmesinde “staj dosyasi basari puani” ve “sicil fisi
basar1 puan1” ortalamasi alinarak “staj basart puani” her bir 6grenci i¢in hesaplanir.

(20) Bir staj doneminde staj yapan 6grencilerin staj basar1 puanlarinin ortalamasi alinir
ve bu ortalama basar1 puaninin iizerinde staj basar1 puanina sahip olan 6grencilerin o donem
icin stajlart “Basaril1” kabul edilir. Staj basar1 puani, ortalama basar1 puanindan daha diistik ise,
staj yaptig1 giin sayisi, “staj basar1 puani/100” orani ile azaltilarak kabul edilen giin sayisi
belirlenir. Elde edilen giin sayist en yakin tam sayiya yuvarlatilir.

D-MADEN MUHENDISLiGi BOLUMU’NE iLiSKiN HUSUSLAR

(1) Staja baslayacak 6grenciler her bir staj igin bir staj dosyast hazirlamak zorundadir.
Staj sirasinda yapilan caligmalarin yazildigi staj dosyasi bilgisayar ortaminda Bitirme Tezi
Yazim Kurallari’na uygun olarak hazirlanmalidir. Ogrenciler Staj Komisyonundan staj kabul
yazisl, staj programi ve Ogrenci Islerinden staj dosyalarini alarak stajlarina baslayabilirler.

(2) Tasocagi, metaliirji tesisleri, madencilik biirolar1 ve sondaj calismalarinda staj
yapilamaz. Ancak staj komisyonunun uygun gordiigii, delme-patlatma islemlerinin yapildigi ve
diizenli sevlerin olusturuldugu tas ocaklari; cevher hazirlama ve zenginlestirme proseslerinin
mevcut oldugu metalurji tesislerinde staj yapilabilir.

(3) Stajlar agik isletme (maden ve mermer isletmeleri), yeralti igsletmesi ve cevher
hazirlama siireclerinin uygulandig1 isyerlerinde (cevher/komiir zenginlestirme proseslerini
iceren) yapilabilir.

(4) Staj Komisyonu Bagkanlig1, her bahar yariyilinda, 6nceden ilan edilen bir tarihte staj
yapmak isteyenlerin katilacagi bir toplant1 diizenler ve stajin baslatilmasi, yiiriitiilmesi ve staj
defterinin hazirlanmasi hakkinda 6grencileri bilgilendirir.

(5) i1k defa staj yapacak dgrencilerin Madencilik Bilgisi dersinden basarili olmalarinin
yani sira yeralt1 isletmesinde staj yapmak icin Yeralt1 Uretim Yontemleri; agik isletme staji
yapmak i¢in Ac¢ik Isletme ve cevher hazirlama staji yapmak igin Cevher Hazirlama I derslerini
almis olmalar1 zorunludur.
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(6) Staj dosyasinda igletme plani, kuyu, ayna, galeri kesitleri ve makine sekilleri teknik
resim kurallarma uygun bilgisayar ortaminda ¢izilmis olarak veya taranarak dosyaya konur.
Dosyaya konulacak resimler dijital kamera kayitlarinin ¢iktilar1 olarak yada taranmis resimler
olarak kullanilabilirler.

(7) Staj dosyasinin kapagi ve her sayfast "maden miithendisi" unvanli is yeri amirince
onaylanmak zorundadir. Staj kapsaminda yiiriitiilen farkli islere (emniyet, tahkimat, kirma,
flotasyon gibi) ait kisimlar, o iglerin sorumlusu durumundaki miihendislerce onaylanabilir. Staj
dosyasini onaylayan maden miihendisinin oda sicil numarasi belirtilmelidir.

(8) Staj sicil formunda yer alan degerlendirme maddelerinin herhangi ikisinden 60
puanin altinda not alan 6grencinin staji, dosyasina bakilmaksizin tamamen reddedilir.

(9) Ogrenci, staj savunmasinda bilgisayar ortaminda, gerekli gorsel unsurlari da igeren
bir sunum hazirlar. Staj jlirisi 6grencinin stajini, staj sicil notu, staj defterinin igerik ve formati
Ogrencinin sunum performansini temel alarak degerlendirir.

(10) Ogrencinin staj yaptig1 isyeri ve isyerinde vyiiriitilen calismalara hakimiyeti
konusunda (kismen yada tamamen) eksikliklerinin (veya yetersizliklerinin) bulunmasi halinde
staj komisyonu 6grencinin eksik/yetersiz oldugu islere ait staj siiresini gegersiz sayar.

(11) Ogrenciler temel olarak ii¢ alanda staj yapmak zorundadirlar. Bu alanlar asagida
aciklanmaktadir.

a) A¢ik isletme: Komiir, metalik madenler ve endiistriyel hammaddelerin agik isletme
yontemleri ile {retiminin yapildigi isletmeler. Baslica, acik isletme madenciliginin
planlanmasi/tasarimi ile agik igletme iiretim siireclerinin ve iiretim siireglerinde uygulanan
kontrol yontemlerine iliskin genel bilgilerin ve yaklasimlarin kazandirilmas: amaglanir

b) Yeralti isletmesi: Komir, metalik ve endiistriyel hammaddelerin iiretiminde
kullanilan yeralt1 iiretim yontemlerinin uygulandigi isletmeler. Yeralti maden {iretim
yontemlerinin tasarimlandirilmasi, {iretim ve yardimci iglemlerin tanitilmasi ile yeralti
madenciliginin birim islemlerinin 6grenilmesi amaclanir.

C) Cevher hazirlama tesisi: Boyut kiiciiltme, serbestlestirme ve zenginlestirme
stireclerinin uygulandigi cevher hazirlama tesisleri. Cevher zenginlestirme siireglerinin temel
islemleri olan boyut kiiciiltme, serbestlestirme ve zenginlestirme islemelerinde kullanilan siireg
ve makinelerin tanitilmasi, cevher zenginlestirme siireclerinin tasarimlandirilmasi, yonetilmesi
ve kontroliine yonelik yaklasim ve yontemlerin 6grenilmesi amaglanir.

(12) Bir agik isletme staji asagidaki temel agsamalari kapsar.

a) Cevher yataginin ekonomik parametrelerinin (rezerv, tendr, Ortii/kazi orani)
incelenmesi. Arama-arastirma ve gelistirme/hazirlik ¢alismalarinin tanitilmasi.

b) Isletmede basamak tasariminin incelenmesi. Kisa ve uzun donem iiretim planlarinin
analizi.

¢) Uygulanan iiretim yonteminin tanitilmasi. Uretimde kullanilan iiretim siireclerine
(delme-patlatma, mekanize kaz1 yontemleri gibi) ait birim iglemlerin tanitilmasi.

¢) Uygulanan tiretim siireclerine ait iiretim, verimlilik ve maliyet analiz yontemleri ile
bu yontemler kullanilarak birim islemlerin verimlilik ve maliyet analizlerinin
gergeklestirilmesi.

d) isletmeye ait kisa ve uzun-donem is planlari. Is planlamasinda kullanilan ydntem,
yaklagim ve parametrelerin tanitilmasi.

e) Uygulanan iiretim yonteminin gevresel etkilerinin (dekapaj, patlatma kaynakli sismik
etkiler, su atimi) arastirilmast.

f) Isletmede kullanilan makine/ekipmanin tanitilmasi. Ekipman isletme-bakim
metotlar1. Ekipman verimliliginin kontrolii i¢in kullanilan yontemler.

g) Sev duraylilig1 ve drenaj amagli ¢aligmalarin tanitilmasi.

(13) Bir yeralt isletmesi staji asagidaki temel agamalari kapsar.
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a) Cevher yatagmin temel ekonomik parametrelerinin (rezerv, mineral tipleri ve
tenorler) incelenmesi. Yatakta yiiriitiilmekte olan arama-arastirma ve gelistirme/hazirlik
caligmalarinin tanitilmasi.

b) Uygulanan iiretim y6nteminin tanitilmasi ve yontemin se¢iminde degerlendirilen
parametrelerin analizi.

¢) Kaya ortaminin temel 6zellikleri ve gerilme yapisi.

¢) Ana ulasim, nakliyat, havalandirma, su atim1 ve kullanim agikliklarinin tasarimi ve
tahkimatinin analizi.

d) Uretimde kullanilan birim islemlerin tanitilmasi. Her islem igin is yiikii/tasarim
parametrelerin analizi. Birim iglemler i¢in verimlilik ve maliyet analizleri.

e) Ana ulasim agikliglr ve ana ihrag sisteminin incelenmesi. Ana ulagim agikliginin
sec¢iminde temel alinan parametrelerin analizi ve ihra¢ sisteminin verimlilik ve maliyet
analizleri.

f)Uygulanan iiretim siirecinin olas1 is giivenligi sorunlarinin (grizu, tavan ve duvar
gocmeleri, topuk durayliliklari, su geliri gibi) arastirilmasi.

) Isletmede uygulanan iiretim ¢alismalarinin cevresel etkilerinin (tasman, atik su
desarji, patlatma kaynakli sismik etkiler) arastirilmasi.

g) Isletmede kullanilan havalandirma sisteminin analizi. Havalandirma amacl izleme
caligmalarinin incelenmesi.

h) Uretim bolgesi yiikleme ve kat nakliyat1 caligmalarinin incelenmesi.

1) Aydinlatma, haberlesme ve drenaj sistemlerinin incelenmesi. Drenaj sistemlerinin
tasarimi.

(14) Bir cevher hazirlama staji asagidaki temel agamalari kapsar.

a) Boyut kiigliltme sisteminin tasarimi ve kullanilan sistemin elamanlarinin incelenmesi.
Sisteme iligkin kapasite, verimlilik ve ekonomik analizlerin ger¢eklestirilmesi

b) Smiflandirma/ayirma islemelerinde kullanilan sistemin tanitilmasi ¢alisma
performansinin analizi.

¢) Isletmede kullanilan zenginlestirme yontemlerinin incelenmesi.

¢) Kullanilan kati-s1v1 ayirimu siiregleri, tasarim parametreleri ve performans analizleri.

d) Susuzlandirma yontemlerinin tanitilmast. Yontemlere iliskin tasarim parametreleri
ve performans analizleri.

e) Isletmede uygulanan siireg (proses) kontrol ydntemleri ve sistemin galigma
parametrelerinin analizi.

f) Isletmede (varsa) kullanilan otomasyon ydntemleri ve kullanilan siireclerin
tanitilmasi. Sistemin ¢aligma kosullarinin analizi.

h) Tesis atiklarinin yonetimi ve cevresel etkilerin kontroliine yonelik uygulamalarin
tanitilmasi, bu yontemlerin etkinliklerinin analizi.

(15) Bir mermer isletmesi staj1 agsagidaki temel agamalart kapsar.

a) Isletmenin tamtilmasi, isin kapsami1 ve is organizasyonun tanitilmas.

b) Uretim yapilan saha/sahalara iliskin jeolojik, jeomekanik ve ekonomik
parametrelerin incelenmesi.

¢) Uretilen dogal taslarin fiziksel ve mekanik 6zelliklerinin incelenmesi.

¢) Blok iiretim yontemleri, kullanilan makineler ve fabrika iiretimi Oncesi blok
hazirlama yontemleri, kullanilan araclar.

d) Fabrikada kullanilan iiretim siire¢lerinin arastirilmasi.

e) Fabrikada kullanilan makine ve ekipmanin incelenmesi.

f) Uretim siirecinin verimlilik ve kalite kontrol kaygilari ile degerlendirilmesi.

h) Uygulanan {iretim siireglerinin gevresel etkilerinin arastirilmasi.

g) Uriinler, pazarlar ve iiretim hedefleri.
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(15) Staj Komisyonu Baskanligi tarafindan, staj donemi sonunda stajlarini tamamlayan
Ogrencilerin, stajlarin daha etkin olarak degerlendirilebilmesi i¢in, dosyalarin teslimi icin
onerilen tarih, staj dénemini takip eden yar1yil basinda ilan edilecektir. ilan edilen siire i¢inde
staj dosyasinin teslimi istenmektedir.

E-MAKINA MUHENDISLiIGi BOLUMU’NE iLiSKiN HUSUSLAR

(1) Staj siiresi 20 is glintidiir. Cesitli nedenlerle staji eksik sayilanlarin yapacagi
minimum staj siiresi 10 is giiniinden az olamaz.

(2) Ayn1 kurum/kurulusta en fazla iki staj yapilabilir. Ogrenciler stajlarindan en az birini
farkl1 bir kurum/kurulusta yapmak zorundadir.

(3) Ilk basvuru ve eksik staj tamamlama basvurularinda her staj icin ayr1 basvuru
yapilacak ve ayri defter tanzim edilecektir.

(4) Staj dosyasi ekinde Boliim Staj Komisyonu tarafindan istenilen belgelerin (Staj Sicil
Fisi, Anket vb.) eksik olmasi durumunda staj gegersiz sayilir.

(5) Teslim edilen tiim staj dosyalar1 staj konusu ile ilgili teknik resim(ler) igermelidir.
Teknik resim igermeyen staj dosyalar1 gegersiz sayilir.

(6) Staj erteleme ve uzatma talepleri gerekge bildirilerek yapilmalidir. Gerekgelerin staj
komisyonu tarafindan kabul edildigi takdirde staj siiresi boyunca 6grenciler 1 (bir) kez staj
erteleme veya uzatma islemi yapabilir.

(7) Staj bagvurulari staja baslama tarihinden en az 30 giin 6nce yapilir.

(8) Ogrenci stajin1 yurtigindeki veya yurtdisindaki makina miihendisligi ile ilgili bir
alanda faaliyet gosteren ve biinyesinde en az bir makina miihendisi bulunduran bir endiistri
kurulusunda yapmak zorundadir.

(9) Staj dosyasiin kapagi ve her sayfasi "makina miihendisi" unvanl is yeri amirine
onaylattirilmalidir. Farkli kisimlar igeren stajlar farkli amirlerce onaylanabilir. Staj dosyasini
onaylayan makina miihendisinin kimligini dogrulamak amaciyla oda sicil numaras: ya da
diploma numarasi belirtilmelidir. Bu hususun belirtilmedigi dosyalar gecersiz sayilacaktir.

(10) Staj sicil fisinde yer alan degerlendirme maddelerinin herhangi ikisinden 60 puanin
altinda not alan 6grencinin ilgili staji dosyasina bakilmaksizin tiimiiyle ret edilir.

(11) Meslek Yiiksek Okullarmnin teknik programlarindan mezun olmus 6grenciler, On
Lisans 6grenimleri sirasinda yapmis olduklar: stajlart belgeledikleri ve staj komisyonunca da
uygun goriilmesi durumunda, ilk stajdan muaf tutulabilirler.

(12) Staj yapilan kurumda talagli imalat, plastik sekil verme, kaynak ve dokiim
islemlerinden en az bir tanesinin gergeklestiriliyor olmas1 gerekir. Ogrencinin, bu dort iiretim
yonteminden en az biri hakkinda 20 is giinii o kurumda staj yapmasi gerekmektedir. Kurumda
yukaridaki iiretim yontemlerinden hepsi ya da bir kagt mevcut ise 68rencinin mevcut iiretim
yontemlerinin hepsi hakkinda ¢alisma yapmasi tavsiye edilir.

(13) Talagh imalat [tesviyecilik, Olgli aletlerinin kullanimi, boyut ve toleranslar,
tornalama, frezeleme, planyalama, delme, taslama, bilgisayar destekli tasarim-imalat
(CAD/CAM) ve sayisal kontrollii tezgahlarin (CNC) programlanmasi ve kullanilmasi], Plastik
sekil verme (kesme, bilkkme, sivama, derin ¢ekme gibi sa¢ sekillendirme islemleri, ekstriizyon,
haddeleme, dovme gibi kiitle bigimlendirme islemleri ve 1s1l islemler), kaynak (gaz ergitme
kaynagy, elektrik ark kaynagi, gazalti (MIG, MAG, TIG) ve tozalt1 kaynagi, elektrot ve kaynak
teli secimi, farkli malzemelerin kaynagi, kaynak makinalari, kaynak dikislerinin muayenesi gibi
islemler) ve dokiim (dokiim yontemleri, model ve maga hazirlama, kaliplama, ergitme,
harmanlama) gibi islemlerden olusabilir.
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(14) Ogrenci stajin istedigi veya ilgi duydugu bir makina miihendisligi ugras alaninda
20 (yirmi) is giinii ¢alisarak gergeklestirir. Bu staj asagida listesi verilen konularla ilgili
herhangi bir kurumda yapilabilir.

a) Uretim,

b) Uriin gelistirme

C) Arastirma-gelistirme

¢) Tasarim

d) Planlama

e) Proje

f) Kalite kontrol

h) Bakim onarim

(15) Staj Komisyonu Baskanlig1 tarafindan, staj donemi sonunda stajini tamamlayan
ogrencilerin, stajlarin daha etkin olarak degerlendirilebilmesi i¢in, dosyalarin teslimi igin
onerilen tarih, staj donemini takip eden yar1yil basinda ilan edilecektir. Ilan edilen siire icinde
staj dosyasinin teslimi istenmektedir. Bu siire zarfinda teslim edilmeyen staj dosyalari staj
komisyonu tarafindan farkh bir tarihte kesinlikle teslim ahnmayacaktir.

(16) Derslerini tamamlayan ve donem igerisinde staj dosyalarmi teslim eden
ogrencilerin, staj defteri degerlendirme sonucu staj defteri teslim tarihini takip eden 20 giin
icerisinde ilan edilir.
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