DIYARBAKIR TARIM MESLEK YUKSEKOKULU
ETKINLIKLERIN GERCEKLESTIRILMESI ve KYS’YE iISLENMESI ICIN TAKIP
EDILMESI GEREKEN ADIMLAR
A) ETKINLIKTEN ONCE YAPILMASI GEREKENLER:
Diizenlenmesi planlanan etkinlige ait bilgiler; [Birim Adi] — [Boliim Adi] — [Program Adi] —
[Etkinlik Konusu] — [Tarih/Saat] formatinda diizenleyici tarafindan belirlenmelidir.
Belirlenen etkinlik bilgileri bolim baskanligina iletilmeli ve "Bilimsel Etkinlikler" listesine
eklenmelidir.
"Bilimsel Etkinlikler" listesi, birim/boliim web sayfasinin "Duyurular" sekmesinde yayimlanmalidir.
Etkinlik bilgilerini i¢eren kapak sayfasi hazirlanarak, etkinlikten yaklagik bir hafta 6nce birim/boliim
web sayfasinda (Tarim MY O) duyurulmalidir.
Etkinlige ait memnuniyet anketi ve karekodun olusturulmasi i¢in gerekli bilgiler ilgili sorumluya
iletilmelidir’.
Etkinligin gergeklestirilecegi ortam (amfi, kongre salonu, sinif, laboratuvar vb.) i¢in gerekli izinler
alinmalidir. (Ornegin, etkinlik amfide yapilacaksa, EBYS iizerinden boliim baskanlig1 araciligiyla
Sosyal Bilimler MYO’ya resmi yazi gonderilmelidir.)
Etkinlik ortam1 ve kullanilacak cihazlar kontrol edilerek etkinlige uygun hale getirilmelidir. (Amfide
yapilacak etkinliklerde, Sosyal Bilimler MYO gorevlileri ile iletisime gecilmesi gerekmektedir.)
B) ETKINLIK SIRASINDA YAPILMASI GEREKENLER:
Olusturulan memnuniyet anketine ait karekod, sunum slaytina mutlaka eklenmeli ve sunum esnasinda
sorunsuz yansitilarak katilimcilarin kolayca erigebilmesi saglanmalidir.
Karekodu okutamayan katilimcilar i¢in anket baglant1 linki de paylasilmalidir.
C) ETKINLIK SONRASINDA YAPILMASI GEREKENLER:
Anketin doldurulmasi i¢in belirlenen siirenin sona ermesinin ardindan, anket sonucu Excel dosyast
olarak sorumlu kisiden alinmali; memnuniyet yiizdesi hesaplanarak KYS otomasyonuna islenmek
iizere Ogr. Gor. Aslthan KULOGLU’na, web sayfasma yiiklenmek iizere ise Boliim Sekreteri Bilal
SEZGIN’e iletilmelidir®.
Etkinlige ait memnuniyet ylizdesi, web sayfasinda yayimlanmis haberin baglantis1 ve ekran
goriintiisii, etkinlik kaniti olarak KYS otomasyonuna islenmesi amactyla Ogr. Gor. Aslihan
KULOGLU ile paylagilmalidir. Ayrica, etkinligin tiirii, hedef kitlesi, katilimci say1s1 ve memnuniyet
orani gibi bilgiler de iletilmelidir®.
Etkinlik KYS sistemine islendiginde onay veya ret karar1 diizenleyiciye bildirilecektir. Reddedilmesi

durumunda gerekli diizeltmeler yapilarak yeniden yiiklenmelidir.

Hazirlayan:
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Her etkinlik icin haber metni ve gorseller, sosyal medya iizerinden paylasilmak iizere Ogr. Gér. Derya
ISSI EKINCI ile paylagilmalidir®.
Etkinlige ait haber metni, baslik ve gorsellerle birlikte uygun formatta hazirlanarak, bolim web
sayfasinda yayimlanmak iizere Boliim Sekreteri Bilal SEZGIN’e iletilmelidir®.
Donem baginda "Bilimsel Etkinlikler" listesinde yer almayan ancak sonradan planlanan etkinlikler
listeye eklenmelidir.
Ogrenciler, anketleri ciddiyetle doldurmalari gerektigi ve anket sonuglarmin web sayfasinda
yayimlanacagi konusunda bilgilendirilmelidir. Argo veya uygunsuz ifadeler kullanilmamas1 gerektigi
ozellikle vurgulanmalidir.
SORUMLULAR VE GOREVLERI

e Béliim Bagkam: Dog. Dr. Ziibeyir TURK

e Anket ve Karekod Olusturma:

e Diyarbakir Tarim MYO: Ogr. Gér. Abdulhaluk YILMAZ

e Bitkisel ve Hayvansal Uretim Béliimii: Ogr. Gér. Aslthan KULOGLU

e  Web Sayfas1 Haber ve Gorsel Yayinlama:

e Diyarbakir Tarim MYO: Ogr. Gér. Abdulhaluk YILMAZ

e Bitkisel ve Hayvansal Uretim Boliimii: Boliim Sekreteri Bilal SEZGIN

e Memnuniyet Yiizdesi Hesaplanmis Anket Sonuclarim1 Web’e Yiikleme:

e Boliim Sekreteri Bilal SEZGIN

NOTLAR

Tarim MYO web sayfasi sorumlusu Ogr. Gor. Abdulhaluk YILMAZ, Bitkisel ve Hayvansal Uretim Boliim
web sorumlusu ise Ogr. Gor. Ashhan KULOGLU’dur.

Anketin doldurulmasi icin ek siire verilmesi etkinlik diizenleyicisinin takdirindedir. Istenirse ayn1 giin i¢inde
sonug aliabilir; kod okutamayanlar i¢in ek siire taninabilir. Bu konuda anket sorumlusu ile iletisime gegilmesi
yeterlidir.

Dosyalarin bazi bilgisayarlarda agilmamasi durumunda "Farkli Kaydet" segenegiyle sorun giderilebilir.
(Ornegin, dosya Boliim Sekreteri Bilal SEZGIN’in bilgisayarinda agilmiyorsa bu yéntem kullanilabilir.)
Etkinlikler yalnizca ilgili donem igerisinde KYS sistemine islenebildiginden, tarih iizerinden fazla zaman
gecmeden kayit yapilmalidir.

MEDEK degerlendirme siireci kapsaminda tiim faaliyetlerin sosyal medya iizerinden de duyurulmasi
beklenmektedir.

Web sayfasinda yer alan "Haber, Duyuru, Etkinlik, Thale" gibi basliklar dikkate alinmali ve etkinlikler
"Etkinlik" bashigi altinda yayimlanmalidir. Bu konuda Bélim Sekreteri Bilal SEZGIN’e hatirlatma
yapilmalidir.
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