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KILAVUZU




Zorunlu Yaz Stajl

Egitim-Ogretim yonetmeligimize gore, bolimumize kayith 6grencilerin mezun

olabilmeleri icin 30 ig gunu yaz stajlarini tamamlamalari gerekmektedir.

Bu dokiimanin amaci staj sureci hakkinda genel bilgiler vermek ve 2023-2024 Yaz

dénemi staiji ile ilgili staj akis takvimini sunmaktir.




2023-2024 Yaz Donemi Staj Akis
Takvimi

Staj Defteri

s yeri belirleme
ve staj Staj Bitisi Staj Bitisi

Staj Baslangici Staj Defteri

basvurusu (Ozel Kurumlar) (Resmi Kurumlar) Teslimi
Son Tarih: 30.04.2024 01.07.2024 06.08.2024 13.08.2024 06.09.2024



Is yeri belirleme
ve staj basvurusu

Son Teslim Tarihi: 30.04.2024




s yeri belirleme ve staj basvurusu

*Staj yapilacak is yerlerini bulmak ve anlasmak ogrencilerin sorumlulugundadir.

‘Is yerlerinin, bélimimiiz ile alakali hizmetlerin en az biri veya birkacini yiriten nitelikte

olmasi gereklidir.

‘Is yerlerinde staj amirliginizi yiiriitecek personelin en az bilgisayar, elektrik-elektronik,

Adli Bilisim Mihendisi veya bilgisayar programciligi unvanlarina sahip olmasi gereklidir.

‘Basvuru asamasinda uygun olmayan is yeri tespit edildigi takdirde basvuru kabul

olmayabilir ve yeni is yeri bulacak slire olmadidi icin staj yapamayabilirsiniz.



s yeri belirleme ve staj basvurusu

Staj yapilacak is yer belirlenip onaylatildiktan sonra asagida yazili belgeler dogru bi¢cimde
doldurularak Staj Program Koordinatori'ne elden teslim edilecektir.

1. 4 adet KGK-FRM-443 nolu Staj Bagvuru Formu — Bu form ayn ayri ¢ikti alinarak 1slak
imzali bir bicimde doldurulacaktir. (Bir sonraki sayfada formun doldurulmasi icin kilavuz
gorilebilir.)

2. 1 adet arkali 6nli kimlik fotokopisi

Bu formlarin teslim edilmesi sonrasi basvuru onaylandi§i takdirde staj stireci baslayacak ve
belirtilen tarihlerde stajiniz gerceklestirilecektir. Staj basvurunuz onaylandiktan sonra is yerine
teslim etmek lzere onaylanmis formlarinizin 1 ntishasini Staj Program Koordinatori'nden
teslim alabilirsiniz.



Staj Basvuru Formu

DICLE UNIVERSITESI
.................................................. MESLEK YUKSEKOKULU
i$ YERI BASVURU, i YERI ONAYL, STAJ PROGRAM
KOORDINATORU VE STAJ KOMISYON BASKAN ONAY
FORMU

Ogrenci tarafindan doldurulacaktir. (Staj yapilacak is
yerine hitaben)

Isyeri (Staj amiri) tarafindan doldurulacaktir.

Bos birakilacaktir.

oeeeeeeenee MWeslek Viksekokulu
..................................................................................... Programi ...............no lu §grencisiyim. ¥ Snetmelik
perezi mezun olabilmem igin brangimda 30 (Otuz) iszinf staj vapmam gerekmelktedir. I3 verinizde staj
vapabilmem igin geragini bilgilerinize arz ederim.

Adhve Soyade

No:

Imza:

ISYERI ONAYT
Yukanda adi verilen &&renci .........200 .../ .20 tarhleri zrazsnda igverimizde .............. 13 giinil stajuu
vapmas1 uygun gorillmistir.
Igyeri Yetkilisi/Egitici Personel
Isyerinin Adr:
Isyerinin Adresi: Trza / Mihir / Kage
Staj Yerinde Yapilan Uretim veya Hizmet:
Igyeri Telefon / Faks:
E—
DO e MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGT

Sayi: coreeeend 20,

Konu: Ogrenci staji

Yukanda ady verilen dgrenci belirtilen tarihlerde ilgili igyerinds 30 (otuz) i3 gin@ staj yapmam
uygundur.
Staj Program Koordinatérii Stz] Komizyon Bagkam

Not: 3510 sayih kanun geregince sigorta iglemlen finversitemizin ilgili birimlerince yapilacaktir.

EGE-FRM-443/02




Staj Defteri

Ozel Kurumlar Baslangig-Bitis:

01.07.2024-06.08.2024

Resmi Kurumlar Baslangi¢c-Bitis:
01.07.2024 -13.08.2024

Staj Defteri Teslim Tarihleri:
02.09.2024-06.09.2024




o \J o

Staj Defteri Icerig

Staj defterinde asagidaki sayfalar yazdigi siraya gore yer almalidir:

1. Kapak Sayfasi
2. Stajyer Ogrenci Bilgi Formu (KGK-FRM-441)

3. Stajyer Ogrenci Bilgi, Isyeri Bilgi, Is Yeri Stajyer Amir Ve Staj Program Koordinator
Bilgi Formu (KGK-FRM-442)

4. lgyeri Devam Durumu CGizelgesi (KGK-FRM-445)

Giinlik Calisma Raporu Formu (KGK-FRM-446) — (30 gtin icin en az 30 sayfa
olmalidir,)




o \J o

Staj Defteri Icerigi
Ek olarak:
‘Is Yeri Staj Degerlendirme Formu (KGK-FRM-444) — Bu form staj defterinde yer

almayacak ancak stajin tamamlanmasi ardindan staj amiriniz tarafindan doldurularak
kapali zarf icinde, formun ve zarfin Ustiinde kase / muhir / imza olacak sekilde staj
defteri ile birlikte teslim edilecektir.




Staj Defteri K
Doldurma Kilavuzu

DiCLE UNIVERSITESE
........................... <vzreeer MESLEE YUKSEKOKULU
STAJYER OCGRENCT BILGI FORMU

1- Stajyer Ogrenci Bilgi Formu (KGK-FRM-441/02)

Tum bilgiler 6grenci tarafindan doldurulacaktir. Evrak no
bos birakilacaktir.

Staj Yapacag KurumyIgyeri Telefom

Staj Baslama Tanihd

S Bitis Tarhi

Evmak No

Not: 5518 sayal keman pevedimee sigoria i T findverriemizin iyl Sirimalenn

EGE-FRM-421102




DICLE UNIVERSITESL

B/ [STAJYER OGRENCI BILGE, ISVERI BILGI, 1S VERI STAJVER
AMIR VE 5TAJ PROGRAM KORDINATOR BILGI FORMU

Staj Defteri
Doldurma Kilavuzu g—

...............................................

STAIVER OCRENCININ

2- Stajyer Ogrenci Bilgi, Isyeri Bilgi, is Yeri Stajyer Amir Ve Dl
Staj Program Koordinatér Bilgi Formu (KGK-FRM-442/02) R

ISYERI STATYER AMIRI*
Yukands adh verilen dgrenci belirtilen tarihlerde igyerimizde ... ._..... 15 Eanid stajm yapmigto.

Ogrenci tarafindan doldurulacaktir. -

s yeri (Staj amiri) tarafindan doldurulacaktir.

Tomza / Mihir / Kase

Bos birakilacaktir. sy Do Fommen apals st oriside i veya ke parafayack

STAJFROGRAM KORDINATORU**

Adv:
Soyadre
Programy:
Staj Somucu:
imza / mihir | kase
**Titm Sfrenci dosyalanm fgili bomisyommuzds sonuglandirdiktan sonra sonuglan ilgili program
hagkadhina liste seklinde teslim ediniz ( Dosyalar ve belgeler program keordmatérlerinde sakh

EGE-FRM-4212




Staj Defteri K
Doldurma Kilavuzu

DICLE UNIVERSITESI

cevieeieeeeeceesisecenereeneene.. MESLEK YUKSEKOKULU
ISYERI DEVAM DURUMU CIZELGESI

3- isyeri Devam Durumu Gizelgesi (KGK-FRM-445/03)

Ogrenci tarafindan her giin icin tarih, tam giin/yarim giin
calisma durumu, isyerinde galistiginiz bolim (belli bir
bolim yoksa biiro, santiye, atolye vb. yazabilirsiniz) ve o
giin yapilan is bilgisi (kisa bir baslik halinde) yazilarak
doldurulacaktir.

s yeri (Staj amiri) tarafindan her giin icin imzalanacaktir.

— 4 o
E

Cahghél_ Eizim Yapilan 1$

Imzaz




Staj Defteri K
Doldurma Kilavuzu

4- Ginlik Calisma Raporu Formu (KGK-FRM-446/02)

Ogrenci tarafindan o giin yaptigi is bilgisi aciklayici ancak
cok fazla detaya girmeden, yapilan is hakkinda temel
bilgiler verilerek, o isin yapildigi sure icinde 6grenilen
onemli bilgiler, karsilasilan problemler, bu problemlerin
cozumleri vb. bilgileri formal bir dille yazilmalidir. O giin
yapilan ise ait fotograf, ekran gorintusu, ¢izim vb. ek
dokiimanlar ilgili sayfaya eklenebilir (zimbayla
tutturulabilir), pritt benzeri yapistiricilarla sayfaya cok
buyuk olmayacak sekilde yapistirilabilir veya ayni giine ait
ikinci form sayfasi kullanilabilir.

s yeri (Staj amiri) tarafindan her sayfa icin imzalanacak
ve kase vurulacaktir.

GUNLUK CALISMA RAPORU FORMU

DICLE UNIVERSITESI
wereeereere. MESLEK YUKSEKOKULU

Biliim Vetkilisinin fmza ve

Kagesi

EGE-FEM-446/02




Staj Defteri
Doldurma Kilavuzu

DICLE UNIVERSITESI
cereeezeeenesengcasscncaceeens-. MESLEK YOKSEKOKULU
i$ YERI STAJ DEGERLENDIRME FORMU

5- I Yeri Staj Degerlendirme Formu (KGK-FRM-444 02)

s yeri (Staj amiri) tarafindan doldurulacak imzalanacak
ve zarf icine konularak kapatilacaktir. Staj amiri
tarafindan zarfin Gzerine de imza — kase vurulacak ve
dgrenci tarafindan kapali zarf icinde staj defterinin
yaninda teslim edilecektir.

isyeri Degerlendirme Formu (Isyen vetkilisi tarafindan doldunulacaltr)

Qgrencinin 1symmm' i

Advve Sovadt e Ad e
Programm USSP UUPUUIPPRERRR Adrest T
Staj Baglama-Bitig Tarthleri - .../.0200 /200

Es zidim. Ozr. Elemany: Egitici Personelin:

Saym Isyeri Yetlilisi,

Igverinizde uygulama ve endistriye dayal §gretim programu kapsammnda siiresini tamamlayan
GErencinin bilzl, beeart ve uygulamadan yararlanma derecesing ve ilighilen ile davramglannmm niteliklering
belirlevebilmek 1gin asafidaki tabloyu litfen dzenle doldurunuz ve Degerlendirme Formumu kapali zarf
igerisinde miihiir veya kage ile paraflayarak dgrenciye elden teslim ediniz.

Degerlendirme Tablosu

Ozellikler Coklyi | I Orta | Gecer | Olumsuz
(100-85) | (84-65) | (64-39) | (40-30) (0-19)

Lze Il

Isin Tammlanmas:

Alet Teghizat Kullanma Yeteneg
Almlama Giicii

Sorumluluk Duyzusu

Caligma Hin

Uyzun ve Yeteri Kadar Malzeme Kullanma
Becenz

ZamanVerimli Kullanma
Problem Cdzebilme YeteneZi
Tletigim Kurma

Kurallara Uyma

Genel Degerlendinme

Grop Galigmasina Yatkanlsgr
Kendizini Geligtirme Istezi

ISYERI STAT AMIRININ

_ ADIve 3OVADI
Imza-Kage-Nihir

EGE-FRM-444/02




Staj Defterinin Teslimi

Kurallara uygun bicimde doldurulan staj defterleri en gec_06.09.2024 tarihine kadar

bolim staj program koordinatdri Ogr. Gor. Dr. Aziz Mahmut YUCELEN'e teslim
edilmelidir. Mazeret bildirmeden defter teslimini yapmayan dgrencilerin stajlari gecersiz

sayilacak, bir sonraki yaz doneminde stajlarini tekrar etmek zorunda kalacaklardir.

Staj defterleri bolim staj komisyonu tarafindan incelenecek, gerekli gorildigi takdirde
ogrenciler milakata alinacak, stajin usul ve esaslara uygun yapilip yapilmadiqi
denetlenecektir. Bu inceleme ve denetleme sonucu 6grencinin staji kabul edilecek, kismi

kabul edilecek veya reddedilecektir.



iYi CALISMALAR




