DICLE UNIVERSITESI
ELEKTRIK-ELEKTRONIK MUHENDISLIK BOLUMU
STAJ) YONERGESI

1. GENEL HUSUSLAR:

Madde 1.1. D.U Elektrik-Elektronik Miihendislik dgrencilerinin lisans derecesini alabilmeye
hak kazanabilmeleri i¢in tamamlamalar1 gerekli ders kredisi yaninda D.U Universitesi Staj
Yonergesi kurallar1 ¢ercevesinde, Miihendislik egitimlerine katkida bulunacak sekilde, pratik
bilgi ve becerilerini artirmak amaciyla, staj (pratik ¢alisma) yapmalar1 zorunludur.

Madde 1.2. Stajin yapilmasi ve degerlendirilmesi hazirlanan bu yonerge ile diizenlenir.
Madde 1.3. Bu yonergede bulunmayan hususlar Bolim Staj Komisyonunca karara baglanir.

Madde 1.4. Staj komisyonu, 3.sinif, 4.smif ve okulu uzatan 6grenci danigmanlari ve
komisyon bagkanindan olusur.

2. STAJ SURESI VE DONEMLERIi

Madde 2.1. Her 6grenci her biri en az 20 isgiinii siireli olmak {izere, 2 ayri staj yapmak
zorundadir. Ogrencinin mezuniyeti icin gerekli olan toplam staj (pratik calisma) siiresi 40
(kirk) is glnidiir. Bir is giinii en az sekiz (8) saatlik giindiiz yapilan fiziksel veya zihinsel
calisma gerektirir. Ogrenci haftada en fazla alti giin ¢alisabilir.

Madde 2.2. Ogrencinin ilk stajin1 (EEZ 210 Staj 1) yapabilmesi icin, bdliim programi
cergevesinde en az dort yariyil siiresince ders almis olmasi gerekir. Ogrencinin ikinci stajim
(EEZ 302 Staj 2) yapabilmesi i¢in ise boliim programi gergevesinde en az alti yariyil
stiresince ders almig olmasi gerekir.

Madde 2.3. Resmi tatil ilan edilen giinlerde staj yapilamaz. Ancak, 6zel kurum ya da
kuruluslarda, resmi tatil disindaki Cumartesi giinlerinde de staj yapilabilir.

Madde 2.4. Stajlar yaz tatilinde (Akademik takvimdeki ders ve sinav donemleri disinda kalan
stirelerde) yapilabilir. Yaz okuluna devam eden Ogrenciler yaz okulu sirasinda staj
yapamazlar. Her iki staj aymi yaz tatili siiresinde yapilamaz. Derslerini tamamlamis ve
mezuniyet icin sadece staj eksigi kalmis durumdaki 6grenciler ile bir yariyil iginde tiim
derslerinden devam zorunlulugu olmadig: (haftada en az ii¢ is giinii serbest olan) belirlenen
beklemeli 6grencilere bu kural uygulanmaz.

3. STAJYERI

Madde 3.1. Staj yapilabilecek resmi ya da 6zel sektor kuruluslarinin belirlenmesinde Bolim
Staj Komisyonu yetkilidir.



Madde 3.2. Ogrenci stajin1 yurti¢inde veya yurtdisinda boliim ile ilgili bir alanda faaliyet
gosteren ve egitim aldig1 dalda en az bir miithendisi bulunan kurulusta yapmak zorundadir.

Madde 3.3. Ogrenci staj yerini, Béliim tarafindan ilan edilen staj yerlerinden veya kendi
girisimleri sonucu temin ettigi yurt icinde ya da yurt disinda ilgili miithendislik alaninda
faaliyet gosteren Kamu/Ozel kurum veya kuruluslarindan seger.

Madde 3.4. Bolimiin girisimi ile resmi yada 6zel kuruluslardan temin edilen icretli yada
iicretsiz staj yerlerinin dagitimi; kontenjandan fazla basvuru olmasi halinde, 6ncelik {ist sinif
ogrencilerinde olmak tiizere, 6grencinin akademik not ortalamasina gore yapilacak siralama
dikkate alinarak yapilir.

Madde 3.5. Ogrenci béliimden aldig1 onayli zorunlu staj formunu basvurdugu kurum veya
kurulusa onaylatarak danigman 6gretim elemanina teslim eder. Staj yerinin uygunlugu staj
komisyonunca incelenip ilan edilir.

4. STAJA BASLAMA
Madde 4.1. Ogrenci, staja baslamak icin gerekli olan resimli ve damgali “Staj Degerlendirme
Formu” ve “Staj Defterini” dgrenci iglerinden temin eder. Staj degerlendirme formu ilgili staj
yerine 0grenci tarafindan verilir. Staj dosyasi ise bir adet kapak, ¢alisma programi ve yapilan
islerin belirtildigi A4 boyutundaki sayfalardan olusmaktadir.
Madde 4.2. Ogrenci staj tarihleri arasinda sigorta girisinin yapilmasi igin staja baslamadan 1
hafta 6nce zorunlu staj formunu fakiiltenin staj sorumlusu idari personeline gotiirerek ilgili

girisi yaptirir.

Madde 4.2. Staj yeri kabul edilip onaylanan Ggrenci, onaylanan yerde staja baslamak
zorundadir.

5. STAJIN YURUTULMESI
Madde 5.1. Stajlara fiilen devam zorunlulugu vardir.
Madde 5.2. C)grenci“staj yapti8i is yerinin tiiziik, yonetmenlik, yonerge ve ¢alisma kurallarina
uymak zorundadir. Ogrenci staj siiresince staj konusu ile ilgili yetkililer tarafindan verilecek

caligmalar1 yapmak ve bu caligmalara katilmak zorundadir.

Madde 5.3. Stajdaki Ogrenciler grev, gosteri, ylirliylis veya is yavaslatma eyleminde
bulunamazlar.

Madde 5.4. Staja baslayan Ogrenci, staj komisyonu bagkanina bilgi vermeden staj yerini
degistiremez, degistirdigi takdirde yapilan staj1 gecersiz sayilir.
6. STAJDOSYALARININ HAZIRLANMASI VE TESLiMi

Madde 6.1. Yurt i¢inde yapilan staj i¢in hazirlanan staj defterinin yazim dili Tirkgedir. Yurt
disinda yapilan stajlar icin staj dosyalar1 Tiirkce ya da Ingilizce olarak hazirlanabilir. Bu



dillerin disindaki bir dilde yazilan dosyalar 68renci tarafindan noter tasdikli olarak terclime
ettirilmelidir.

Madde 6.2. Her bir staj i¢in ayr1 bir staj dosyast hazirlanmalidir.

Madde 6.3. Staj raporu basili olarak dagitilan staj defterine elle yazilarak hazirlanir. Cizimler
teknik resim kurallarima uygun olmalidir. Gerekli goriiliirse fotograf cekilmelidir. Staj
defterinin sayfalarinin arka yiizleri de kullanilabilir. Staj defterinin doldurulmasinda o is
yerine ait raporlar gerektiginde kullanilabilir, ancak 6grencinin pratikte gordiikleri ile teorik
bilgileri arasindaki iligkilere ait yorumlamalara agirlik verilecektir. Yapilan caligmalarla ilgili
aciklamalar, sekiller, tablo veya c¢izelgeler staj defterinin agiklama sayfalarina okunakli
bi¢imde yazilir. Son sayfaya yapilan stajin bir degerlendirmesi yapilmalidir. Bilgilerin hangi
sayfaya yazildiklar1 haftalik calisma ¢izelgelerinde ayrica belirtilir.

Yazilacak bilgilerin veya staj defterine konulmast gereken belgelerin ilgili sayfalara
yazilmamasi durumunda, her sayfa numaralandirilarak ve hangi calismanin belgesi oldugu
haftalik ¢alisma c¢izelgelerinde ayrica belirtilerek staj defterini ek bilgileri olarak “A4”
normunda bir dosya igine konulabilir. Ekli dosyaya konulan agiklayict bilgi, sekil veya
cizelge sayfalari, “Staj defterine konulmak iizere diizenlenmistir” ifadesi yazilarak 6grenci
ve kontrol eden amir tarafindan imzalanir.

Madde 6.4. Staj dosyalar1 her yil en ge¢ giiz yartyili dgrenci kayit yenileme siiresinden
sonraki ilk hafta icersinde boliim staj komisyonu baskanligina teslim edilir. Zamaninda
dosyasini teslim etmeyen 6grencinin staji kabul edilmez.

Madde 6.5. “Staj (Pratik Calisma) Degerlendirme Formu”, staj yaptig1 kurulusun en yetkili
amiri tarafindan G6grencinin devamui, ilgisi, basaris1 ve diger durumlarina iliskin bilgileri
icerecek sekilde eksiksiz doldurulur ve imzalanarak miihiirlenir. Staj gerlendirme formunda
degerlendirme notlari, 80-100 (pekiyi), 70-79 (iyi), 60-69 (orta) ve 0-59 (basarisiz) olmak
tizere 100 lzerinden rakamsal olarak belirtilir. Bu form taahhiitlii olarak Fakiiltemize
(Ogrenci Islerine) gonderilir.

Madde 6.6. Staj Degerlendirme Formu eksik doldurulmus ya da iiniversiteye ulagsmamis
ogrencilerin stajlar1  kabul edilmez. Adi gegcen formun postadaki kayiplarindan ve
gecikmesinden Ogrenci isleri, Boliim Baskanligi ve Staj Komisyonu hi¢bir sekilde sorumlu
tutulamaz.

7. STAJLARIN DEGERLENDIRILMESI

Madde 7.1. Ogrenci staj islerinin koordinasyonu ve staj c¢alismalarinin degerlendirilmesi
Béliim Staj Komisyonu tarafindan yapilir. Staj calismalarini degerlendirme belgesinde staj
komisyonu baskani ve en az bir liyenin imzas1 olmalidir.

Madde 8.2. Ogrencinin staj dosyasi, icerdigi bilgiler, yazim sekli, isyerinden gelen staj
degerlendirme formu ve boliimlerin aradig: temel ilkeler dikkate alinarak ilgili boliimiin staj
komisyonu tarafindan incelenir.

Madde 8.3. Boliim Staj Komisyonlar1 staj raporlarini inceleme ve degerlendirme yetkilerini
gerektiginde bollimiin diger 6gretim elemanlarindan katki alarak kullanirlar. Boliim Staj
Komisyonlar1 degerlendirme siiresi ig¢inde yazili/sézlii sinav diizenleyebilirler, staj



calismalarin1 yerinde denetleyebilirler. Staj sonuglart BASARISIZ ya da BASARILI olarak
degerlendirilip basarili ise gecerli sayilan is giinii sayis1 belirtilir.

Madde 8.4. Staj raporlariin incelenmesi sonucunda staj evrakinda ve belgelerinde tahribat
yapan veya staj yerine devam etmedigi halde staj raporu diizenleyip teslim ettigi belirlenen
ogrenciler hakkinda, Yiiksek Ogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yonetmeligi cercevesinde
sorusturma agilir.

Madde 8.5. Birbirine biiyiik oranda benzeyen, bir baska staj dosyasindan kopya edildigi
izlenimi uyandiran staj dosyalarinin her ikisi ya da biiylik oranda kitaplardaki bilgileri i¢eren
bir staj dosyas1 Boliim Staj Komisyonu tarafindan tamamen reddedilir.

Madde 8.6. Staj inceleme sonuglart Boliim Staj Komisyonu tarafindan belirlenen tarihte ilan
edilir. Stajin1 yilin herhangi bir zamaninda yapmak zorunda kalan 6grencilerin inceleme
sonuglar1 ise staj dosyasini teslim ettikten sonra en geg 4 hafta igerisinde ilan edilir.

Madde 8.7. Cift Anadal Programi (CAP) yapan Ogrencilerin pratik c¢alismalari boliim staj
komisyonu tarafindan ayrica degerlendirilir.

8. MUAFIYET

Madde 8.1. Yatay gecisle kayit yaptiran 6grencilerin daha 6nceki boliimlerinde kabul edilmis
eski stajlari, belgelendirdikleri taktirde kabul edilebilir.

Madde 8.2. Meslek Yiiksek Okullarinin teknik programlarindan mezun olmus ve dikey
gecisle kayit yaptiran 6grenciler, On Lisans 6grenimleri sirasinda yapmis olduklari stajlari
belgeledikleri takdirde staj komisyonunca belirli oranda stajindan muaf tutulabilirler.

Madde 8.3. Meslek liselerinden mezun olmus 6grencilerin lise egitimleri sirasinda yapmis
olduklart stajlar kabul edilemez.

10. MEZUNIYET

Toplam 40 giinliik staji Bolim Staj Komisyonunca onaylanan &grenciler diger
derslerinden de basarili olmalar1 halinde mezuniyet hakkin1 elde ederler.



