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DICLE UNIVERSITESI
KULTUR VE KONGRE MERKEZI
KULLANIMINA ILISKiN USUL VE ESASLAR

Kiiltiir ve Kongre Merkezimiz {iniversitemizin tanitimi ve etkinliklerinin yansitilmasmda
vitrin gorevi goren bir mekandir. Buradaki etkinliklerin {niversitemizin vizyon/misyonuna
uygun olmasi, Universitemizi dogru bir bigimde tanitmasi ve yansitmasi agisindan;
merkezimizde etkinlik diizenleyen tiim birimlerin, “Dicle Universitesi Kiiltiir ve Kongre
Merkezi (DUKKOM) Yénergesi” ve “D.U. Kongre, Calistay, Kurultay, Sempozyum,
Konferans, Panel ve Diger Etkinliklerin Diizenlenmesi Yonergesi "nde belirlenen bazi hususlara
riayet etmesi dnem arz etmektedir. Bu konular1 sdyle siralayabiliriz:

1- Dicle Universitesine bagh tiim akademik, idari birimler ile ogrenci topluluklar1 ve
kuliipleri tarafindan diizenlenecek etkinliklerin, Universitemizin vizyon/misyonuna uygun ve
verimli olmasim saglamay1 amaglayan, “D.U. Kongre, Calistay, Kurultay, Sempozyum,
Konferans, Panel ve Diger Etkinliklerin Diizenlenmesi Yonergesi” esaslarma uygun olarak
diizenlemesi gerekmektedir. Bu ¢ercevede;

a- Salon taleplerinin etkinlik tarihinden en az 15 (onbes) giin 6nce Merkez Miidiirliigiinde
olacak sekilde gonderilmesi gerekmektedir. Belirtilen siire igerisinde yapilmayan basvurular
degerlendirilmeyecektir.

b- Bagvurularda etkinligin program ve igerigi acik bir bigimde belirtilecektir. Icerik ve
program disina ¢ikilmasindan kaynaklanan her tiirlii durumdan etkinlik bagvurusunu yapan
(gergek/tiizel) kisiler sorumludur. Bir daha etkinlik talebinde bulunamazlar.

c- Etkinligin diizenlenmesinden sorumlu ve yetkili &gretim elemam1 ya da birim
temsilcisi, etkinlik siiresince etkinlik alaninda bulunmak ve Kiiltir ve Kongre Merkezi
yetkilileriyle koordineli bir bi¢imde olmak zorundadir.

d- Etkinlige katilan protokoliin karsilanmasi, agirlanmasi ve ikramlarindan, Kongre
Merkezi Mudiirliigii denetiminde olmak kosuluyla, etkinlik diizenleyicisi (gercek/tiizel) kisiler
sorumludur.

2- Etkinlik sunumunu yapacak kisiler, tuniversite ortamma ve katildiklar1 takdirde
protokoliin varligma uygun kiyafet, tavir ve sdylem bigimine sahip olmak zorundadir. Bu
durumun uygunlugundan etkinlik diizenleyicileri sorumludur.

3- Etkinlik Universitemizdeki bir birim tarafindan yapiliyorsa, etkinlikte, etkinligi
diizenleyen iiniversite birimimiz 6nceliklidir ve 6n planda olmalidir.

a- Universite dis1 bir paydagla ortak yapilan bir etkinlikte, paydasla yapilan ve Rektorliik
Makaminca uygun goriiliip, merkezimize iletilen sdzlesme geregi salon tahsisi taahhiit edilmjg-—esg,
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ise, afig (roll-up banner, kirlangig, branda vb.), tanitim ve sunumlarda paydasin gorinirliigii,
Uiniversitemiz ve ilgili birimin 6niine gegmemelidir.

b- Universite dig1 sponsorluk halinde, sponsorun, afis, tanitim ve sunumlarda goriniirligi
% 30 oranmimi gegemez. Sponsorluk halinin, Rektorlik Makammnca da onaylanmis bir
sozlesmeyle merkezimize bildirilmesi zorunludur. Aksi durumlarda stant acma iicreti tahsil
edilir.

4- Universitemiz dgrenci kuliipleri, 6zel ya da resmi kurum ve kuruluslarla ortak etkinlik
diizenlemesi halinde 3. Maddede belirtilen esaslar gegerlidir. Bu durumun denetim ve
sorumlulugu, 6ncelikle ilgili kuliip sorumlu Ogretim Elemam ve SKS Daire Bagkanligmin
Kuliiplerden Sorumlu Subesine aittir.

5- Kiiltir ve Kongre Merkezimizde kagit afis kullamilmayacaktir. Etkinlik tanitimmda
afis olarak 85 cm. X 200 cm. ya da daha biiyilk Roll-up banner kullamilacaktir. Salon
girislerinde etkinligi tanitan roll-upp banner’n yani sira etkinligi diizenleyen birimin ve
Universitemizin roll-upp banner afisi bulunacaktir.

6- Bina girisine etkinligin duyurulmasi amaciyla branda asilmas1 halinde boyutlarm 10 m.
X3 m. olma zorunlulugu vardir. Bu 6l¢iilerin altindaki branda afisler asilmayacaktir.

7- Bina girisi Danigma bankosuna branda takilmak istendigi takdirde merkez yetkilileri
denetiminde 6l¢ii alinarak uygulama yapilacaktir.

8- Etkinlik diizenleyicisi, etkinlik 6ncesi ve stiresince tahsis edilen alanlarda; etkinligi
tanitict nitelikte afis, brosiir, kitap, cd, vs. tanitim materyalleri disinda hicbir malzeme
bulunduramaz, etkinlik kapsamida Kongre Merkezinin izni olmaksizin iiriin satis1 yapamaz.

9- Afis, igerik ve program akisi yazili tanitim brogiirleri ile etkinlik sirasinda dagitilacak
her tirli materyalden birer dmegin etkinlikten {i¢ (3) giin dnce mutlaka miidiirliige teslim
edilmesi zorunlulugu vardir. Bu materyaller ilgili etkinlik dosyasinda arsivlenecektir.
Eksiklikler yliziinden etkinlik dosyas: kapatilmayan sorumlularm bir sonraki basvurulari
dikkate alinmayacaktir.

10- Kongre Merkezi igerisindeki her tiirlii goriintii ve ses kaydi Merkez Miidiirliigiiniin
iznine tabidir. Izinsiz her tiirlii gériintii ve ses kaydinmn yasal sorumlulugu ilgili kisiye aittir.
Ticari amagh goriintii ¢ekimi ve satig1 yapmak isteyen (gercek/tiizel) kisiler, Genel Sekreterlik
makamindan stant agma izin ve ddeme dekontu drnegi ile merkez miidiirliigiine basvurmalari
gerekmektedir. Mezuniyet, konser ve benzeri toplu etkinliklerde sahne icinde daha énceden
anlagma yapilmis (gergek/tiizel) kisiler disinda fotograf, video ve ses kayd: yapilmas: yasaktir.

11- Mezuniyet ve konser gibi toplu etkinliklerde etkinlik sahibinin ikram yapmadig1
kosullarda, kantin diizeni olusturma yetkisi Kiiltiir ve Kongre Merkezi Midiirligline aittir.
Boyle bir durumda elde edilecek gelir, merkezin protokol agirlama ihtiyaglart disinda
kullanilamaz.

12- Etkinlik icindeki yan etkinlikler asla ana etkinligin oniine gegmemeli ve gereksiz
zaman kaybma yol agmamalidir. Ornegin, mezuniyet térenlerinde miizik dinletisi, program
oncesi 30 dakikay1 asmayacak bir sekilde olacaktir.






