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Faaliyet Raporları Fakültenin eğitim-öğretime yılına 
ilişkin faaliyetlerinin raporlanması.

Kamu İdarelerince Hazırlanacak 
Faaliyet Raporları Hakkında 
Yönetmelik  ve Kamu Mali 
Yönetimi ve Kontrol Kanunu.

Öğrenci, Akademik ve 
İdari Personel.

Zi
ra

at
 F

ak
ül

te
si

izleyen mali yılın 
en geç Mart ayı 
sonuna kadar 

izleyen mali yılın  
Mart ayı içinde (20 

gün)
1 sunuluyor.
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Akademik Genel Kurul 
Fakültenin eğitim-öğretime yılına 
ilişkin faaliyetlerinin 
değerlendirilmesi.

Yükseköğretim Kurumlarında 
Akademik Kurulların Oluşturulması 
Ve Bilimsel Denetim Yönetmeliği.

Fakültede ilgili 
dönemde  fiilen 
eğitim–öğretimle 
görevlendirilmiş 
bulunan öğretim 
üyeleri, Öğretim 
Görevlileri  ve 
okutmanlar.

Zi
ra

at
 fa

kü
lte

si

Fakültede ilgili 
dönemde  fiilen 
eğitim–öğretimle 
görevlendirilmiş 
bulunan Fakülte 
öğretim üyeleri, 
Öğretim 
Görevlileri  ve 
okutmanları.

Her eğitim-
öğretim yılı 
sonunda.

10 gün 1 sunulmuyor
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Akademik Takvim.

Eğitim-Öğretim yılı başlayış ve 
bitişi, ders kayıtları,  ara ve yarıyıl 
sonu sınavları ve mazeret 
sınavlarına  ilişkin tarihlerin 
belirlenmesi.

D.Ü  Önlisans, Lisans , Eğitim-
Öğretim ve Sınav Yönetmeliği

Öğrenci, Akademik 
Personel.

Zi
ra

at
 F

ak
ül

te
si

Fkülte Kurulu ve 
Rektörlük 1 Akademik yıl 1 Sunuluyor.
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Ders Programları (Lisans) Fakültede öğretime ait ders 
programlarının belirlenmesi.

D.Ü Önlisans, Lisans,Eğitim- 
Öğretim ve Sınav Yönetmeliği

Öğrenci, Akademik 
Personel.

Zi
ra

at
 F

ak
ül

te
si

Bölüm Başkanlıkların ders programı 
önerisi.

Fakülte 
Dekanlığı.

Bölüm Kurulu, 
Fakülte Kurulu, 
Rektörlük.

1 Akademik yıl 2 Sunuluyor.
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Kayıt yenileme

Akademik takvimle belirlenen 
sürelerde öğrencilerin güz, bahar 
ders kayıt hizmetlerinin 
yürütülmesi.

D.Ü  Önlisans, Lisans Eğitim-
Öğretim ve Sınav Yönetmeliği ve  
Öğrenci Danışmanlığı Yönergesi.

Ziraat Fakültesi 
Öğrencileri.

Zi
ra

at
 F

ak
ül

te
si

Dekont.
Kayıt 
danışmanı, 
Öğrenci İşleri

Akademik 
takvimle 
belirlenen süreler.

Akademik takvimle 
belirlenen süreler. 950-1000 Sunuluyor.
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İntibaklar. Yatay geçişle fakülteye gelen 
öğrencilerin İntibakları.

D.Ü Önlisans, Lisans Eğitim-
Öğretim ve Sınav Yönetmeliği

Ziraat Fakültesine 
yatay geçiş için gelen 
öğrenciler

Zi
ra

at
 F

ak
ül

te
si

Dilekçe, Transkript, Ders içerikleri.
Ziraat  
Fakültesi 
Öğrenci İşleri

Fakülte Yönetim 
Kurlu 10 gün 8 Sunulmuyor.
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İntibaklar. Dikey geçiş sınavı ile fakülteye 
gelen öğrencilerin İntibakları.

Meslek Yüksekokulları ve 
Açıköğretim Önlisans Programları 
Mezunlarının Lisans Öğrenimine 
Devamları Hakkında 
Yönetmelik,Dicle 
ÜniversitesiÖnlisans, Lisans 
Öğretim ve Sınav Yönetmeliği

Ziraat Fakültesine 
dikey geçiş için gelen 
öğrenciler

Zi
ra

at
 F

ak
ül

te
si

Dilekçe, Transkript, Ders içerikleri.
Ziraat  
Fakültesi 
Öğrenci İşleri

Ziraat Fakültesi 10 gün 8 Sunulmuyor.
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Kayıt dondurma. Öğrencinin akademik izin talebiyle 
ilgili işlemler. 

Dicle Üniversitesi Önlisans, Lisans 
Eğitim- Öğretim ve Sınav 
Yönetmeliği

Ziraat Fakültesi 
Öğrencileri.

Zi
ra

at
 F

ak
ül

te
si

Dilekçe, Akademik izin talep 
gerekçesini kanıtlayıcı belge.

Ziraat  
Fakültesi 
Dekanlığı

Fakülte Yönetim 
Kurlu 10 gün 3-5 Sunulmuyor.
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Öğrenci Belgesi verilmesi Öğrenci olduğuna dair belge
Dicle Üniversitesi Önlisans, Lisans 
Eğitim- Öğretim ve Sınav 
Yönetmeliği

Ziraat Fakültesi 
Öğrencileri.

Zi
ra

at
 F

ak
ül

te
si

Dilekçe ve kimlik ibrazı
Ziraat  
Fakültesi 
Öğrenci İşleri

Öğrenci İşleri Şefliği 
, Fakülte 
Sekreterliği

1 saat 300-400 Sunulmuyor
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Transkript Belgesinin verilmesi Öğrencinin Akademik başarısını 
gösteren belge

Dicle Üniversitesi Önlisans, Lisans 
Eğitim- Öğretim ve Sınav 
Yönetmeliği

Ziraat Fakültesi 
Öğrencileri.

Zi
ra

at
 F

ak
ül

te
si

Dilekçe ve kimlik ibrazı
Ziraat  
Fakültesi 
Öğrenci İşleri

Öğrenci İşleri Şefliği 
, Fakülte 
Sekreterliği, Dekan 
Yardımcısı

2 saat 100-150 Sunulmuyor

Mezuniyet Belgesinin Verilmesi Öğrencinin mezun olduğuna dair 
belge

Dicle Üniversitesi Önlisans, Lisans 
Eğitim- Öğretim ve Sınav 
Yönetmeliği

Ziraat Fakültesi 
Öğrencileri. Zi

ra
at

 
Fa

kü
lte

si Dilekçe, 6 Adet fotoğraf, Nüfus 
Cüzdan Belgesi, Bitirme Tezi ve 
Sunum yazısı, Kütüphane ve SKS 
Zimmetsizlik Yazısı 

Ziraat  
Fakültesi 
Öğrenci İşleri

Öğrenci İşleri Şefliği 
, Fakülte Sekreteri, 
Dekan Yardımcısı 
ve Dekan

3 Gün 30-40 Sunulmuyor
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Öğrenci Temsilciliği.
Program/bölüm ve fakülte öğrenci 
temsilcilerinin seçimi ile ilgili 
yürütülen hizmetler.

D.Ü Öğrenci Konseyi Yönergesi. Ziraat Fakültesi 
Öğrencileri.

Zi
ra

at
 F

ak
ül

te
si

Fakülte 
seçim kurulu

Öğrenci 
temsilciliği 
seçimi ile ilgili 
yazışmalar.

1 Sunulmuyor.
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Yeni Öğrenci kaydı
Ziraat Fakültesini kazanan 
öğrencilerin kayıt işlerinin 
yürütülmesi

2547 Sayılı Kanun

LYS Sonuç Belgesi, Ön kayıt  
Formu, Diploma veya Geçici 
Mezuniyet Belgesi, Nüğfus Cüzdan 
örneği, 6 Adet Fotoğraf, Askerlik 
Belgesi, Dekont

1 Gün 120-130 Sunulmuyor
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Diploma Verilmesi Ziraat Fakültesini başarıyla 
bitirenlerin diplomalarının verilmesi

2547 Sayılı Kanun ve D.Ü Eğitim-
Öğretim Sınav Yönetmeliği

Ziraat Fakültesi 
Mezunları.

Zi
ra

at
 F

ak
ül

te
si

Dilekçe, Geçici Mezuniyet 
Belgesinin Aslı

Ziraat  
Fakültesi 
Öğrenci İşleri

1 Saat 30-40 Sunulmuyor.
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Stratejik plan.

Kamu idarelerinin kalkınma plan 
ve programları ile ilişkilendirilmesi, 
verimliliğin arttırılmasına dair 
yürütülen hizmetler.

5018 sayılı Kanun'un 9. maddesi, 
Kamu İdarelerinde Stratejik 
Planlamaya İlişkin Usul ve Esaslar 
Hakkında Yönetmelik.

Öğrenci,akademik ve 
idari personel, kamu 
kurumları

Zi
ra

at
 F

ak
ül

te
si

Stratejik planla 
ilgili yazışmalar. Sunuluyor.
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Mazeret Sınavı
Mazereti nedeniyle ara sınava 
giremeyen öğrencilere sınav hakkı 
verilmesi

D.Ü Ön Lisan, Lisans, Eğitim-
Öğretim Sınav Yönetmeliği

Ziraat Fakültesi 
Öğrencileri.

Zi
ra

at
 F

ak
ül

te
si

Dilekçe,  Mazereti Kanıtlayan Belge
Ziraat 
Fakültesi 
Dekanlığı

Fakülte Yönetim 
Kurulu 1 Hafta 40-50 Sunulmuyor
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Bilgi Edinme
Eğitim-Öğretim, Araştırma ve 
Tarımsal Faaliyetlerle ilgili olarak 
başvuruların değerlendirlmesi

Bilgi Edinme Kanunu
Akademik, İdari , 
Öğrenci ve diğer 
Şahıslar

Zi
ra

at
 F

ak
ül

te
si

Dilekçe
Ziraat 
Fakültesi 
Dekanlığı

Memur, Fakülte 
Sekreteri, Dekan 
Yardımcısı, Dekan

10 gün 1O-15 Sunulmuyor


	 hizmet envanteri tablosu

