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	TOPLANTI YAPILMASI İÇİN GEREKEN HAZIRLIKLAR BAŞLAR




Yüksekokul Müdürü tarafından toplantı gündemi, günü ve  saati belirlenir.




Kurulların belirtilen gün ve saatte toplanabilmesi için üyelere tebligat yapılır





Kurula ilişkin kararlar karar defterine yazılarak ilgili üyelere imzalatılır.
Alınan kararlar ilgili birimlere üst yazı ile eklenerek bildirilir.
Raportör alınan kararlar net’ dir ve kurul kararı haline                                        dönüştürür.

Kurul, imza sirkülerini imzalayarak belirlenen       gündem maddelerini görüşür ve karara bağlar.
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