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GOREYV / iS TANIMI FORMU

BiRiMI / ALT BIRIMI Ergani Meslek Yiiksekokulu / Teknik Hizmetler Birimi

STATUSU [X TMemur [ ]S6zlesmeli Personel

UNVANI Tekniker veya Teknisyen

GOREVI Tekniker veya Teknisyen

SINIFI Teknik Hizmetler Sinifi

KODU

UST YONETICISI Rektor

BAGLI BULUNDUGU . e

YONETICi / YONETICILER Yiiksekokul Sekreteri / Midiir

ASTLARI Yok

A.GOREYV / ISLERE ILISKIN BILGILER

1) GOREYV /iSIN KISA TANIMI

Yiiksekokuldaki teknik isleri ilgilendiren tiim konularda gerekli faaliyetlerin,  bakim-onarim
calismalarinin ve meydana gelen arizalarin giderilmesi ile kiigiik onarimlarin diizenli, zamaninda, etkinlik
ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yapilmasi.

2) GOREV/iS YETKIi VE SORUMLULUKLAR

Yiiksekokula ait binalarda meydana gelen teknik arizalar1 gidermek, bakim onarim ¢aligsmalarina katilmak
ve denetlemek.

Yiiksekokula ait binalarda meydana gelen elektrik, su, kapi, pencere, makine techizat gibi kiigiik capli
onarimlar1 yapmak, yapilamayanlari ilgililere bildirerek yapilmasini saglamak.

Binanin korunmasi, tertip ve diizeninin saglanmasi konusunda planlar gelistirmek, ilgililerin onay1 ile
uygulanmasini saglamak.

Binanin siirekli egitim-6gretime hazir halde tutulmasini saglamak.

Makine, tegchizat ve bina bakim onarimlari ile ilgili satin alinacak malzemeler konusunda idareye yardimci
olmak.

e (Caligma odalarinda meydana gelen onarimlari is planina gore sira ile en kisa siirede yapmak.

e Teknolojiyi yakindan izlemek, yenilikler konusunda ilgilileri bilgilendirmek.

e Makine ve techizat ve asansor ile ilgili yillik bakim s6zlesmelerinin yapilmasini ve aylik bakimlarinin
yapilip yapilmadigimi kontrol etmek, bunlarla ilgili yazismalar1 ve tutulan raporlari, garanti belgelerini
muhafaza etmek.

e Yiiksekokulun tiim fotokopi ve baski islerini yapmak.

e Sinav programlarina gore dgretim elemanlarinin sinav sorulariin zamaninda ¢ogaltilmasini saglamak.

e Fotokopi ve baski odasinin giivenligini saglamak, fotokopi ve baski odasina ilgisiz kisilerin girmesini
engellemek.

e Yapilamayan isler ve nedenleri konusunda, Yiiksekokul Sekreterine bilgi vermek.

e Yiiksekokul iginde tamirati gerektiren isleri, laboratuvar ve donanimlarinda karsilasilan aksaklik ve
eksiklikleri yazili olarak Miidiirliige bildirmek ve tamiratinin yapilmasini saglamak.

e Donanimlarmm 6zellikleri ve kullanim yerlerinde yapilacak degisiklikler i¢in onay almak, bunlar1 yapmak
veya yaptirmak.

e Derslik, laboratuvar, toplant1 salonu, konferans salonundaki bilgisayar ve projeksiyon cihazlarinin egitim-
Ogretime hazir tutulmasini saglamak ve bakimlarimi yapmak.

e Tiim akademik ve idari personelin ihtiya¢ duydugu anda bilgisayar isletim sistemlerini kurmak ve
bakimlarini yapmak.

e Tim akademik ve idari personelin siire¢ icerisinde karsilastigi bilgisayar kullammm ile ilgili anlik
sikayetleri ¢oziimlemek.

e Akademik ve idari personelin bilgisayar, yazict ve tarayicilarinin bakimlarini yapmak asansoriin ¢alisir
durumda olmasini saglamak ve kontrol etmek.

o Siniflarda kullanilan projeksiyon cihazi, projeksiyon perdesi, klima, mikrofon gibi cihazlarin kontrollerini
yaparak siirekli egitim ve 6gretime hazir tutmak.

e Laboratuvardan sorumlu 6gretim elemaninin teknik konularda talep ettigi bilgileri vermek.
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e Laboratuvar donanimlarint kullanima hazirlanmasinda, laboratuvardan sorumlu 6gretim elemanina
yardimci olmak.

e Laboratuvarlarin altyapi bakim ve cihaz temizligini periyodik olarak yapmak.
Yanlis kullanimlara kars1 koruma saglamak.

e Ariza giderilemiyorsa raporlamak, ilgili yerlere bildirmek ve ilgili daire baskanligindan yardim talep
edilmesini saglamak.

e Zaman igerisinde ariza yapma ihtimali olan bazi bilgisayar parcalarinda yedekleme gerektiginden
(blitgenin elverdigi durumlarda), bu pargalara ait 6zelliklerin tespit edilerek alimi yapacak birime bilgi
vermek.

e Giivenlik kameralarinin takibini yapmak.

e Yapilamayan isler ve nedenleri konusunda, Yiiksekokul Sekreterine bilgi vermek.

e (Calisma ortamina giren tiim kigilerin ortamdan memnun ayrilmasini saglamak.

e (Calisma odasinda tehlikeli olabilecek ocak, 1sitici, cay makinesi gibi cihazlari kullanmamak, mesai
bitiminde bilgisayar, yazici gibi elektronik aletleri kontrol etmek, kap1 ve pencerelerin kapali tutulmasini
saglayarak gerekli giivenlik tedbirlerini almak.

e Hassas gorevleri bulundugunu bilmek ve buna gore hareket etmek.

o Etik kurallarina uymak.

e Yiiksekokulun varliklar1 ile kaynaklarin1 verimli ve ekonomik kullanmak.

e Savurganliktan kacinmak.

e Zaman cizelgesine ve kilik-kiyafet yonetmeligine uymak.

e Yiiksekokul Sekreterinin ve Miidiiriin gérev alani ile ilgili verdigi diger isleri yapmak.

e Tekniker/Teknisyen, yaptig1 is/islemlerden dolay:1 Yiiksekokul Sekreterine ve Miidiire kars1 sorumludur.

3) CALISMA KOSULLARI

a) Calisma Ortami Kapali ve agik alan.

b) is Riski Var (Gilivenlik riski; elektrik ¢carpmasi, makinalarla ilgili caligsmalarda
is kazasi, yiiksekten diisme riski, gazli alanda ¢alisma vb.)

4) GOREV/iSIN GEREKTIRDIiGi AGIRLIKLI CABA '
[ ] Fiziksel Caba [ ] Zihinsel Caba [ X ] Her Ikisi de

B. ATANACAKLARDA ARANACAK NITELIKLER

1) GEREKLI OGRENIM DUZEYi
Alani ile ilgili en az teknik lise/dengi okul mezunu veya 6n lisans mezunu olmak

2) GEREKLI MESLEKI EGIiTiM, SERTIFiKA, DiGER EGITIMLER
Yok.

3) GEREKLI YABANCI DiL VE DUZEYIi
Gerekmiyor.

4) GEREKLI HIZMET SURESI ]
Gorevde yiikselme sureti ile atanacaklar igin, Yiiksekogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksekogretim
Kurumlar1 Personel Gorevde Yiikselme Yonetmeligi hiikiimleri gecerlidir

OZEL NITELIKLER

Pratik ¢6ziim tiretebilen.
Dikkatli.

Diirtist.

Diizenli ve disiplinli ¢aligabilen.
El becerisi gelismis.

Teknik beceriye sahip.

Tedbirli.

Giivenilir.

Ul
~

Bu dokiimanda aciklanan gérev tanimimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi
kabul ve taahhiit ediyorum.
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Adi ve Soyadr :
Tarih

Imza

ONAYLAYAN
(Miidiir)
Adi1 ve Soyadi :
Tarih

Imza
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