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ÜCRETSİZ İZİNLER




Personel doğum raporu veya diğer gerekli belgelerle birlikte dilekçesini bağlı bulunduğu birimin evrak kaydına iletir.








Birim yapılan başvuruyu üst yazıyla birlikte görüş belirterek Personel Daire Başkanlığına bildirir.
.





Başkanlıkça birimden gelen üst yazı ilgi tutularak Olur alınmak üzere Rektörün Onayına sunulur




İmzadan çıkan Rektörlük oluru ilgili daire başkanlıklarına gereği işlemler için dağıtmlı bildirilir.



	

Sürekli işçi Birimi tarafından tutulan özlük dosyalarına konu ile ilgili yazışma ve belgeleri saklanır
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