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	GÖREV YERİ BELGESİ DÜZENLEMEK


Personel kadrosunun bulunduğu birime veya Rektörlük yazı işleri Müdürlüğüne dilekçe ile başvuru yapar.





 Rektörlük yazı işleri bürosu kişinin dilekçesini Sürekli İşçi Birimine bildirir.




Başkanlık tarafından ilgili makama belgesi  özlük programı üzerinden hazırlanır.





Belgeye Sayı verilerek imzalanır ve kişiye    elden teslim edilir.




Belgenin paraflı nüshası Personel Daire Başkanlığı Sekreterliği tarafından dosyalanır.
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