
 

DİCLE ÜNİVERSİTESİ 
ÖĞRENCİ İŞLERİ DAİRE BAŞKANLIĞI 

DERS EKLEME ÇIKARMA İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

BİRİMİ  Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı / Danışmanlar 

İŞ AKIŞ SORUMLULARI Tüm Personel 

İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI Akademik ve İdari Birimler / Tüm Personel 

İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE 1 gün ile 5 gün arası 

İŞ AKIŞI KODU ODB-DEÇ-008 

 

İŞ AKIŞ TANIMI 

Ders kayıt işlemini gerçekleştiren öğrencilerin varsa ders kayıt planında güncelleme yapması 

 

İŞ AKIŞ GİRDİLERİ 

Mevcut ders kayıtlarına ekleme veya çıkarma 

 

İŞ AKIŞ ÇIKTILARI 

Ders kaydının nihai hali 

 

İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER 

 Üniversitemiz Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmelikleri 

 

İŞ AKIŞ ADIMLARI 

 Ders Ekleme – Çikarma Işlemlerinin Yapılması 

 Öğrenci ders kaydını Öğrenci Bilgi Sistemi üzerinden tamamlar. 

 Öğrenci, ders ekleme çıkarma süresi içerisinde ders değişiklik talebini danışmanına bildirir. 

 Danışman öğrencinin talebinin uygunluğunu kontrol eder. 
 Danışmanın uygun görmesi halinde Öğrenci Bilgi Sistemi üzerinden ders değişiklik talebi yerine getirilir. 

 
 
 
 
 

 

PERFORMANS GÖSTERGELERİ 

Yapılan ders kaydı 

 

AÇIKLAMA VE KISALTMALAR 

ÖİDB: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 

 

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN 

 
 

Cevat KAYA 
Şef 

 
 

Mehmet Ali ESMER 
Daire Başkanı 

 
  



 

DİCLE ÜNİVERSİTESİ 
ÖĞRENCİ İŞLERİ DAİRE BAŞKANLIĞI 

DERS EKLEME ÇIKARMA İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 
 

 

SORUMLU                                                                           İŞ AKIŞI   SÜRE     DÖKÜMANLAR 
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Danışmanlar  
 

 

 
 

 

 

 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 

 

Ders Ekleme – Çikarma Işlemlerinin Yapılması 

Üniversitemiz 

Eğitim-Öğretim 

ve Sınav 

Yönetmelikleri 

Öğrenci, ders ekleme çıkarma süresi 

içerisinde ders değişiklik talebini 

danışmanına bildirir. 

 

Danışman öğrencinin talebinin uygunluğunu kontrol eder. 

 

 

Öğrenci ders kaydını Öğrenci Bilgi Sistemi üzerinden 

tamamlar. 

 

Danışmanın uygun görmesi halinde Öğrenci Bilgi 

Sistemi üzerinden ders değişiklik talebi yerine 

getirilir. 


