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ORGANİZASYONDAKİ YERİ : Okuyucu Hizmetleri  Şube Müdürlüğüne bağlı olarak görev yapar. 

GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI:



· Ödünç Verme Hizmeti, kütüphane koleksiyonundaki yayınların üye olan kullanıcılara, ödünç verme politikası kapsamında kütüphane dışına ödünç verme işlemlerini yürütmek,
· Kütüphaneler Arası Ödünç Verme Hizmeti ile Türkiye’deki kütüphanelerin kullanıcılarının ihtiyaç duyduğu ancak kütüphane koleksiyonlarında bulunmayan yayınları karşılıklı olarak birbirlerine ödünç olarak sağlama hizmetini sunmak,
· Ödünç Verme Bölüm Sorumlusu, yukarıda ana kapsamı verilen süreçlerin (kütüphaneye üye kaydı yapmak, kütüphanelerarası ödünç verme ve belge sağlama işlerini yürütmek gibi ) oluşturulması, düzenlenmesi ve izlenmesine ilişkin detayları organize etmek, yönetmek ve denetlemek, 

· Gerekli olduğu takdirde birimi ile ilgili ISO 9000:2015 prosedürlerinin (içeriğinde talimat ve formların) değişikliği ve yeni doküman oluşturmak ile ilgili talepte bulunmak, bu dokümanların güncelliğini korumasını sağlamak,
· Tüm çalışmalarını görev tanımlarına ve ISO 9001:2015 Kalite Güvence Sistemi prosedürlerine uygun olarak gerçekleştirmek, aynı prensiple görev yapmak, 

· Verilecek benzeri nitelikteki görevler yapmak.
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