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DERS PLANI VE ICERIKLERININ
GUNCELLENMESI iSLEMINi BASLAT

'

Program Baskaninca Hazirlanan Ders Plam ve IgerikleriYO Kurullarinda Gériisiilerek Rektorliik
Makamina Sunulur.

h 4

Ders Plani ve Igerikleri Egitim Ogretim
Komisyonunca Kontrolleri Yapilir.

'

Ders Plan1 ve
Iceriklerinde
Eksiklik Var M1?

l Hayir

Evet

Ogrenci Isleri Daire Baskanliginca Senatoya Sunulur

l

Ders Plami ve Icerikleri Hayir

T

Senatoca Uygun
Goriildii mi?

Evet

Rektorliik Onayi Ile Ders Plani Yiiriirliige Girer

Onaylanan Ders Plani ve Igerikleri
Bilgi Sistemine Girilir

l

ISLEM SONU

\ 4
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DERS GOREVLENDIRME iSLEMINi
BASLAT

v

Program Baskaninca Dersleri Verecek Ogretim Elemanlar
Belirlenir.

A

Ders Gorevlendirmeleri YO Y 6netim Kurulunda
Goriistiliir

Ders
Gorevlendirmeleri
Uygun mu?

l Evet

Ogrenci Isleri Daire Baskanli ginca Universite Yonetim
Kuruluna Sunulur

|

Ders Plan1 ve
[gerikleri Senatoca

Hayir

Hayir ~ »

Uygun Goriildi mii

Rektorliik Onay Ile Ders Gérevlendirmeleri Yiiriirliige
Girer

Onaylanan Ders Gorevlendirmeleri Bilgi
Sistemine Girilir

ISLEM SONU
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HAFTALIK DERS
PROGRAMLARININ
HAZIRLANMASI iSLEMINi BASLAT

Program Baskaninca Derslerin Yapilacag ﬁygun Giin ve SaatlerBelirlenerek

Haftalik Ders Programi Hazirlanir.

|

Haftalik Ders Programi YO Y dnetim Kurulunun Onayina Sunulur

Y

Haftalik Ders
Programlar1 Uygun
Mu?

l Evet

Haftalik DersProgrami YO Y 6netim Kurulu
Kararmdan SonraEk Ders Odemeleri I¢in
Rektorliige Gonderilir.

A 4

Miidiirliik Onaymdan Sonra Haftalik Ders Programlar
Yiirtrlige Girer

l

Haftalik Ders Programi Ogrencilere Duyurulur.

'

Haftalik Ders Programi Bilgi Sistemine Girilir.

Onaylanan Ders Progr}mlarma Gore Dersler
Takip Edilir.

ISLEM SONU
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SINAV PROGRAMININ HAZIRLANMASI
ISLEMINi BASLAT

. hd .
Program Bagkaninca Final Sinavi ve Biitinleme Sinavlarinin

Yapilacag1r Uygun Giin, Yer ve
Saatler Belirlenerek Siav Programi1 Hazirlanir.

i

Hazirlanan Smav Program1 YO Yonetim
Kurulu'nun Onayina Sunulur

l

Hazirlanan Sinav
Programlar1 Uygun
Mu?

l Evet

Hayir

Sinav Programlart YO Ydnetim Kurulu'nun Onayindan Sonra
Rektorlige| Gonderilir.

Y

Miidiirliik Onaymdan Sonra Siav Programlan Yiiriirliige
Girer

A 4

Sinav Programi Ogrencilere Duyurulur.

Sinav Programi Bilgi Sistemine Girilir.

l

Onaylanan Sinav Programima Gore Siavlar
Yapilir.

ISLEM SONU
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< ARIZA ONARIM iSLEMINi BASLAT )

Y

Goriilen Ariza Ilgili Birimce Teknik Ariza Bildirim Formu
Diizenlenerek Okul Midiirliigiine Bildirilir.

!

Ariza Okul Evet

Teknisyenince

Tamirat Okul
Teknisyenince Yapilir.

Yapilabilecek Mi?

l Hayir

Ariza Miidiirlikge Yapi ve Teknik Daire BaskanliginaBildirilir.

v

Yap1 ve Teknik Daire Baskanlig: Yaziy1 Ilgili Birimine
Havale Eder. Ariza lgili Atolye/Servise Bildirilir.

Ariza {le Tlgili Teknik Eleman Arizanmn Oldugu Boliime
Gorevlendirilir.

Teknik Elemanca Ariza Onarimi ve Tadilat
Gergeklestirilir.

, N\«

‘ -
ISLEM SONU
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C iZIN ALMA ISLEMINi BASLAT

D

|

IlgiliMazeret/Y1llik izin Almak I¢in Bagvuruda Bulunur.

l

Igili Personel EBY'S Sisteminden Yillik izin Formunu Diizenler.
Izin Formunu Yiiksekokul Sekreterine gonderir.

|

Izin Istegi Yiiksekokul
Sekreterince Uygun
Gortldii mi?

l Evet

Hayir Izin Istegi Red
Edilir.

izin Istegi Yiiksekokul Miidiiriine Iletilir.

I

izin Istegi Yiiksekokul
Miidiirligiince Uygun
Goriildii mi2

v Evet

Izin Istegi
Red Edilir.

Y
izin Formu Yiiksekokul Miidiirliigiince Onaylanur.

v
Izin Formunun Bir Sureti Ilgilinin Sahsi
Dosyasina Konulur.

\4

A

ISLEM SONU
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CMALZEME SATIN ALMA iSLEMINi BASLAD

!

MY O Birimleri Malzeme Istegini YO Miidiirliigiine iletir.

!

Alinacak Malzeme
Yiiksek Biitce mi
Gerektiriyor ?

Teklif Yoluile

l

E_Vg Ihale Yolu ile

hd

Piyasa Fiyat Arastirmasi Yapilarak Malin Fiyat: Ogrenilir.

!

Malin Fiyat: Uygunsa Harcama Yetkilisi Alinmasi
Yoniinde Onay verir.

l

Teklif Yapilacak Firmalar Belirlenir.

Firmalara Teklif Meﬂtuplarl Gonderilir.

!

Firmalarca YO dan Gelen'Teinf Mektubuna
Fiyat verilerek Cevap Verilir.

|

Gelen Teklif Mektuplari o Malzeme Mal lade
Degerlendirmeye Almnir * Uygun mu? Edilir
Y
En Diisiik Fiyat: Veren Evet

Firmaya Teklifin Kabul
EdildigiHlaber Edilir

Mal Taginir K.Kont. Yetkilisince

il Teslim Alinir. Tasinir Figi Kesilir.

A

A

Firma En Kisa Siirede

Malzemeyi Teslim Eder, [gili Firmaya Odeme Yapilir.

v

A

Muayene Komisyonu 3
Malzemeyi Kontrol Eder, I ( ISLEM SONU )
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DIiCLE UNIVERSITESI Dokiiman Kodu: YDY-iA-76

YABANCI DIiLLER YUKSEKOKULU

Ri PERSONEL NAKLEN GECI$ SURECI Yiiriirliik Tarihi: 12.10.2022
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CiDARi PERSONEL NAKLEN GECIS iISLEMiINi BASLAT >

A4

Naklen Gegis Yapmak isteyenPersonel YO Miidiirliigiine

Dilekge ile Bagvurur.

)

Yiiksekokul Sekreteri Yiiksekokulun Kadro ve Thtiyagc Durumunu

Degerlendirir.
Talep Hayllr Ilgilinin Talebi
Uygun Mu Reddedilir
l Evet
Yiiksekokul Sekreteri Talebi Yiiksekokul Miidiiriiniin
Onayii¥a Sunar.
Havir e .
Talep Miidiirlitkce Y, | Tlgilinin Talebi
Uygun Mu ? Reddedilir
Evet
Miidiirliik Rektérliige ilgilinin Talebini Uygun Goriis
Bildirerek Gonderir.
Talep H
Rektérlikge W | lgilinin Talebi
Uygun Mu? Reddedilir

Rektorliik Ilgilinin Caligtigi Birimden Muvafakatini Ister.

[lgilinin Muvafakat Yazis1 Gelince Rektorliik Makaminca
YO ya Atamasi yapilir.

lYO Miidiirliigii ilgiliye Atama Kararnamesini Teblig Eder.

YO Kiginin Baglama Yazisin1 Rektorliige Gonderir.

A14

Kisi YO nun Ilgili Biriminde Goreve Baslar.

(iSLEM SONU> ‘ l
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C EVRAK AKIS SURECINI BASLAT )

Yiiksekokul Miidiiriiniin EBY'S Sistemine Diisen Evraklar
Yiiksekokul Miidiiriince Incelenir.

v

Yiiksekokul Miidiirti Evraklart Gortir ve Yiiksekokul
Sekreterine Gonderir.

Y
Yiiksekokul Sekreter I EBYS den Yazi Isleri Personeline
Gonderir . Yapilacak Isler Ile ilgili Notunu Direktif Olarak
Diiser.

Dosyaya
Kaldirihir.

Hayr Co
— Evrak Ilgili Birime/Kisiye
Gondertilecek mi?

Yazi Isleri Zimmetle Evraklari lgililere Teslim Eder.

Dosyaya Hayir
4—

Evraka Cevap
Yazilacak m1?

Kaldirihir.

Evet

Yazilan Yazilar Yazan Personel/Sef, Yiiksekokul Sekreteri ve
Yiiksekokul Miidiirii Tarafindan Kontrol Edilir ve Imzalanir.

|

EBYS Sistemi Uzerinden ilgili Birime Havale Edilir.

Y

( ISLEM SONU )
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C GOREV SURESI UZATILMA SURECINi BASLAT >
|

v

Gorev Siiresi Bitecek Olan Akademik Personel Bir Ay Onceden
Gorev Siiresi Uzatma Formu ve Ekleri ile Yiiksekokul Miidiirliigiine
Basvuruda Bulunur.

v

Ilgili Akademik Personelin Gérev Siiresini Uzatmak Icin YO
Miidiirliigii Y6netim Kuruluna Teklifte Bulunur

v

Hayir

Yonetim Kurulu Onay
Verdi mi ?

Gorey Siiresi
Uzatilmaz.

Karar Bir Ust Yazi ile Miidiirliigiin De Goriisii Belirtilerek
Rektorliige Gonderilir.

l

A

Rekt6r Onaylar

!

Personel isleri Onayi Ilgiliye Teblig Eder. Onaym Bir
Suretini verir

|

Onayin Bir Sureti {lgilinin Sahsi Dosyasina Takilir.

ISLEM SONU
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C SINAVLARA ITIRAZ SURECINI BASLAT )

Y

Ara, Final ve Biitiinleme Sinavlar1 Degerlendirildikten
Sonra Ogretim Elemanlar1 OBS Sistemine Giris Yapar ve
Onay Vererek Notlari flan Etmis Olur.

Y

Ogrenci Sinav Notunu Diisiik Bulursa, Egitim Ogretim ve

Sinav Yonetmeligine Gére 5 Giin Igerisinde Maddi Hata
Dilekgesi (Itiraz Dilekgesi) Verir.

v

Tlgili Ogretim Elemam Ogrencinin Sinav Kagidini Tekrar Inceler.

Y

Hayir Basvuru
—> Red Edilir.

Maddi Hata
Yapilmig Mi1?

Ilgili Ogretim Elemani Tarafindan YO
Miidiirligiine Sunulur.

|

YO Yoénetim Kurulunca incelenir.

Y

Hayir Basvuru

— | Red Edilir.

Ogrencinin Itiraz1
Dogrumu?

Evet

Miidiirlik Makamimin Onaymin Ardindan Ogrenci Bilgi Sistemine Yeni Notu Islenir.

Y
Karar Olumlu Ya da Olumsuz Ogrenciye Bildirilir.

Y
(iSLEM SONU)
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< MAZERET SINAVI SURECINI BASLAT >

v

Mazereti Nedeniyle Smavlara Giremeyen Ogrenciler Belgeleri fleBirlikte
Dilekgelerini Birim Ogrenci Islerine Verirler.

|

YO Miidiirliigii Dilekgeleri Inceler ve Yonetim Kuruluna
Sunar.

Mazeretler Uygun
Mu ?

YO Miidiirliigiince Mazeret Smav Takvimi Yapilir.

|

Igili Ogretim Elemaninca YO Miidiirliigii’niin Belirledigi
Giinve Yerde Mazeret Sinavi Yapilir.

|

Mazeret Sinavi Notlar1 ve Smav Evraklart YO Miidiirliigiine
Teslim Edilir.

" - v "
Ogrenci Isleri Mazeret Sinavi Notlarini Ogrenci Bilgi
Sistemine Islerler.

Y

CiSLEM SONU)
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iS AKIS SEMASI
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C OGRENCI DiSIiPLIN SORUSTURMASI SURECINi BASLAT

J

Suga iliskin yazi1 ve belgelerin Yiiksekokul
Miidiirligiine ulasmasi

Disiplin sugu isleyen 6grenciye YO.Miidiirii tarafindan
disiplin sorugturmasinin agilmasi.

A 4

Sorusturmaci/sorusturmacilarinin YO Miidiirii tarafindan
gorevlendirilmesi

l

v
Sorusturmaci/sorusturmacilar tarafindan sorusturulanin
savunmasinin aliarak hazirlanan sorusturma dosyasinin P
dizin pusulast ile birlikte YO.Midiirliigiine teslim ~
edilmesi.
Sorusturma Eksikliklerin
,Uygun u? tamamlanmast.
Evetl
Raportdre gonderilir.
—
Disiplin Kurulunda goriisiiliir.
Ceza
N . Hayir .
verilecek mi? Sorusturulana ve ilgili

birimlere bildirilir.

Evet ¢

Sorusturulana ve ilgili birimlere bildirilir.
verilen ceza karar defterine ve 6grenci
otomasyon sistemine islenir.
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( TOPLANTI SURECINi BASLAT >

Yiiksekokul Miidiirii tarafindan toplanti giindemi, giinii ve saati
belirlenir

HAYIR .
Kurullarmn belirlenen giin™

] ve saatte toplana
ISLEM SONU <« . . .. ..
bilmesi icin uyelere

Tebligat yapildi mi1?

EVET

v
Kurul imza sirkiilerini imzalayarak belirlenengiindem
maddelerini goriisiir karara baglar

Raportor alinan kararlar net’ dir ve kurul karar1 haline
donlistiiriir

v
Kurula iligskin kararlar karar defterine yazilarak

Uyelere imzalatilir

Alman kararlar ilgili birimlere iist yazi eklenerek bildirilir

A 4

( ISLEM SONU)
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HARCAMA BiRIMI

!

Yiiksekokulumuzda diizenlenen Yabanci Dil Egitimi veya YDS kursu
Alacak olan kursiyerler adina fatura kesilmektedir.

!

Muhasebe birimi tarafindan s6zlesme bedeli tutarinda fatura kesilir.

!

Fatura bedeli {izerinden %15 yonetim giderleri,% 5 arastirma fon payi, % 1 hazine
Pesin gelir pay1, dagitima esas katki pay1, yonetim giderleri pay: icerisinden
Yiiksekokul Yonetimine 6denecek %35 katki pay1 hesaplanarak gelir gider ve
Dagilim cetveli seklinde diizenlenir.

!

So6zlesme, Damga vergisine iliskin dekont, S6zlesme Bedeline iliskin dekont, gelir gider
Ve dagilim cetveli st yaziya baglanarak tarafindan Dicle Universitesi Déner Sermaye
Isletme Midiirliigiine gonderilir.

( ISLEM SONU )




DIiCLE UNIVERSITESI Dokiiman Kodu: YDY-iA-76
YABANCI DILLER YUKSEKOKULU

YETERLIK SINAVI SUREC]H Yiiriirliik Tarihi: 12.10.2022

iS AKIS SEMASI
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< YETERLIK SINAVI AKIS SEMASI >

Hazirlik egitimi bulunan yabanci diller programina katilan 6grenciler girer.

|

Hazirlik egitimi alan biitiin akademik birimler i¢in 100 (yliz) tam puan tizerinden en az
60 puan alan 6grenciler, Ingiliz Dili Egitimi Anabilim Dali ve ingiliz Dili ve Edebiyati
Anabilim Dali i¢in ise 100 (yliz) tam puan lizerinden en az 70 puan alanlar Basarili sayilir.

EVET

Kabul edildikleri
lisans programlarina
dogrudan kayitlart
yapilir.

< Basarili

l HAYIR

Hazirlik sinifina devam ederler.

*Birinci y1l hazirlik egitimine katilmis ancak basarili olamamis 6grenciler yeni egitim-6gretim yili
basinda yapilacak olan Hazirlik Muafiyet Sinavina girebilirler. Bu sinavdan da basarisiz olan
dgrenciler ikinci y1l Hazirlik Sinifina devam edip sinavlar1 basarmak zorundadirlar. Tkinci yilda
basarisiz olan ve programdan ilisigi kesilen dgrenciler, talep etmeleri halinde, OSYM tarafindan,
baska bir tiniversitede ya da kaydimin bulundugu iiniversitede 6gretim dili Tiirkge olan es deger bir
programa, es deger programin bulunmamasi halinde, yakin programlardan birine yerlestirilirler.
Ancak bunun i¢in, kayit yaptirdigi yil itibariyla, 6grencinin iiniversiteye giris puaninin,
yerlestirilecegi programa kayit yaptirmak i¢in aranan taban puandan diisiik olmamasi gerekir.

\

Ogrenci kendisine taninan azami hazirlik egitimi siiresi igerisinde Dicle Universitesi Yabanci Diller
Yiiksekokulu Zorunlu ve Istege Bagl Yabanci Dil Hazirlik Siiflar1 Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonergesinin 7. Maddesinde belirtilen merkezi yabanci dil sinavlar ile es degerligi kabul edilen
Uluslararasi yabanci dil sinavlarina girerek ongoriilen diizeyde puan aldigini belgeledigi takdirde,
Girmeye hak kazandigi lisans programina devam edebilir.

\

( ISLEM SONU )




