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DiL ®GRETIMi UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZI

IS AKIS SEMASI

1.SUREC GiRDILERI

Akademik takvimin belirlenmesi

Kurs Ucretlerinin ve 6deme seklinin
belirlenmesi

Ders egitmenlerinin gorevlendirilmesi igin
y6netim kurulunun alinmasi

Ogretim elemanlarinin ve ders {icretlerinin
belirlenmesi ve ddeme usull

Turkge yeterlilik sinavi ve Muafiyet sinavi
yapilmasi

Tiirkce Ogretimi Sertifika Programinin yapilmasi

2.SUREC CIKTILARI

1- Akademik takvimin belirlenmesi ile basvuru slrecinin
baslamasi ve basvurularin dosyalanmasi

2- ilgili bankaya kursiyerler tarafindan kurs tcretlerinin
ddenmesi ve dekontlarin ilgili dosyaya eklenmesi

3-Girilen ders saatine géire ders Ucretlerinin belirlenmesi

4- Muafiyet Sinav sonuglarinin duyurulmasi, sonuglarin
dgrenci islerine gonderilmesi, Tlrkee yeterlilik sinav
sonuglarinin duyurulmasi sertifika almaya hak kazananlara
sertifika verilmesi ve sinav evraklarinin saklanmasi.

3. KULLANILAN DOKUMANLAR

1- Ogrenci basvuru belgeleri

2- Banka dekontu

3-Fatura

4. KULLANILAN KAYNAKLAR

1- Telefon

2-E-maii

3-Posta/Kargo
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DiL OGRETIMi UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZI
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SORUMLULAR

ulu ile akademik takvimin belirlenmesi

Gorevlendirilen:
~ gumlerinin belirleni

sertifika verilmesi

TOMER Miidurlaga, Yonetim

Kurulu

Yénetim Kurulu, Déner Sermaye
isletmesi

Ydnetim Kurulu, Rektorlik
Makami, Personel Daire
Baskanlig

TOMER Mudurlagi

Déner sermaye isletme
Madurltga

Sinav Komisyonu, Mudur




