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( Baslama )

A

Kurum kimlik kart1 basilacak
personel bilgi ve belgelerinin

toplanmasi

\_/l/\

%nﬁ%ﬂr&"»&lé&%%ilsen personel yerel gazetede kayip

Kimlik kartin1 kaybeden

ilanmi verir

A

Personel kimlik basimi igin yerel
gazete kayip ilan1 ve dilekge ile
birimine bagvurur ve talebi
biriminden iist yaz1 gelir

A

Personel Kimlik Basim Talepleri
Personel Kimlik Kart1 Kayit
Defterine eklenifUBYS den

A

Deformasyon: ad soyad ve diger
bilgilerin degismesi durumunda
personel varsa ilgili belgeleri
ekleyerek birimine dilekge ile
bagvurur

A

Personelin kimlik basim talebi
biriminden iist yaz ile gelir

N

kurum kimlik kartlar1 basilarak
Utarit sistemine tanitilir ve tist
yazi ekinde birimlere gonderilir

A

Birimler, kurum kimlik kartlarini
ilgili personele imza karsilig
teslim ederek teslim tutanagi ve
varsa eski kurum kimlik kartini
iist yaz1 ekinde Personel Daire
Bagkanligina gonderir

A

Personel Daire Baskanligina
gonderilen eski kurum kimlik
kartlar yetkililerce imha edilir




