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Birimimizde görev yapan tüm personelin izin, rapor, görev süreleri vb. işlemlerin yürütülmesi

Başlama







	Birimimizde görev yapan tüm personel izin ve rapor bilgilerini EBYS’ye girip kendi parafıyla birlikte personel işlerinden sorumlu personelin parafına açarak birim amirinin onayına sunar.
· 

Birimimizde görev bitiş sürelerine 1 ay kala personeller, personel işlerinden sorumlu personel tarafından birim amirinin onayına sunulur.

	
Personel işlerinden sorumlu personel ve birim amiri tarafından onaylanmayan izin, rapor, görev süreleri vb. işlemler ilgili personele düzeltilmek üzere gönderilir ve onay süreci devam eder.


	

Birim amiri tarafından onaylanan izin, rapor,  görev süreleri vb. işlemler ilgili birimlere EBYS üzerinden gönderilir ve personel bilgi sistemine işlenir.




Onay aşaması tamamlanan izin, rapor, görev süreleri vb. işlemlerin evrakları ilgililerin dosyasına eklenir ve EBYS sisteminde otomatik olarak arşivlenir
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