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Konu : Gorevlendirmeler

Strateji Gelistirme Daire Baskanhg Tum Personel

5018 sayili Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanunu ve bu Kanuna dayanilarak gikartilan
yonetmelik ve diger mevzuatlar geregince Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina verilen yetkiler
cercevesinde Baskanligimiz personellerinin gorevleri ve yetkileri asagida belirtilmistir.09/02/2022
tarihinden itibaren verilen bu gorev ve yetkilerin yasalarin vermis oldugu yetki dahilinde yerine
getirilmesini, Bilgilerinizi ve geregini rica ederim.

Tayfur SELVITOPU
Daire Bagkani

Dagitim:

Sayin Siileyman BAYKUSAK
Saym Ylksel BOZYEL

Saym Tahsin TARHAN

Sayin Mehmet Recep MAZI
Saym Nesrin CAN OZOK
Saym Mehmet Sirin ERDAG
Saym Edip CELIK

Saymn Murat GUNEL

Sayin Serdar DOGAN

Sayin Giiney KARAASLAN
Saym Idris CELIK

Saymn Yunus Emre KURTTEKIN
Saym Yusuf YAKSI

Saym Aylin UZEL

Sayin Alper AKTOP

Sayin Nurhan AKTURK
Saym Hazal ONERARI

Saym Kibra AKMERMER

Bu belge, guvenli elektronik imza ile imzalanmistir.

Belge Dogrulama Kodu :*BSR8N7M1H6* Pin Kodu :39842 Belge Takip Adresi :
https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5539&eD=BSR8N7M1H6&e5=229109
Adres:Dicle Universitesi Rektorliigii, 21280-Diyarbakir Bilgi icin: Tayfur Selvitopu ;

Telefon:+90 412 241 10 00 Faks:+90 412 248 82 16
e-Posta:gensek@dicle.edu.tr Elektronik Ag:http://www.dicle.edu.tr
Kep Adresi: dicleuniversitesi@hs01.kep.tr

Unvant: Daire Bagkani

Tel No: 2336
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DAIRE MERKEZI BiRiMi
HARCAMA YETKILISi: Tayfur SELVITOPU

GERCEKLESTIRME GOREVLISI: Yiiksel BOZYEL (izin durumunda Siileyman
BAYKUSAK)

TASINIR KONSOLIDE YETKILISI: Cetin IPEK ( izin durumunda Nurhan AKTURK)
TASINIR KONTROL YETKILISi: Cetin IPEK ( izin durumunda Nurhan AKTURK)
TASINIR KAYIT YETKILIiSI: idris CELIK ( izin durumunda Serdar DOGAN)
SATINALMA VE AVANS GOREVLILERi
Idris CELIK ( Izin durumunda Yunus Emre KURTTEKIN)
PIYASA ARASTIRMA GOREVLILERI:
1-Mehmet Recep MAZI
2- Yunus Emre KURTTEKIN
3- Idris CELIK
MUYANE KOMIiSYONU:(Asil)
1-Siileyman BAYKUSAK
2- Mehmet Sirin ERDAG
3- Serdar DOGAN
MUYANE KOMIiSYONU:(Yedek)
1-Tahsin TARHAN
2-Giiney KARAASLAN
3-Edip CELIK
BiRiM KALITE TEMSILCILERI
Stileyman BAYKUSAK
Yiiksel BOZYEL
Tahsin TARHAN
Aylin UZEL
Alper AKTOP
Yunus Emre KURTTEKIN
Edip CELIK
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ARSIV:

Idris CELIK

-Odeme Belgelerinin Arsivlenmesi.

-Odemelere ait Banka Listelerinin Bankaya Gétiiriilmesi.
DAIRE BASKANLIGI SEKRETERLIGI:

Kiibra AKMERMER

-Baskanlik sekreterligi

-Amirlerin verecegi diger islemlerden sorumludur.

STRATEJIK YONETIM VE PLANLAMA MUDURLUGU

Birim Sorumlusu: Aylin UZEL ( Mali Hizmetler Uzmani)
Sorumlu personel: Alper AKTOP (Sef)
Gorevleri

Stratejik yonetim ve planlama fonksiyonu kapsaminda yiiriitillecek gorevleri;

- Idarenin stratejik planlama ¢aligsmalaria yonelik bir hazirlik programi olusturmak, idarenin
stratejik planlama siirecinde ihtiya¢ duyulacak egitim ve danigmanlik hizmetlerini vermek veya
verilmesini saglamak ve stratejik planlama ¢aligmalarini koordine etmek,

- Stratejik planlamaya iliskin diger destek hizmetlerini yiirtitmek,

- Idare faaliyet raporunu hazirlamak,

- Idarenin misyonunun belirlenmesi ¢alismalarin: yiiriitmek,

- Idarenin gorev alanina giren konularda, hizmetleri etkileyecek dis faktdrleri incelemek,

- Yeni hizmet firsatlarini1 belirlemek, etkililik ve verimliligi 6nleyen tehditlere tedbirler almak,
- Idare faaliyetleri ile ilgili bilgi ve verileri toplamak, tasnif etmek, analiz etmek.

Performans ve kalite oOlgiitleri gelistirme fonksiyonu kapsaminda yiiriitiilecek gorevleri;
- Idarenin gorev alanina giren konularda performans ve kalite dlciitleri gelistirmek,
YoOnetim bilgi sistemi fonksiyonu kapsaminda yiiriitiilecek gorevleri;
- Yonetim bilgi sistemlerine iliskin hizmetleri varsa ilgili birimlerle igbirligi icinde yerine
Getirmek,
- Yonetim bilgi sisteminin gelistirilmesi ¢aligmalarin yiirtitmek,
- Istatistiki kayit ve kalite kontrol islemlerini yapmak.
--Daire Bagkaninin verecegi diger islemlerden

Sorumludurlar.
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iC KONTROL ON MALI KONTROL MUDURLUGU

Birim Sorumlusu: Aylin UZEL ( Mali Hizmetler Uzmani)
Sorumlu personel: Alper AKTOP ( Sef)

Gorevleri
-I¢ kontrol sisteminin kurulmasi, standartlarinin uygulanmasi ve gelistirilmesi konularinda

Caligmalar yapmak,

- Idarenin gérev alanina iliskin konularda standartlar hazirlamak,

- On mali kontrol ve vize gorevini yiiriitmek,

- Amaglar ile sonuglar arasindaki farklilig1 giderici ve etkililigi artirici tedbirler 6nermek,
-Verilen diger gorevleri yerine getirmek.

- Daire Bagkaninin verecegi diger islemlerden sorumludurlar.

BUTCE VE PERFORMANS PROGRAM MUDURLUGU

Mali Hizmetler Uzmani Siileyman BAYKUSAK
Mali Hizmetler Uzmani Yiiksel BOZYEL
Mehmet Recep MAZI

Nesrin CAN OZOK

Gorevleri
-Performans programi hazirliklarinin koordinasyonunu saglamak,

- Biit¢eyi hazirlamak,

- Ayrintili harcama veya finansman programini hazirlamak,

- Biitce islemlerini gergeklestirmek ve kayitlarini tutmak,

- Odenek gonderme belgesi diizenlemek,

- Gelirlerin tahakkuku ve ddeneklestirme islemlerini yapmak,

- Yatirim programi hazirliklarinin koordinasyonunu saglamak, uygulama sonuglarimi izlemek
ve yillik yatirim degerlendirme raporunu hazirlamak,

- Biit¢e uygulama sonuglarini raporlamak; sorunlari dnleyici ve etkililigi artirict tedbirler
iretmek,

- Idare faaliyetlerinin stratejik plan, performans programi ve biitceye uygunlugunu izlemek ve
degerlendirmek.

-OYP ve Yurtdis1 destek icin gelen gelirlerin 6denek kaydini yapmak,

- Daire Bagkaninin verecegi diger islemlerden sorumludurlar.
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MUHASEBE —KESIN HESAP VE RAPORLAMA MUDURLUGU

Muhasebe Yetkilisi: Tahsin TARHAN ( Birim sorumlusu)
EVRAK KONTROL SERVISi

Nurhan AKTURK (Servis Sefi)
Hazal ORENARI
Nesrin CAN OZOK

Asagidaki harcama birimlerine ait gérevlerin zamaninda mevzuatlara uygun sekilde kontrol
edildikten sonra Muhasebe Yetkilisine teslim edilmesi

FAKULTELER

YUKSEKOKULLAR

MESLEK YUKSEKOKULLARI

ENSTITULER

DAIRE BASKANLIGI VE DiGER BiRIMLER
MERKEZLER

-Maas, ek ders, fazla mesai ve diger 6zliik ile ilgi islemleri
-On 6deme islemleri ve mahsup siirelerinin takibinden,

-Odeme emirleri iizerinde mevzuatlar cercevesinde zorunlu kontrollerin yapilmasi ve ekli
belgelerin tam olmasindan,

- Daire Bagkan1 ve Muhasebe Yetkilisinin verecegi diger islemlerden sorumludur.

PROJELER SERVISi

Nurhan AKTURK (Servis Sefi)
Yunus Emre KURTTEKIN
Yusuf YAKSI

-TUBITAK, AVRUPA BIRLIGI, FERABI, MEVLANA ve DUPAB projeleri karsiligi
aktarilacak tutarlarin transferi harcamalarin kayit, evrak kontrolii ve muhasebelestirilmesini
yapmak ayrica bunlarla ilgili tiim yazismalardan sorumludur.

- Daire Bagkani1 ve Muhasebe Yetkilisinin verecegi diger islemlerden sorumludur.
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VEZNE- BANKA SERVISi

Giiney KARAASLAN ( izin durumunda idris CELIK bakacaktir.)
Idris CELIK

Asagida belirtilen vezne ve banka islemlerinin aksatilmadan giinliik olarak yerine
getirilmesinden sorumludur.

-Kasa defterini giinii giiniine tutmak ve imzalatmak,
-Hazine ve Maliye Bakanliginca belirlenen miktar1 agan kasa limitini bankaya yatirmak,

-Kasa limitini asan miktarin c¢esitli nedenlerden dolay1r aynmi giin i¢inde yatirilmamasi
durumunda fazla para muhafaza altina alinarak ertesi giin mutlaka bankaya yatirmak,

-Kasanin Acilis ve kapanis saatlerine uyularak tahsilat yapmak,

-Banka teminat mektuplarinin kayda alinmasi, iadesi ve muhafazasin1 yapmak,
-Gegici ve kesin teminatlar1 almak ve usuliine uygun olarak iade etmek,
-Bankaya gonderilecek gonderme emrini ve eki cetvellerini diizenlemek,
-Banka ekstralarinin giinliik olarak kayitlara gegirmek,

KiRA, DIGER GELIiRLER SERVIiSi

Cetin IPEK (Servis Sefi)
Serdar DOGAN

-Lojman kirasi, su ve elektrik iicretlerinin tahsili, takibi hesaplara alinmasi ve bu isle ilgili
yazigmalardan,

-Amirlerin verecegi diger islemlerden sorumludur.
Cetin IPEK

-Gayrimenkul kira gelirleri diger kira gelirlerinin tahsili, takibi hesaplara alinmasi ve bu isle
ilgili yazismalardan,

- Daire Bagkani1 ve Muhasebe Yetkilisinin verecegi diger islemlerden sorumludur.
KiSi BORCU SERVISi

Mehmet Sirin ERDAG (Servis Sefi)

Murat GUNEL

-Kisi borglarinin takip ve tahsil islemleri ve ilgili yaz1 yazigmalardan,

- Daire Bagkani1 ve Muhasebe Yetkilisinin verecegi diger islemlerden sorumludur.
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EMANETLER SERVISI
Mehmet Sirin ERDAG (Servis Sefi)
Edip CELIK

- Gelir vergisi, Damga vergisi, KDV, Sendika ve Sosyal Giivenlik Kesintiler ile ilgili islemleri
yapmak ve Gelir, Katma Deger, Muhtasar, Damga Beyannamelerin siiresi i¢ginde Vergi Dairesi
Midiirliigiine sistem iizerinden gonderilmesi ve siiresi icinde 6denmesinden,

-Muhasebe Yonetmeligi hiikiimleri geregince kendi goérev alanindaki EMANET
HESAPLARINA alinmis tiim islemlerin takip edilmesi zamaninda ve siiresinde ilgili yerlere
aktarilmasindan,

-Icra ve nafaka ilgili tim islemlerin takibi kesintilerin yapilmasi ve kesilen miktarlarin
zamaninda ilgili yerlere aktarilmasindan

-Kefaletli personel ile ilgili tiim islemlerin takibi ve 3 er aylik bildirimlerin zamaninda ilgili
yerlere gonderilmesinden,

- BES ait kesilen miktarlarin zamaninda ilgili yerlere aktarilmasindan,

- Daire Bagkani1 ve Muhasebe Yetkilisinin verecegi diger islemlerden sorumludur.

YAZI ISLERI SERVISI

Nesrin CAN OZOK

-Resmi yazigmalar1 yapmak,

-Daire Baskaninin verecegi diger islemlerden sorumludur.
KESIN HESAP VE SAYISTAY ISLEMLERI SERVISI
Tahsin TARHAN (Servis Sorumlusu)

Cetin IPEK

Mehmet Recep MAZI

-Ay sonu ve yilsonu islemlerini yapmak,

- Biit¢e kesin hesabini hazirlamak,

-Y6netim Donemi Hesabini1 hazirlamak,

-Nakit Akis Tablosunu hazirlamak,

- Personel Nakil Bildirimlerini imzalamak, (Tahsin TARHAN)
- Sayistay Rapor, Sorgu, Ilam ve diger is ve islemleri yapmak

-Daire Bagkaninin ve servis sorumlusunun verecegi diger islemlerden sorumludurlar.



