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Birim amiri ve üst yönetim tarafından onaylanan davetiyeler gönderilecek sayı adedi kadar 

baskı alınmak üzere ilgili birime gönderilir ve arşivlenir. 

Birim amiri ve üst yönetim tarafından onaylanmayan davetiyeler düzeltilmek üzere ilgili 

personellere gönderilir ve onay süreci devam eder 

Belirlenen etkinliklere ilişkin bilgiler toplanır ve davet metni belirlenir. 

 

Başlama 

Üniversitemiz Rektörlüğünce davetiye gönderilmesi kararlaştırılan 

etkinlikler tespit edilir. 

 

Toplanan bilgiler ile davet metnine göre davetiye tasarlanır. 

 

Tasarlanan davetiyeler ile gönderilecek protokol listesi birim amiri ve üst 

yönetime sunulur. 

 

İlgili birim tarafından gönderilecek sayı adedi kadar baskı alınan davetiyeler birimimize 

ulaştırılır. 

Birimimize ulaştırılan davetiyeler için gerekli iş ve işlemler tamamlanarak gönderilecek kişi 

listesi ile birlikte ilgili birime (Yazı İşleri ve Genel Evrak Kayıt Müdürlüğü) dağıtılmak 

üzere teslim edilir. 


