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L Baslama ]

Birimimizde gérev yapan tiim personel izin ve rapor bilgilerini EBYS’ye girip kendi
parafiyla birlikte personel islerinden sorumlu personelin parafina acarak birim amirinin
onayina sunar.
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t Birimimizde gorev bitis siirelerine 1 ay kala personeller, personel islerinden sorumlu personel J

tarafindan birim amirinin onayina sunulur.

Birim amiri tarafindan onaylanan izin, rapor, gorev siireleri vb. islemler ilgili birimlere
EBYS iizerinden gonderilir ve personel bilgi sistemine islenir.
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Onay asamasi tamamlanan izin, rapor, gorev siireleri vb. islemlerin evraklari ilgililerin
dosyasina eklenir ve EBYS sisteminde otomatik olarak arsivlenir




