Ders Gorevlendirmelerinin Yapilma Siireci

DiICLE UNIiVERSITESI Dokiiman Kodu: CNY-iA-85

Ciingiis Meslek Yiiksekokulu —
Yiiriirliik Tarihi: 27.10.2022

Is Akis Semasi Revizyon Tarihi/No: 00

Basla

Program baskaninca dersleri verecek 6gretim elemanlari
belirlenerek MYO Yonetim Kurulunda goristlmek Gzere
Mudurlige sunulur.

Ders Gorevlendirmeleri MYO Yénetim Kurulunda Goérasalar

Hayir
Uygun mu?

Evet

MYO Yénetim Kurul karari Ust yazi ile Ogrenci isleri Daire
Baskanligina Universite Yonetim Kurlunda goriisiilmek
Uzere sunulur.

Ogrenci Isleri Daire Bagkanliginca Universite Yonetim
Kuruluna sunulur.

Hayir
Uygun mu?

Evet

Rektorlik Onayi ile ders gorevlendirmeleri yirirliige girer

Onaylanan ders gorevlendirmeleri bilgi sistemine girilir

Bitir




DiICLE UNIiVERSITESI Dokiiman Kodu: CNY-iA-85

Ciingiis Meslek Yiiksekokulu

Ders Muaﬁyeti Siireci Yiiriirliik Tarihi: 27.10.2022

Is Akis Semasi Revizyon Tarihi/No: 00

Basla

Ogrenci daha 6nce okudugu Yiiksekégretim Kurumunda
aldig1 ve basarili oldugu derslerden muaf olabilmek igin
Dicle Universitesi Onlisans ve Lisans Birimleri Ders Muafiyeti
ve intibak islemleri Yonergesinde belirtilen siireler
icerisinde Muafiyet Basvuru Formu ekinde Transkript ve
Ders igeriklerini Mudurliige sunar.

Mudurlik basvuru evraklarini Akademik Birim Muafiyet ve
intibak Komisyonuna iletir.

Komisyon talebi inceler ve hazirladig raporu Mudurliige
sunar

Mudirlik Komisyondan gelen raporu degerlendirmek
Uzere MYO Yonetim Kuruluna sunar.

MYO Yo6netim Kurulu raporu inceler

Evet Hayir
Uygun mu?
Mudurlik MYO yénetim kurulunda alinan Muaf kiinmayan dersler Ogrenciye
karari birim 6grenci islerine iletir. gerekcesi ile bildirilir.

Muaf kilinan dersler 6grenci isleri birimi
tarafinda Ogrenci Bilgi Sistemine islenir.

Bitir




DiCLE UNIVERSITESI Dokiiman Kodu: CNY-IA-85
Ciingiis Meslek Yiiksekokulu Yiiriirliik Tarihi: 27.10.2022
Ders Plam ve I¢eriklerinin Giincellenmesi
Siireci Is Akis Semasi Revizyon Tarihi/No: 00
Basla

Program Baskaninca Hazirlanan Ders Plani ve iceriklerinin
giincellenmesine yonelik talep Mudurlige sunulur.

Hazirlanan Ders Plani ve icerikleri MYO Kurullarinda
Gorisulerek Rektorlik Makamina Sunulur

Ders Plani ve igerikleri Egitim Ogretim Komisyonunca
Kontrolleri Yaoilir.

Eksiklik var Evet
mi?

Hayir

Ogrenci Isleri Daire Bagkanliginca Senatoya Sunulur

Uygun Evet

gorildi ma?

Hayir

Rektdrliik Onayi ile Ders Plani Yirirltge Girer

Onaylanan Ders Plani ve igerikleri Bilgi Sistemine Girilir

Bitir




DiICLE UNIiVERSITESI Dokiiman Kodu: CNY-iA-85

Ciingiis Meslek Yiiksekokulu

Ders Programm Hazirlama Siireci Yirirlik Tarihi: 27.10.2022

Is Akis Semasi Revizyon Tarihi/No: 00

Basla

Muddrlik tarafindan akademik takvim dikkate alinarak ders
programinin hazirlanmasi igin program baskanlari
gorevlendirilir.

Program baskaninca derslerin yapilacagi uygun giin ve
saatler belirlenerek haftalik ders programi hazirlanir.

Haftalik ders programi MYO Kurulunun onayina sunulur.

Hayir
Uygun mu?

Evet

Ders programi MYO Kurul Kararindan sonra Midurlik
tarafindan onaylanarak yururliige girer.

Ders programi bilgi sistemine girilir ve ders programi
ogrencilere duyurulur

Bitir




DICLE UNIVERSITESI
Ciingiis Meslek Yiiksekokulu
Mazeret Sinav1 Siireci
Is Akis Semasi

Dokiiman Kodu: CNY-iA-85

Yiiriirliik Tarihi: 27.10.2022

Revizyon Tarihi/No: 00

Basla

Mazereti nedeniyle vize sinavina giremeyen 6grenciler Dicle
Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonetmeliginde belirtilen siireler igerisinde belgeleri ile

birlikte dilekgelerini Midurluge verirler.

Dilekgeler Muddrlik tarafindan gérevlendirilen program

baskanlari tarafindan incelenir.

Evet
Uygun mu?

Hayir

Mazeret Sinavi tarihi, saati, yeri ve sinava Mazeret sinavina giremez.

girmeye hak kazanan 6grenciler ilan edilir.

Mazeret Sinavina kabul edilmeyen

Ders sinavina giren 6grencilerin notlari
ilgili dersin 6gretim gorevlisi tarafindan
Ogrenci Bilgi Sistemine girilerek ilan edilir.

Bitir

o6grenciye gerekgesi ile birlikte bildirilir.




Di CLE ﬁNiVERSiTESi Dokiiman Kodu: CNY-IA-85
. _Ciingiis Meslek Yiiksekokulu Yiiriirliik Tarihi: 27.10.2022
Ogrenci Disiplin Sorusturmasi Siireci
Is Akis Semasi Revizyon Tarihi/No: 00
Basla

Disiplin sorusturmasina olayin 6grenilmesini miteakip derhal baslanir.

Disiplin sugu isleyen 6grenci hakkinda sorusturmayi Mudur bizzat
yapabilir veya Mudur tarafindan verilen onay ile Sorusturmaci /

Sorusturmacilar tayin edilir.

Sorusturmaya konu, bilgi ve belgeler sorusturmaciya yazi ile bildirilir.

Sorusturmaci tarafindan sorusturma, Yiiksekégretim Kurumlari Ogrenci
Disiplin Yonetmeliginin 13, 14, 15 ve 16. Maddeleri dikkate alinarak

yaratalar.

Sorusturmaci tarafindan hazirlanan Sorusturma dosyasi ve sorusturma
raporu bir dizi pusulasina baglanarak Mudurliik Makamina sunulur.

Mudir Sorusturma dosyasini inceler ve sorusturma raporunda onerilen
uyarma, kinama, yiksekogretim kurumundan bir haftadan bir aya kadar
uzaklastirma cezalarina, sorusturmanin tamamlandigi giinden itibaren en

gec on gun icinde karar verir.

Yiksekogretim kurumundan bir yariyil igin uzaklastirma, iki yariyil igin
uzaklastirma ve Yiksekogretim kurumundan gikarma cezasini
gerektiren hallerde sorusturma dosyasi Yiksekokul Disiplin Kuruluna
sevk edilir. Kurul en geg on giin iginde karar verir

Evet

Sorusturma sonucu alinan karar Ogrenci
isleri Daire Baskanligina ve Yiiksekdgretim
Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeliginin
24. Maddesi geregi ilgili kisi ve kurumlara
bildirilir.

Ceza Hayir
verildi mi?

Sorusturmaya konu olan kisilere
Sorusturma sonucu bildirilir.

Bitir




Di CLE ﬁNiVERSiTESi Dokiiman Kodu: CNY-IA-85
) Ciingiis Meslek Yiiksekokulu Yiiriirliik Tarihi: 27.10.2022
Ogrenime Ara verme siireci (Kayit Dondurma)
Is Akis Semasi Revizyon Tarihi/No: 00
Basla

Ogrenime ara vermek isteyen égrenci Dicle Universitesi
Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yénetmeliginde
belirtilen surelere bagli olarak basvuruda bulunabilir.

Ogrenime ara vermek isteyen dgrenci Ogrenime ara verme
formu (Kayit Dondurma Formu) doldurup Akademik
Danigmanina onaylatarak Miidiirliige sunar

Mudurliik 6grencinin talebini goristlmek Gzere MYO
Yonetim Kuruluna sunar.

Evet Hayir
Uygun mu?
Mudirlik MYO Yonetim Kurulu kararini Ogrenime ara verilmez (Kayit Dondurulmaz)
Rektorliige (Ogrenci isleri Daire Baskanlig)

bildirir.

Ogrenciye basvuru sonucuyla ilgili bilgi

. ci verilir.
MYO Ogrenci Isleri birimi tarafindan

Ogrenci Bilgi Sistemine 6grenime ara verme
(Kayit Dondurma) bilgileri islenir.
Bitir




DICLE UNIVERSITESI Dokiiman Kodu: CNY-[A-85

Ciingiis Meslek Yiiksekokulu

Sinav Notu itiraz Siireci Yiiriirliik Tarihi: 27.10.2022

Is Akis Semasi Revizyon Tarihi/No: 00

Basla

Sinavlar degerlendirdikten sonra 6gretim elemanlari otomasyon
sistemine giris yapar ve onay vererek notlari ilan eder.Dicle
Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav
Yénetmeliginde belirtilen siire ilan tarihinden itibaren baslar.

Ogrenci sinav notunda maddi hata olduguna dair talebini not
itiraz formunu doldurarak Muidirlige sunar

Ogrencinin sinav notu itirazi Gizerine Miidiirliik tarafindan sinav
evrakini yeniden degerlendirmek Uzere ilgili 6gretim elemanina
Ust yazi ile gdnderilir.

Ogretim Elemant ilgili dilekge ile itiraz edilen derse ait 68rencinin
sinav kagidini inceler

Evet Maddi hata Hayir
var mi?
Not diizeltme formu doldurularak {st yazi Midirlige maddi hata olmadigina dair Ust
ekinde Mudirliige sunulur yazi ile bilgi verilir.

Midurlik Not diizeltme talebini MYO

Notta herhangi bir diizeltme yapilmaz.

Yonetim Kuruluna incelenmek lizere sunar

Kararin sonucu 6grenciye bildirilir.

Maddi hata Hayir
var mi? Bitir

Ogrencinin yeni notu Ogrenci Bilgi Sistemine

girilir.




DiICLE UNIiVERSITESI Dokiiman Kodu: CNY-iA-85

Ciingiis Meslek Yiiksekokulu

Sinav Program Hazirlama Siireci Yirirlik Tarihi: 27.10.2022

Is Akis Semasi Revizyon Tarihi/No: 00

Basla

Mudurlik tarafindan akademik takvimde belirtilen sinav
tarihleri dikkate alinarak sinav programinin hazirlanmasi
icin program baskanlari gorevlendirilir.

Program baskaninca Ara sinav, Final Sinavi ve Bitiinleme
sinavlarinin yapilacagi uygun giin ve saatler belirlenerek
sinav programi hazirlanarak Mudurltuge sunulur.

Sinav programi MYO Kurulunun onayina sunulur.

Hayir
Uygun mu?

Evet

Sinav programi MYO Kurul Kararindan sonra Mudurlik
tarafindan onaylanarak yirdrliige girer.

Sinav programi bilgi sistemine girilir. Sinav programi
ogrencilere duyurulur.

Bitir




DICLE UNIVERSITESI Dokiiman Kodu: CNY-[A-85

Ciingiis Meslek Yiiksekokulu

Tek Ders Sinav Siireci Yiiriirliik Tarihi: 27.10.2022

Is Akis Semasi Revizyon Tarihi/No: 00

Basla

Mdurliik tarafindan akademik takvim dogrultusunda Tek
Ders Sinavina basvuru tarihleri belirlenir.

Mezun olmak icin tek dersi kalan 6grenciler Tek Ders
Sinavina girmek icin Mudirlige dilekge ile basvuru yapar.

Dilekgeler Mudurlik tarafindan gorevlendirilen program
baskanlari tarafindan incelenir.

Evet Hayir
Uygun mu?

Birim Ogrenci isleri Tek Ders Sinavina Tek ders Sinavina giremez.
girecek égrencileri, Ogrenci Bilgi sistemine
tanimlar.

Tek Ders Sinavina kabul edilmeyen
ogrenciye gerekgesi ile birlikte bildirilir.
Tek Ders Sinav tarihi, saati, yeri ve sinava
girmeye hak kazanan 6grenciler ilan edilir.

Ders sinavina giren 6grencilerin notlari ilgili
dersin 6gretim gorevlisi tarafindan Ogrenci
Bilgi Sistemine girilerek ilan edilir.

Bitir
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