
 

 

 

 

 

 

 

 

           

 

 DİCLE ÜNİVERSİTESİ 
Çüngüş Meslek Yüksekokulu  

Ders Görevlendirmelerinin Yapılma Süreci 
İş Akış Şeması 

Doküman Kodu: ÇNY-İA-85 

Yürürlük Tarihi: 27.10.2022 

Revizyon Tarihi/No: 00 

 

Başla 

Program başkanınca dersleri verecek öğretim elemanları 
belirlenerek MYO Yönetim Kurulunda görüşülmek üzere 
Müdürlüğe sunulur. 

Ders Görevlendirmeleri MYO Yönetim Kurulunda Görüşülür 

 

 
Uygun mu? 

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığınca Üniversite Yönetim 
Kuruluna sunulur. 

MYO Yönetim Kurul kararı üst yazı ile Öğrenci İşleri Daire 
Başkanlığına Üniversite Yönetim Kurlunda görüşülmek 
üzere sunulur.  

 
Uygun mu? 

Rektörlük Onayı ile ders görevlendirmeleri yürürlüğe girer 

Onaylanan ders görevlendirmeleri bilgi sistemine girilir 

 

Bitir 

Hayır 

Evet 

Evet 

Hayır 



 

 DİCLE ÜNİVERSİTESİ 
Çüngüş Meslek Yüksekokulu 

Ders Muafiyeti Süreci 
İş Akış Şeması 

Doküman Kodu: ÇNY-İA-85 

Yürürlük Tarihi: 27.10.2022 

Revizyon Tarihi/No: 00 

 

Başla 

Öğrenci daha önce okuduğu Yükseköğretim Kurumunda 
aldığı ve başarılı olduğu derslerden muaf olabilmek için 
Dicle Üniversitesi Önlisans ve Lisans Birimleri Ders Muafiyeti 
ve İntibak İşlemleri Yönergesinde belirtilen süreler 
içerisinde Muafiyet Başvuru Formu ekinde Transkript ve 
Ders İçeriklerini Müdürlüğe sunar. 

Müdürlük başvuru evraklarını Akademik Birim Muafiyet ve 
İntibak Komisyonuna iletir. 

Komisyon talebi inceler ve hazırladığı raporu Müdürlüğe 
sunar 

Müdürlük Komisyondan gelen raporu değerlendirmek 
üzere MYO Yönetim Kuruluna sunar. 

Uygun mu? 

 

Muaf kılınan dersler öğrenci işleri birimi 
tarafında Öğrenci Bilgi Sistemine işlenir. 

Muaf kılınmayan dersler Öğrenciye 
gerekçesi ile bildirilir. 

Bitir 

Evet Hayır 

MYO Yönetim Kurulu raporu inceler 

Müdürlük MYO yönetim kurulunda alınan 
kararı birim öğrenci işlerine iletir. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
             
         Evet 
 
 
 
             
              Hayır 
 
 
 
 
 
 
         Evet 
 
 
 
 
              Hayır 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 DİCLE ÜNİVERSİTESİ 
Çüngüş Meslek Yüksekokulu 

Ders Planı ve İçeriklerinin Güncellenmesi 
Süreci İş Akış Şeması 

Doküman Kodu: ÇNY-İA-85 

Yürürlük Tarihi: 27.10.2022 

Revizyon Tarihi/No: 00 

 

Başla 

Program Başkanınca Hazırlanan Ders Planı ve İçeriklerinin 
güncellenmesine yönelik talep Müdürlüğe sunulur. 

Ders Planı ve İçerikleri Eğitim Öğretim Komisyonunca 
Kontrolleri Yapılır. 
 

Eksiklik var 
mı? 

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığınca Senatoya Sunulur 

Uygun 
görüldü mü? 

 

Rektörlük Onayı İle Ders Planı Yürürlüğe Girer 

Onaylanan Ders Planı ve İçerikleri Bilgi Sistemine Girilir 
 

Bitir 

Hazırlanan Ders Planı ve İçerikleri MYO Kurullarında 
Görüşülerek Rektörlük Makamına Sunulur 



 

 DİCLE ÜNİVERSİTESİ 
Çüngüş Meslek Yüksekokulu 

Ders Programı Hazırlama Süreci 
İş Akış Şeması 

Doküman Kodu: ÇNY-İA-85 

Yürürlük Tarihi: 27.10.2022 

Revizyon Tarihi/No: 00 

 

Başla 

Program başkanınca derslerin yapılacağı uygun gün ve 
saatler belirlenerek haftalık ders programı hazırlanır. 

Haftalık ders programı MYO Kurulunun onayına sunulur. 

 

Uygun mu? 

Ders programı MYO Kurul Kararından sonra Müdürlük 
tarafından onaylanarak yürürlüğe girer. 

Ders programı bilgi sistemine girilir ve ders programı 
öğrencilere duyurulur  

 

 
Bitir 

Evet 

Hayır 

Müdürlük tarafından akademik takvim dikkate alınarak ders 
programının hazırlanması için program başkanları 
görevlendirilir. 

 



 

 DİCLE ÜNİVERSİTESİ 
Çüngüş Meslek Yüksekokulu  

Mazeret Sınavı Süreci 
İş Akış Şeması 

Doküman Kodu: ÇNY-İA-85 

Yürürlük Tarihi: 27.10.2022 

Revizyon Tarihi/No: 00 

 

Başla 

Mazereti nedeniyle vize sınavına giremeyen öğrenciler Dicle 
Üniversitesi Önlisans ve Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav 
Yönetmeliğinde belirtilen süreler içerisinde belgeleri ile 
birlikte dilekçelerini Müdürlüğe verirler. 

Dilekçeler Müdürlük tarafından görevlendirilen program 
başkanları tarafından incelenir. 

Uygun mu? 

 

Mazeret Sınavı tarihi, saati, yeri ve sınava 
girmeye hak kazanan öğrenciler ilan edilir. 

Ders sınavına giren öğrencilerin notları 
ilgili dersin öğretim görevlisi tarafından 
Öğrenci Bilgi Sistemine girilerek ilan edilir. 

Bitir 

Mazeret sınavına giremez. 

Mazeret Sınavına kabul edilmeyen 
öğrenciye gerekçesi ile birlikte bildirilir. 

 

Evet Hayır 



 

 DİCLE ÜNİVERSİTESİ 
Çüngüş Meslek Yüksekokulu 

Öğrenci Disiplin Soruşturması Süreci 
İş Akış Şeması 

Doküman Kodu: ÇNY-İA-85 

Yürürlük Tarihi: 27.10.2022 

Revizyon Tarihi/No: 00 

 

Başla 

Disiplin suçu işleyen öğrenci hakkında soruşturmayı Müdür bizzat 
yapabilir veya Müdür tarafından verilen onay ile Soruşturmacı / 
Soruşturmacılar tayin edilir. 

Soruşturmaya konu, bilgi ve belgeler soruşturmacıya yazı ile bildirilir. 

Soruşturmacı tarafından soruşturma, Yükseköğretim Kurumları Öğrenci 
Disiplin Yönetmeliğinin 13, 14, 15 ve 16. Maddeleri dikkate alınarak 
yürütülür. 

Soruşturmacı tarafından hazırlanan Soruşturma dosyası ve soruşturma 
raporu bir dizi pusulasına bağlanarak Müdürlük Makamına sunulur. 

Müdür Soruşturma dosyasını inceler ve soruşturma raporunda önerilen 
uyarma, kınama, yükseköğretim kurumundan bir haftadan bir aya kadar 
uzaklaştırma cezalarına, soruşturmanın tamamlandığı günden itibaren en 
geç on gün içinde karar verir.  

Soruşturma sonucu alınan karar Öğrenci 
İşleri Daire Başkanlığına ve Yükseköğretim 
Kurumları Öğrenci Disiplin Yönetmeliğinin 
24. Maddesi gereği ilgili kişi ve kurumlara 
bildirilir. 

Bitir 

Disiplin soruşturmasına olayın öğrenilmesini müteakip derhal başlanır. 

Yükseköğretim kurumundan bir yarıyıl için uzaklaştırma, iki yarıyıl için 
uzaklaştırma ve Yükseköğretim kurumundan çıkarma cezasını 
gerektiren hallerde soruşturma dosyası Yüksekokul Disiplin Kuruluna 
sevk edilir. Kurul en geç on gün içinde karar verir 

Ceza 
verildi mi? 

Soruşturmaya konu olan kişilere 
Soruşturma sonucu bildirilir. 

Evet Hayır 



 

 DİCLE ÜNİVERSİTESİ 
Çüngüş Meslek Yüksekokulu 

Öğrenime Ara verme süreci (Kayıt Dondurma) 
İş Akış Şeması 

Doküman Kodu: ÇNY-İA-85 

Yürürlük Tarihi: 27.10.2022 

Revizyon Tarihi/No: 00 

 

Başla 

 

Öğrenime ara vermek isteyen öğrenci Dicle Üniversitesi 
Önlisans ve Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliğinde 
belirtilen sürelere bağlı olarak başvuruda bulunabilir. 

 

Öğrenime ara vermek isteyen öğrenci Öğrenime ara verme 
formu (Kayıt Dondurma Formu) doldurup Akademik 
Danışmanına onaylatarak Müdürlüğe sunar 

Müdürlük öğrencinin talebini görüşülmek üzere MYO 
Yönetim Kuruluna sunar. 

Uygun mu? 

Müdürlük MYO Yönetim Kurulu kararını 
Rektörlüğe (Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı) 
bildirir. 

MYO Öğrenci İşleri birimi tarafından 
Öğrenci Bilgi Sistemine öğrenime ara verme 
(Kayıt Dondurma) bilgileri işlenir. 

Öğrenime ara verilmez (Kayıt Dondurulmaz) 

Öğrenciye başvuru sonucuyla ilgili bilgi 
verilir. 

Bitir 

Evet Hayır 



 

 DİCLE ÜNİVERSİTESİ 
Çüngüş Meslek Yüksekokulu 

Sınav Notu İtiraz Süreci 
İş Akış Şeması 

Doküman Kodu: ÇNY-İA-85 

Yürürlük Tarihi: 27.10.2022 

Revizyon Tarihi/No: 00 

 

Başla 

Sınavlar değerlendirdikten sonra öğretim elemanları otomasyon 
sistemine giriş yapar ve onay vererek notları ilan eder.Dicle 
Üniversitesi Önlisans ve Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav 
Yönetmeliğinde belirtilen süre İlan tarihinden itibaren başlar. 

Öğrenci sınav notunda maddi hata olduğuna dair talebini not 
itiraz formunu doldurarak Müdürlüğe sunar 

Öğrencinin sınav notu itirazı üzerine Müdürlük tarafından sınav 
evrakını yeniden değerlendirmek üzere ilgili öğretim elemanına 
üst yazı ile gönderilir. 

Öğretim Elemanı ilgili dilekçe ile itiraz edilen derse ait öğrencinin 
sınav kâğıdını inceler 

Maddi hata 
var mı? 

Not düzeltme formu doldurularak üst yazı 
ekinde Müdürlüğe sunulur 

Notta herhangi bir düzeltme yapılmaz.  
Müdürlük Not düzeltme talebini MYO 
Yönetim Kuruluna incelenmek üzere sunar 

Maddi hata 
var mı? 

 

Öğrencinin yeni notu Öğrenci Bilgi Sistemine 
girilir. 

Müdürlüğe maddi hata olmadığına dair üst 
yazı ile bilgi verilir. 

 

Kararın sonucu öğrenciye bildirilir. 

Bitir 

Evet 

Evet 

Hayır 

Hayır 



 

 DİCLE ÜNİVERSİTESİ 
Çüngüş Meslek Yüksekokulu 

Sınav Programı Hazırlama Süreci 
İş Akış Şeması 

Doküman Kodu: ÇNY-İA-85 

Yürürlük Tarihi: 27.10.2022 

Revizyon Tarihi/No: 00 

 

Başla 

Program başkanınca Ara sınav, Final Sınavı ve Bütünleme 
sınavlarının yapılacağı uygun gün ve saatler belirlenerek 
sınav programı hazırlanarak Müdürlüğe sunulur. 

Sınav programı MYO Kurulunun onayına sunulur. 

 

Uygun mu? 

Sınav programı MYO Kurul Kararından sonra Müdürlük 
tarafından onaylanarak yürürlüğe girer. 

Sınav programı bilgi sistemine girilir. Sınav programı 
öğrencilere duyurulur. 

 

Bitir 

Evet 

Hayır 

Müdürlük tarafından akademik takvimde belirtilen sınav 
tarihleri dikkate alınarak sınav programının hazırlanması 
için program başkanları görevlendirilir. 

 

 



 

 DİCLE ÜNİVERSİTESİ 
Çüngüş Meslek Yüksekokulu  

Tek Ders Sınav Süreci 
İş Akış Şeması 

Doküman Kodu: ÇNY-İA-85 

Yürürlük Tarihi: 27.10.2022 

Revizyon Tarihi/No: 00 

 

Başla 

Mezun olmak için tek dersi kalan öğrenciler Tek Ders 
Sınavına girmek için Müdürlüğe dilekçe ile başvuru yapar. 

Müdürlük tarafından akademik takvim doğrultusunda Tek 
Ders Sınavına başvuru tarihleri belirlenir. 

Dilekçeler Müdürlük tarafından görevlendirilen program 
başkanları tarafından incelenir.  

Uygun mu? 

Birim Öğrenci İşleri Tek Ders Sınavına 
girecek öğrencileri, Öğrenci Bilgi sistemine 
tanımlar. 

Tek Ders Sınav tarihi, saati, yeri ve sınava 
girmeye hak kazanan öğrenciler ilan edilir. 

 Ders sınavına giren öğrencilerin notları ilgili 
dersin öğretim görevlisi tarafından Öğrenci 
Bilgi Sistemine girilerek ilan edilir. 

Bitir 

 Tek Ders Sınavına kabul edilmeyen 
öğrenciye gerekçesi ile birlikte bildirilir. 

Tek ders Sınavına giremez. 

Evet Hayır 
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