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Committed to excellence

Sorumlular

is Akas Semasi

Gorev ve
Sorumluluklar

Mevzuat ve
Kayvitlar

Istek Yapan

Birimlere ait satin alma istek

vazilar gelir.

Igili birime
geri gonderilir

Birimler, satin alma istek
yazilan ile birlikte; Olur,
Teknik Sartname ¢alhismalan
ve varsa malzemenin
numunesi génderirler

Gelen satin alma istek yazilan
ve ekleri mevzuata uygunluk
(4734/22 maddesine gire
alim yapilip

2547 savili Kanun
124 savili

KHK 'nin 32°nci
maddesi 2809
savili KHK

On Odeme Usul ve
Esaslan Haklkinda
Y onetmelik

On Odeme Usul ve
Esaslan Haklanda
Genel Teblig

Birim _ )
yvapilamayacagina kara
Daire . \eu.lu)l\elbmg]e o‘l‘analxlljal?d Parasal Smirlar Ve
istek yazilari agisuidan mcelenir. ambarda Oranlar Hakkinda
Ba§ka111 . var nu SKS kendi imkanlar e ————
uygun mu? ile karsilayabiliyor mu Genel Teblig
bakilir; gerekli gériildiigii
Sube takdirde diizeltme yapilmak Y1h Biitce Kanunu
Miidiirii Harcama iizere ilgili birime geri Eki (1) cetveli 4734
yetkilisinin onayi gonderilir. sayihh Kanun 4735
ile istek karsilanar. sayili Kanun 5018
Dogrudan Temin ile alim sayili Kanun
yvapilacaksa 22’nci maddenin
Talep edilen istek ambarda hangi fikrasina goére alim R .
var m1 va da IMID kendi E yapilacagina karar verilir. ——
i (22/a, 22/b, 22/c, 22/d, 22/e, EE‘Z%M“E'E
. 5 22/f 22/e. 22/1) yeulanaca Sas
karsilayabiliyor mu? g ) _—VE Usuller
Hakkinda
Yonetmelik
Biit¢e kontrolleri yapilir Yapilacak olan alum ile ilgili
biitce de 6denek olup
olmadig e-Biitce
programunda kontrol edilir.
22/d maddesine gére alum
yvapilacaksa parasal sinirin
asilip asilmadiZ ve tespit ~
Daire edilen }f'akla}'lk .111a1iyere gore MLh
Baskam flgili harcama odenegin %rerm‘h olulp. ‘ Ka}nu} un 22v e
. olmadig kontrol edilir. 62’nci1 maddesi
kaleminde 6denek -
Sube rar re vi 1 mi? Ayrica 4734/62(1) fikrasi .
1\?1"1(11'11‘['1 St H gél'egi %10 lim;itri)konrrol Kamu Thale
edilir. 4734 sayih Kanun un Genel
22ve 62’neci maddesi Kamu Tebligi nin
Memur D

Islem iptal edilir ve
talepte bulunan
birimlere bilgi verilir

Thale Genel Tebligi’'nin
22’nci maddesi

%10 limiti asacag anlagilirsa
ihtiya¢ acgik ihale ile yapilir
veya satin alma islemi iptal
edilerek talebi yapan birime
bilgi verilir.

22’nci maddesi
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. Gorev ve Mevzuat ve
Sorumlular Is Akis Semasi
$ 39 Sorumluluklar Kayitlar
e Isin niteligine gére idareler bu
Harcama b'ﬁll?fl-‘k gffl'ekifaléiicﬁflaﬂl
Yetkilisi ginlik ve kil Olgokl
alumlar icin genel bir onay
) Onava sunulur belgesi diizenleyebilecekleri 4734 sayili
Daire ¥y : gibi, her bir alim icin de onay | Kanun’un 22ve
Baskam belgesi diizenleyebilirler. 62°nci maddesi
Ayrica ilgili mevzuat
cercevesinde diizenlenmesi .
Sube l gerekli olan harcama belgeleri Kamu Thale
Mudiiriu onay belgesine eklenir. Genel
. Tebligi’'nin
Sekreter Harcama yetkilisi Onay Belgesinde alimn 22’nci maddesi
yaklasik maliyeti, Dogrudan
onayladi mu? temin sekli (22/--) ve alimla
Memur ilgili gerekli aciklamalara yer
verilir.
Satin alma Islem Dosyasinda
ilgili birimin satin alma istek
. . yazisi ve ekleri, Harcama
Daire Satin alma islem Satm Alma Islem Yetkilisinin onayi ve islem
Baskam dosyasi olusturulur Dosyasi sonuna kadar olusacak titm 4734 sayili
evraklar bulundurulur. Kanun’un 22ve
) o 62°nci maddesi
Sube Dosya iizerine alimla ilgili
Miidiirii ayrmtil bilgiler ve Siparis .
Defterinden alman say1 éa%ﬂlale
SR § = ) yazilir. Bu say1 ayrica Teklif ene
Sekreter Teklif Isteme Yazisi hazirlanir ve isteme Yazisina da yazihr. Tebligi’nin
imzalanir. o | 22°nc1 maddesi
Memur Teklif Isteme Yazisinda idari
ve teknik sartname ve son
teklif verme tarih ve saati
bildirilir.
2547 sayili Kanun
v Thale Yetkilisince 124 savili KHEK 2809
; i ) gorevlendirilen personel savili KHK
Piyasa fiyat arastimasi yapilir. tarafindan piyasa fiyat
arastirmasi yapilir. On Odeme Usul ve
T Esaslan Hakkinda
Teklif Tsteme Yazis1 Yonetmelik
Universitemiz Web
sayfasinda Thale Bilgi Sistemi | On Odeme Usul ve
aracilifiyla ilan edilir. Ayrica | Esaslar Hakkinda
Daire - _ = e elden. posta ve faks yolu ile Genel Teblig
Ba§kam Teklifler degellendlnlu. ilgili firmalar ulastirilir.

Parasal Smurlar Ve
$ube Istekliler tarafindan son teklif | Oranlar Hakkinda
T verme tarihine kadar teslim Genel Teblis

Midiri edilen teklif mektuplart
goérevli personel tarafindan Yihi Biitee Kanunu
Memur Piyasa Fiyat agilir ve dosyasina takilir. Eki (i) cetveli 4734

Tutanak
diizenlenir

!
&

Arastirmasi

Tutanag:

Dosya teknik acidan
degerlendirilmek tizere ilgili
birime goénderilir.

Tlgili birim tarafindan Teknik
Degerlendirme Raporu
diizenlenmek suretiyle dosya
geri gonderilir.

sayili Kanun

4735 savili Kanun
5018 sayilh Kanun
Resmi Yazismalarda

Uygulanacak Esas ve
Usuller Hakkinda

Yonetmelik
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. Gorev ve Mevzuat ve
S lul Is Ak
oruminiar $ 15 Semasi Sorumluluklar Kayitlar
Satin alinacak mal ve
Sozlesme hizmetin 6zelligine ve
1 S"k 5 teslimat sartlarna gore
yapriacak mi! ilgili mevzuat geregi
sozlesme yapilabilir. 4734 savils
- Kanun’un 22°nei
Alimun yapilacagi -
. LS maddesi
istekliye siparis yazisi
Gerekirse teminat alimir ve j_,»'az_llal_rak belu‘_tllen stire 231 sayili Vergi
Genel sozlesme diizenlenerek taraflara ]?8313?;11::13 ctr:'{elllc];?‘tini'e Usul Kanunu ve
Sekreter imzalatilir. yap = s Tebligleri
diger yasal EE—
Daire l sorumluluklar: bildirilir. 3065 savili KDV
Baskam Siparis vazismda Kanunu ve
Siparis verilir. € pany yazt ) D Tebligleri
Sube belirtilen siire, gartlar ve | — —
Miidiirii E Val—'SEl ?oz_leg\ln_e .- 488 sayvili Damga
cercevesinde ilgili N
birime teslimatin yapilip Vergisi Kanunu
Memur ve Tebligleri

Siparis teslim
edildi mi?

( Siparis iptal edilir. D(—

siparis verilir.

-
L Avantajh 2. Istekliye o

yapilmadig kontrol
edilir.

Teslimatin yapilmamasi
durumunda 1ilgili istekli
gerekli yasal iglemler
yapilir.

Teklif fiyat1 avantajli
ikinci 1steklive siparis
verilebilir.

Kamu Thale
Genel
Tebligi’nin
22°nci maddesi

b Muayene kabul islemleri yapilir.

Mal/Hizmet
stzlesmeye uygun mu?
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. Gorev ve Mevzuat ve
Sorumlular Is Akis Semasi
3 $ 9 Sorumluluklar Kayitlar
o B 4734 sayili
Siparis 1pta.1 edilirse aym Kanun’un 22’°nci
usulde yg:n.lc!en satmn alma maddesi
yoluna gidilir veya alimdan
- vazgegilir. flgili birim
Muayene ve kabul Sozlesme tarafindan muayene ve kabul M
islemleri yaplhr hiitkiimleri islemleri yapilir ve Muayene Denetim Muayene
' u lanar ve Kabul Komisyon Tutanag m .
yau : diizenlenir. Teknik. Tdari ve Islemlerine Dair
Memur Sozlesme hiikiimlerine Yonetmelik
uymayan malzeme ret edilir.
‘ Sézlesme hii:kﬁm.lel'j Hizmet Alimlart
[ uyg.ulaml.i Firma tal'a.fu?dall Muavene Ve Kabul
Fatura, Muayene ve teslim edilen fatura, ilgili Yonetmeligi
. birim tarafindan hazirlanan
Kabul Komisyon Muayene ve Kabul .
Tutanag:, Tasimr Komisyonu Tutanag ve W
Islem Fisi Tasinir fslem Fisi gelir. Teblizi i 22'nci
maddesi
h 4
Odeme emri belgesi Odeme Emri
diizenlenir. R
Harcama yetkilisi imzalar.
4734 savili
. Kanun’un 22°nci
Islem Dosyasi kapatilarak maddesi
ddeme ile ilgili belgeler e
- o - hazirlanip e-Biitce )
Odeme Birimine gonderilir. Programindan &deme emri Kamu Thale
belgesi diizenlenir. Odeme Genel
Fmri Belgesi Kullamilabilir Tebligi’nin
ddenekten karsilanmasma ve m desi
Memur keyfiyetin Harcama £« ficlnaddest
Yetkilisinin imzasma sunulur.

) e Merkezi Yénetim
Harcama Merkezi Yonetim Harcama Harcama
Yetkilisi Belgeleri Yénetmeligine gére -

ayrlgtu‘llu‘. ) Beloeleri -

’ Yonetmeligi

Merkezi Yénetim Harcama

belgeleri yonetmeliZine gére | Merkezi Yénetim

Odeme evrakia ilgili Harcama

belgeler ilave edilip W

gonderilir. 2epeen
Hakkinda Genel
Tebligi




